                                                                  KEŞAN BELEDİYE BAŞKANLIĞI
ULAŞIM HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(ENGEÇ SÜRE)

	1
	Şehir içi toplu taşıma araçlarını ruhsatlandırmak ve güzergâhlarını belirlemek.( M Plaka)
	1- Dilekçe 
2- Araç ruhsat fotokopisi,
3- araç sahibi kimlik fotokopisi,
4- 2 Adet Fotoğraf, 
5- Vergi levhası fotokopisi,
6-Araç sahibi adres kaydı,

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı,
8- Araç sahibi sürücü belgesi fotokopisi,
9- Araç sahibi ve sürücüsü sabıka kaydı.
	7 GÜN

	2
	Servis araçlarının güzergâhlarını belirlemek ve ruhsatlandırmak.(S Plaka)
	1- Dilekçe 
2- Araç ruhsat fotokopisi,

3- araç sahibi kimlik fotokopisi,
4- 2 Adet Fotoğraf, 
5- Vergi levhası fotokopisi,
6-Araç sahibi adres kaydı,

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı,
8- Araç sahibi sürücü belgesi fotokopisi,

9- Araç sahibi ve sürücüsü sabıka kaydı.
	7 GÜN

	3
	Taksi durakları ve taksi duraklarında çalışan araçlar ile ilgili işleri yapmak ve ruhsatlandırmak.
(T Plaka)
	1- Dilekçe 
2- Araç ruhsat fotokopisi,

3- araç sahibi kimlik fotokopisi,
4- 2 Adet Fotoğraf, 
5- Vergi levhası fotokopisi,
6-Araç sahibi adres kaydı,

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı,
8- Araç sahibi sürücü belgesi fotokopisi,

9- Araç sahibi ve sürücüsü sabıka kaydı.
	7 GÜN

	4
	Eski Köy Garajı
	Çevre ilçe ve köylerden ilçemize gelen ve eski köy garajına giriş çıkış yapan araçları kontrol etmek ve denetim yapmak.
	Haftanın 7 günü

	5


	Şehirlerarası Otobüs Terminali
	 Terminale giren araç giriş-çıkışlarını kontrol etmek ve Terminal ile ilgili işleri yürütmek.  
	Haftanın 7 günü

	6
	Şikayet ve Müracaatların değerlendirilmesi
	Dilekçe/telefon 



	15-30 gün



	7
	A1 Yetki Belgeli Taşımacı Firmalardan Güzegah İzni İçin İstenilen Evraklar   

	1 Adet Dilekçe

1 Adet Ulaştırma Bakanlığından Alınmış A1 Yetki Belgesi.

1 Adet Ulaştırma Bakanlığından Alınmış Ücret Tarifesi
1 Adet Ulaştırma Bakanlığından Alınmış Zaman Tarifesi

1 Adet Ulaştırma Bakanlığından Alınmış Taşıt Belgesi ve Kartlar
1 Adet Şirketin Ticaret Odası Sicil Belgesi

1 Adet Acentelik Sözleşmesi(Noter Onaylı)

1 Adet Şirket İmza Sirküleri

1 Adet Vergi Levhası
	5 Gün 


	8
	 M Plakalı Şehiriçi Toplu Taşıma Araçlarının Devir İşlemlerinde istenilen Belgeler 
	2 Adet Dilekçe(Devir Eden-Devir Alan)
2 Adet Araç Ruhsat Fotokopisi(Devir Eden-Devir Alan)

2 Adet Kimlik Fotokopisi(Devir Eden-Devir Alan)

1 Adet Sürücü Belgesi Fotokopisi( Devir Alan)

2 Adet Belediye Borcu Yoktur Yazısı(Devir Eden-Devir Alan)

1 Adet Vergi Levhası(Devir Alan)

1 Adet Şoförler Odası Kaydı(Devir Alan)

1 Adet Adres Kaydı(Devir alan)

1 Adet Araç Sahibi ve Sürücüsü Sabıka Kaydı(Devir Alan)
	7 Gün 


	9
	  S Plakalı Servis Araçlarının Devir İşlemlerinde istenilen Belgeler
	 2 Adet Dilekçe(Devir Eden-Devir Alan)

2 Adet Araç Ruhsat Fotokopisi(Devir Eden-Devir Alan)

2 Adet Kimlik Fotokopisi(Devir Eden-Devir Alan)

1 Adet Sürücü Belgesi Fotokopisi( Devir Alan)

2 Adet Belediye Borcu Yoktur Yazısı(Devir Eden-Devir Alan)

1 Adet Vergi Levhası(Devir Alan)

1 Adet Şoförler Odası Kaydı(Devir Alan)

1 Adet Adres Kaydı(Devir alan)

1 Adet Araç Sahibi ve Sürücüsü Sabıka Kaydı(Devir Alan)
	7 Gün 


	10
	    T Plakalı Ticari Araçların Devir İşlemlerinde istenilen Belgeler
	2 Adet Dilekçe(Devir Eden-Devir Alan)

2 Adet Araç Ruhsat Fotokopisi(Devir Eden-Devir Alan)

2 Adet Kimlik Fotokopisi(Devir Eden-Devir Alan)

1 Adet Sürücü Belgesi Fotokopisi( Devir Alan)

2 Adet Belediye Borcu Yoktur Yazısı(Devir Eden-Devir Alan)

1 Adet Vergi Levhası(Devir Alan)

1 Adet Şoförler Odası Kaydı(Devir Alan)

1 Adet Adres Kaydı(Devir alan)

1 Adet Araç Sahibi ve Sürücüsü Sabıka Kaydı(Devir Alan)
	7 Gün 


	11
	  M Plakalı Araçların Model Değişikliği İşlemlerinde İstenilen Belgeler
	1 Adet Dilekçe
2 Adet Araç Ruhsat Fotokopisi(1 Adet Eski–1 Adet Yeni Araca ait)

1 Adet Kimlik Fotokopisi

1 Adet Sürücü Belgesi Fotokopisi

1 Adet Noter Araç Satış Sözleşmesi(Yeni Araç)

1 Adet Belediye Borcu Yoktur Yazısı

1 Adet Vergi Levhası Fotokopisi


	5 Gün 


	12
	S Plakalı Araçların Model Değişikliği İşlemlerinde İstenilen Belgeler
	1 Adet Dilekçe

2 Adet Araç Ruhsat Fotokopisi(1 Adet Eski-1 Adet Yeni Araca ait)

1 Adet Kimlik Fotokopisi

1 Adet Sürücü Belgesi Fotokopisi

1 Adet Noter Araç Satış Sözleşmesi(Yeni Araç)

1 Adet Belediye Borcu Yoktur Yazısı

1 Adet Vergi Levhası Fotokopisi



	5 Gün

	13
	T Plakalı Araçların Model Değişikliği İşlemlerinde İstenilen Belgeler
	1 Adet Dilekçe

2 Adet Araç Ruhsat Fotokopisi(1 Adet Eski–1 Adet Yeni Araca ait)

1 Adet Kimlik Fotokopisi

1 Adet Sürücü Belgesi Fotokopisi

1 Adet Noter Araç Satış Sözleşmesi(Yeni Araç)

1 Adet Belediye Borcu Yoktur Yazısı

1 Adet Vergi Levhası Fotokopisi



	5 Gün

	14
	  Şehir içerisindeki cadde ve Okul Önlerindeki Çalışmalar
	 Yatay ve Dikey Trafik işaret levhalarını düzenlemek, eksik olanları tamamlamak

	30 Gün 



	15
	  Cenaze Hizmetleri
	Cenaze Sahiplerine Araç (Otobüs) Temini

	Cenaze Olması Durumunda 

15 Dakika da

	16
	  Kamu Kurum Kuruluşları ve Spor Kulüplerine Araç Hizmeti
	Talep Edilmesi Durumunda Belediyemiz Bünyesindeki Araçlardan Araç Tahsisinin Yapılması işi.

	30 Dakika 




	17
	 2918 Sayılı Karayolu Trafik Kanunu–4925 Sayılı Karayolu Taşıma Kanunu–5326 Sayılı Kabahatler Kanunu  
	 İlgili Kanunlar çerçevesinde İlçemizde faaliyet gösteren yolcu taşımacılığı işi yapan kişi veya şirketler hakkında denetim ve uygulama yapmak 

	Haftanın Her günü 

5 saat

	18 
	  Birimler Arası Koordinasyon
	 Trafik ve Ulaşım Konularında Diğer Birimlere ve Kamu Kuruluşlarına yardımcı olmak, gereken araç ve gerecin karşılanmasını sağlamak.


	Mesai saatleri İçerisinde

Devamlı  

	19
	 Toplu Ulaşım Hizmetleri Düzenlemeleri
	 Toplu Ulaşım Düzenlemeleri Konusunda gerektiğinde Yönetmelik Hazırlamak, Hat Planlaması ve Düzenlemesi Yapmak, Tpolu Taşıma Araçları için indirme ve bekleme yapılacak yerleri belirlemek, duraklara giriş ve çıkışların ulaşım, trafik açısından gereken etüdünü yapmak, rapor ve projelerini hazırlamak, Uygulamasını sağlamak ve denetlemek.

	30 Gün 


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanması durumunda ilk müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri  : Ulaşım Hiz. Müdürlüğü                                   İkinci Müracaat Yeri:  Ulaşım Hiz. Müdürlüğü
İsim                       :  Gökhan YILMAZ                                              İsim                             : Hasan BAYRAM
Unvan                       :  Zabıta Memuru                                                     Unvan                              : Ulaşım Hiz.Müdürü
Adres                        :  Keşan Belediye Başkanlığı                                    Adres                              :  Keşan Belediye Başkanlığı

Tel No                       :  0 284 714 11 85                                                      Tel No                              :  0 284 714 10 63

Faks                          :  0 284 714 09 85                                                       Faks                                :   0 284 714 09 85

Cep                           :  0 533 206 51 94                                                        Cep                                 :
0 533 206 61 83
5

