                                                                  KEŞAN BELEDİYE BAŞKANLIĞI
YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(ENGEÇ SÜRE)

	1
	Meclis Kararları ile ilgili işlemler
	1-Belediye Meclis Toplantı Gündeminin Hazırlanarak, Meclis Üyelerine Tebliği,

   Toplantı gününün halkımıza ilanı,

2-Belediye Meclisince alınan kararların yazımı ve Kaymakamlığa gönderimi,          

   Toplantı Tutanağının yazımı ve Meclisteki Parti Gruplarına dağıtımı,
	7 GÜN

	2
	Encümen Kararları ile ilgili işlemler
	Encümene havale edilen konulardan Encümen Gündemi oluşturularak, Belediye Encümeni tarafından alınan kararların yazılması ve ilgili birimlere dağıtılması,
	2 GÜN

	3
	Nikâh İşlemleri
	1- Nüfus Cüzdanı, 
2- Nüfus Kayıt Örneği,
3- Evlenme Beyannamesi,
4- Fotoğraf (5 Adet)

5- Sağlık Raporu, 

6- İzin Belgesi. 
	1 HAFTA

	4
	Dilekçe Hakkının Kullanılması
	Yazışma kurallarına uygun olarak yazılmış imzalı dilekçe
	1 Ay

	5
	Asker ailelerine yapılan yardımlar (4109 sayılı kanun)
	1-Dilekçe

2-Nüfus Kayıt Örneği 
                  
3-İkametgah 
4-Askerlik Durum Belgesi
5-Fakirlik Belgesi 

6-2 Adet Fotoğraf


	1 Ay

	6
	BİMER
	Başvuru Dilekçesi(www.başbakanlık.gov.tr/Bimer adresinden ulaşılabilir)
	15 Gün


	7
	Belediye Düğün Salonu Tahsis İşlemleri
	Sözlü veya yazılı Başvuru
Salon Kira Sözleşmesi
	15 Dakika




Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Yazı İşleri Müdürlüğü




İkinci Müracaat Yeri: Yazı İşleri Müdürlüğü
İsim

:Halil KURU






İsim

: Sevil ÇEVİK
Unvan
:Memur







Unvan
: Müdür
Adres
:Keşan Belediye Başkanlığı
Adres         :Keşan Belediye Başkanlığı

 

Tel

:0 284 7141122-129





Tel

: 0 284 7141185-140

Faks

:0 284 7140985






Faks

: 0 284 7140985
E-Posta
:kesan@kesan.bel.tr





E-Posta
:sevilcevik@kesan.bel.tr
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