                                                                  KEŞAN BELEDİYE BAŞKANLIĞI
ZABITA MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(ENGEÇ SÜRE)

	1
	Sıhhi İşyeri Açma Ve Çalıştırma Ruhsatları
	1- Dilekçe 
2- Başvuru beyannamesi
3- Maliye Vergi Levhası Fotokopisi,
4-  2 Adet Fotoğraf, 
5- Ustalık Belgesi(İlgili olan meslek dalından) 
6- Kira Kontratı Fotokopisi,

7- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı 
8- Şirket ise(Ticaret Sicil Gazetesi, imza sirküsü,Yönetim kurulu  kararı)   
9- Motor Beyannamesi,(İşyerinde motor çalıştıracaksa) 
10- Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma izin Belgesi
11- İtfaiye Raporu,
12- Kimlik fotokopisi
13- Gıda üreten ve satan işyerlerinden işyeri sağlık raporu
	1 Gün

	2
	2. ve 3. Sınıf Gayrisıhhî Müesseselerin işyeri Açma ve Çalışma Ruhsatları
	1-Dilekçe 
2-Beyanname 
3-Yapı Kullanma İzin Belgesi 
4-İşyeri vaziyet planı veya krokisi 
5-Yangın Raporu 
6-Su abone sözleşmesi 
7-Çevre kirliliğini önlemek amacıyla işletmenin proje veya açıklama raporu
8-Tapu ve kira kontratı 

9-Gıda üreten yerler için sorumlu müdür sözleşmesi 
10-Bağlı olduğu odadan kayıt  ve faaliyet belgesi 
11-Vergi Levhası fotokopisi 
12-Kimlik Fotokopisi 
13-Şirket ise(Ticaret sicil gazetesi,imza sirküleri,şirket kararları) 
14-Kapasite raporu (Bağlı olduğu odadan) 
15-Belediye Başkanlığından Borcu yoktur yazısı 
16-Yol geçiş izin belgesi (Gerekli olan işletmelerden) 
17-İl Çevre Orman Müdürlüğünden uygun görüşü(Gerekli 
olan işletmelerden)
18-Gıda üreten işyerlerinden sağlık raporu 
	5 Gün

	3
	Umuma Açık İstirahat ve Eğlence yeri Ruhsatları
	1-Dilekçe
2-Beyanname

3-Yapı kullanma izin belgesi

4-Kira kontratı veya tapunun fotokopisi
5-İşyeri için sağlık raporu
6-Kimlik fotokopisi

7-2 adet fotoğraf

8-Emniyet Müdürlüğü  uygun görüş yazısı

9-İçkili yer açacaklar için açılacak olan işyerinin İçkili yerler bölgesinde olması zorunludur.

10-Açılacak yer için üstte oturanlar varsa bunlardan muaffakatname.
	1 ay

	4
	Ölçü ve ayar işleri
	1-Ölçü tartı aletleri Beyannamesi (Her yıl Ocak ve Şubat aylarında beyanname alınır.)
                                                     
	Ağustos ayı içinde Sanayi ve Ticaret İl Müdürlüğünce senelik muayenesi yapılır. 

	5

	Asker aile yardımı inceleme işlemi
	1-Nüfus Cüzdanı
                  
2-Fakirlik Belgesi  
	1 Gün

	6
	Şikayet ve Müracaatların değerlendirilmesi
	Dilekçe/telefon ve e-mail


	15 gün


	7
	 Resmi ilan yazılması
	 İlan metni talep yazısı



	İlanın tarihine göre



	8
	 Anons yapılması
	1- Cenaze anonsları

2- Kan anonsları

3- Kayıp ve bulunma anonsları

4- Kültürel etkinlik anonsları

	Saat başı yapılır.



	9
	 Hafta tatil izinleri
	1- Başvuru beyan formu

2- Tahsilat makbuzu

	1 gün



	10
	 Pazar yeri denetimi ve düzenlemesi
	Cumartesi günleri kurulan Pazar yerinde esnaf denetimleri ve mevcut Pazar yeri düzeninin sağlanması ve yer icar bedellerinin tahsil edilmesi. 



	1 gün



	11
	 Kömür kontrol noktası
	İlçemize gelen kömürlerin kontrollerinin yapılması ve gerekli izin belgelerinin kontrolü



	her gün




Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde,hizmetin belirtilen sürede tamamlanması durumunda ilk müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri  : Zabıta Müdürlüğü                                           İkinci Müracaat Yeri  : Zabıta Müdürlüğü
İsim                       :  Ali YILMAZ                                                      İsim                             : Hüseyin YAĞCI
Unvan                       :  Zabıta Memuru                                                     Unvan                             :  Zabıta Müdür V.
Adres                        :  Keşan Belediye Başkanlığı                                    Adres                             :  Keşan Belediye Başkanlığı

Tel No                       :  0 284 714 11 85                                                       Tel No                            :  0 284 714 10 63

Faks                          :  0 284 714 09 85                                                        Faks                              :   0 284 714 09 85

E-Posta                     :  zabita@kesan.bel.tr                                                E-Posta                         :zabita@keşan.bel.tr
3

