
T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-177                            İlgili Müdürlük : ÖZEL KALEM 

Karar Tarihi  :07/10/2021                          İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Meclis Üyelerinin İzinli Sayılmaları.  

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı: Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI : Meclis üyelerimizden Mithat BULUT rahatsızlığı, Yakup 

BALCI görevli olarak şehir dışında olması, Şafak USLU ve Coşkun LOFÇALI mazeretleri 

nedeniyle bugünkü toplantıya katılmayacaklarını bildirdiklerinden, bugünkü meclis 

toplantısında izinli sayılmaları oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 

 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-178                        İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                      İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Plan Tadilatı İle İlgili Konunun Gündeme Alınması. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: İlçemizin İspat Cami Mahallesinde, 24.07.2017 tarih ve 2017-88 

sayılı Belediye Meclis Kararı ile onaylanan imar planlarında 6 ada, 18-19 ve 12 nolu 

parsellerin tevhit şartı olduğundan dolayı tek başlarına inşaata müsait durumda 

olamadıklarından; 6 ada 18 ve 19 nolu parseller ile 12 nolu parsellerin arasından geçmekte 

olan tescil dışı alanın sonuna dönüş kurbu oluşturularak, 7,00 metrelik imar yoluna 

dönüştürülmesine ilişkin talebinin Meclis gündemine alınarak, gündemin 20. maddesi olarak 

görüşülmesi  alınması oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-179                            İlgili Müdürlük : ÖZEL KALEM 

Karar Tarihi  :07/10/2021                          İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :İtfaiye Araçları ve Personeli Hakkındaki Önergenin Gündeme Alınması. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Cumhuriyet Halk Partisi Meclis Üyesi  Yüksel ALİOĞLU`nun 

vermiş olduğu itfaiye araçları ve personeli hakkındaki önergenin Meclis gündemine alınarak, 

gündemin 21.maddesi olarak görüşülmesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-180                            İlgili Müdürlük : ÖZEL KALEM 

Karar Tarihi  :07/10/2021                          İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  : Erikli Pazaryerinde Meydana Gelen Yangın Hk. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI:  İlçemiz Mücavir alanı Erikli Sahili Pazar Alanında 05.09.2021 

Pazar günü saat 06.30 sıralarında başlayan, aynı gün 12.00`a kadar devam ederek güçlükle 

söndürülen yangında pazar alanı ve dükkanlardan 9’unun tamamen yandığı, 7 dükkanın ise 

kullanılamaz hale geldiği, pazar alanının yangından etkilenmesi sebebi ile yeni bir düzenleme 

yapılmadan, bu alanın pazar olarak kullanılmasının mümkün olmadığı, işyeri sahiplerinin bu 

pazar alanındaki dükkanlarda konaklamaları sebebi ile aynı zamanda mesken ihtiyaçlarının 

bulunduğu, sermayelerinin de yanması sebebi ile ayrıca maddi zararın söz konusu olduğu 

tespit edildiğinden, zarar gören dükkan sahiplerine yardım yapılması hususunun, Sosyal 

Destek Hizmetleri Müdürlüğü nezdinde Plan ve Bütçe Komisyonuna havalesi oy birliği ile 

kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-181                    İlgili Müdürlük : ÇEVRE KORUMA VE KONTROL MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                  İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Çevre Geliri Karşılığı Yardım Hk.   

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı: Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: İlçemiz Koruklu Köyü ve Danişment Köyü sınırları dahilinde 

bulunan 10228,30 m²`lik alan, vahşi depolama alanı olarak uzun yıllardır kullanılmaktadır. 

Oluşan bu kirlilik dereleri ve yer altı sularını kirletmektedir. Aynı zamanda bölgede yaşayan 

insanların sağlığı için tehdit oluşturmaktadır. Söz konusu katı atıkların gereği gibi kontrol 

altına alınması için gerekli çalışmalar kısa sürede yapılmalıdır. Bu çalışmalar kapsamında 

Çevre ve Şehircilik Bakanlığının Belediyemize 25.06.2021 tarihli ve E-77100382-325.01.02-

1192899 sayılı yazısı ile “Saros Vahşi Depolama Alanı Rehabilitasyonu” işleminde 

kullanılmak üzere 1.000.000,00.-TL yardım yapıldığı belirtilmektedir. 

İlgili ödeneğe istinaden, 03.04.2007 tarih ve 26482 sayı ile Resmi Gazetede 

yayımlanarak yürürlüğe giren “Çevre Gelirlerinin Takip ve Tahsili ile Tahsilat Karşılığı 

Öngörülen Ödeneğin Kullanımı Hakkında Yönetmelik” hükümlerine göre, Çevre ve 

Şehircilik Bakanlığından 1.000.000,00.-TL nakdi yardım alınması, yardım ile ilgili konularda 

Belediye Başkanına veya görevlendireceği kişiye yetki verilmesi, Belediye Başkanı veya 

görevlendireceği bir yetkili tarafından yardım tahsilatının teslim alınması, alınan yardımın 

maksadı doğrultusunda kullanılması, yardımla ilgili Çevre ve Şehircilik Bakanlığına verilen 

taahhütname ve protokol hükümlerinin yerine getirilmesi, Bakanlık tarafından istenecek bütün 

bilgi ve belgelerin gönderilmesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-182                       İlgili Müdürlük : EMLAK VE İSTİMLAK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                     İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  : Yer Tahsisi. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı: Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Güney Edirne Katı Atık Birliği Belediyemize dilekçe ile 

müracaat ederek, atık yönetim sisteminde üretilen atık miktarlarının azaltılması, atıkların 

kaynakta ayrı toplanması, yeniden kullanımı ve bertarafına gönderilmek üzere bırakılması 

amacıyla oluşturulacak çevre ve insan sağlığına zarar vermesini önleyecek ilgili mevzuatta 

belirtilen  tedbirlerin alınması esasıyla 1. Sınıf Atık Getirme Merkezinin yapılması 

planlanmaktadır. 

1.Sınıf Atık Getirme Merkezi ilgili mevzuat hükümlerinde (Atık Getirme Merkezi 

Tebliği Md. 11) vatandaşların kolay ulaşabileceği bir yer olması ve (Atık Getirme Merkezi 

Tebliği Md.12) yönetim binası, konteyner, giriş kontrol noktasının olacağı ve asgari 1000 m² 

alana sahip olması hükmüne yer verilmiştir.  

Yukarıda belirtilen mevzuat hükümleri gereği, planlanan proje için mülkiyeti 

Belediyemize ait asgari 1000 m² arsa niteliğindeki alanın belirlenmesi ile ilgili konunun 

incelenmek üzere  İmar Komisyonuna havale edilmesi  oy birliği ile kabul edilerek, karara 

bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-183                   İlgili Müdürlük : ÇEVRE KORUMA VE KONTROL MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                 İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Tahsis.  

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: İlçemiz Koruklu Köyü, Danişment Köyü ve  Erikli Köyü  

sınırları dahilinde bulunan 8.328,41 m²`lik ormanlık alanda Katı Atık Aktarma İstasyonu ve 

Ulaşım Yolu izni için 01.09.2021 tarih ve E-22553674-756.01-10755 sayılı yazıyla 

Çanakkale Orman Bölge Müdürlüğüne başvuruda bulunulmuştur. Söz konusu alanla ilgili 

olarak Orman Kanununun 16,17/3 ve 18. maddesi ile uygulama yönetmelikleri uyarınca izin 

irtifaka konu  edilmesi gerekliliğinden hareketle mevzuata uygunluğunun sağlanabilmesi ve 

ilgili izin irtifaka konu, yukarıda Katı Atık Aktarma İstasyonu Alanı olarak belirtilen yerde 

uygunluğu hususunda görüşlerine maruz kurumlardan Orman Genel Müdürlüğüne sunulmak 

üzere alınan; 18.08.2021 tarih ve E-25161365-120-1488889 sayılı Devlet Su İşleri Genel 

Müdürlüğü 11. Bölge Müdürlüğü uygunluk yazısı, 16.08.2021 tarih ve E-40666664-250-

1528256 sayılı Edirne Valiliği Çevre ve Şehircilik İl Müdürlüğü doğal sit görüşü uygunluk 

yazısı, 17.08.2021 tarih ve E-47794850-622.03-1632716 sayılı Kültür Varlıkları ve Müzeler 

Genel Müdürlüğüne bağlı Edirne Kültür Varlıklarını Koruma Bölge Kurulu Müdürlüğü 

uygunluk yazısı, 19.08.2021 tarih ve E-13949576-220.03-1552672 sayılı Edirne Valiliği 

Çevre ve Şehircilik İl Müdürlüğü ÇED kapsam dışı yazısı, 20.08.2021 tarih ve E- 21730815-

045.01-2355774 sayılı Tarım ve Orman Bakanlığı 1. Bölge Müdürlüğü uygunluk yazısı 

alınmış olup, Edirne ili, Keşan İlçesi, Koruklu Köyü, Erikli Köyü ve Danişment Köyü 

hudutlarındaki Orman Alan vasıflı yaklaşık 8.328,41 m²`lik kısmın Katı Atık Aktarma 

İstasyonu ve Ulaşım Yolu olarak tahsisinin uygunluğunun, Orman Genel Müdürlüğüne 

sunulması için Ormancılık Büroları tarafından hazırlanacak harita, proje dosyasının 

hazırlatılarak, ikmal edilmesinin ve kar gayesi güdülmeden hazırlanacak olan projeye ilişkin 

yapılacak işlemlerde Belediye Başkanı veya görevlendireceği kişiye yetki verilmesi oy birliği 

ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-184                            İlgili Müdürlük : FEN İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                          İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :1 Adet Paletli Ekskavatör İş Makinası Alımı. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Fen İşleri Müdürlüğünce yapılacak olan her türlü kazı, yıkım ve 

inşaat işlerinde kullanılmak üzere ihtiyaç duyulan 1 adet paletli ekskavatör iş makinasının 

alınması için İller Bankası (İlbank) A.Ş.`den 1.500.000,00 (Birmilyonbeşyüzbin)TL kredi 

alınması ve gerekli işlemlerin yapılması için  Belediye Başkanı Mustafa HELVACIOĞLU'na 

yetki verilmesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-185                            İlgili Müdürlük : BİLGİ İŞLEM MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                          İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Keşan Kart Yönetmeliği. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Oylar sayıldı. Keşan Belediyesi Plan Bütçe Komisyonunda 

görüşülen Keşan Kart Yönetmeliği aşağıda yazılı olduğu şekilde oy birliği ile kabul edilerek, 

karara bağlandı. 

 

KEŞAN BELEDİYESİ KEŞAN KART YÖNETMELİĞİ 

BİRİNCİ BÖLÜM 

GENEL HÜKÜMLER 

Amaç ve Kapsam  

MADDE 1-(1)  Bu yönetmeliğin amacı, Keşan Belediyesinin bir uygulaması olup Sosyal 

Destek Hizmetleri Müdürlüğü tarafından ihtiyaç sahibi vatandaşlara ve Çevre Koruma ve 

Kontrol Müdürlüğü tarafından da çevreci Keşan vatandaşlarına verilecek olan ve yerel esnaf 

tarafından açılmış olan marketler ve mağazalarda geçerli olacak KEŞAN  Kartla ilgili usul ve 

esasları düzenlemektir. 

Dayanak 

MADDE 2-(1)  Bu yönetmelik 09.01.2020 tarihli ve 2020/17 sayılı Keşan Belediyesi Meclis 

Kararı ile onaylanarak yürürlüğe giren Sosyal Destek Hizmetleri Müdürlüğü Çalışma Usul ve 

Esaslarına Dair Yönetmelik, 15.04.2021 tarih ve 2021/111 sayılı meclis kararı ile onaylanan 

Keşan Belediyesi Sosyal Yardım Esasları Yönetmeliği, 5393 sayılı Belediye Kanunu 

hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar  



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-185                            İlgili Müdürlük : BİLGİ İŞLEM MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                          İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Keşan Kart Yönetmeliği. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  
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MADDE 3-(1)  

İdare: Keşan Belediyesi 

Belediye: Keşan Belediyesi 

Encümen: Keşan Belediyesi Encümeni 

Başkanlık Makamı: Keşan Belediyesi Başkanı 

Mali Hizmetler Müdürünü: Keşan Belediyesi Mali Hizmetler Müdürünü 

Sosyal Sosyal Destek Hizmetleri Müdürü: Keşan Belediyesi Sosyal Destek Hizmetleri 

Müdürünü 

Harcama Yetkilisi: Sosyal Destek Hizmetleri Müdürünü 

Yüklenici Firma: Keşan Belediyesi sınırları içinde KEŞAN Kart Projesi kapsamında 

hanelerden toplanacak ambalaj atıklarını, kaynağında toplanan ödüllendirme ve taşıma işini 

yapan firmayı 

Esnaf: KEŞAN Kart protokolü imzalayarak KEŞAN Kart uygulamasını kabul eden Keşan’da 

faaliyet gösteren esnafı, işletmeyi  

Değerlendirme Kurulu: 15.04.2021 tarih ve 2021/111 sayılı meclis kararı ile onaylanan Keşan 

Belediyesi Sosyal Yardım Esasları Yönetmeliğinin 4. Maddesi, e) bendinde açıklanan Sosyal 

Yardım Değerlendirme Kurulunu İfade eder. 

KEŞAN Kart Değerlendirme Kurulu: Keşan Belediyesi Sosyal Yardım Değerlendirme 

Kurulunu ifade eder. Başkanlık oluru ile oluşturulan ve KEŞAN Kart Projesi sosyal yardım 
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kapsamındaki başvuruları ve /veya diğer sosyal yardım başvurularını değerlendirerek ihtiyaç 

sahiplerini belirleyen kuruldur.  Bundan sonra Değerlendirme Kurulu adı ile anılacaktır. 

İKİNCİ BÖLÜM 

KEŞAN Kart’a ilişkin Usul ve Esaslar 

Hedef 

MADDE 4-(1) KEŞAN Kart ile vatandaşın hassasiyetini hiçbir zaman göz ardı etmeden gerek 

yapısal gerekse teknolojik anlamda en son yenilikler göz önünde bulundurularak hem çevre 

bilincini arttırıp hem de ihtiyaç sahiplerine yardımın rencide edilmeden ve ihtiyaçları 

doğrultusunda ulaştırılması sağlanarak Keşan’daki muhtaçlık durumunun en asgari düzeye 

indirgenmesi amaçlanmaktadır. KEŞAN Kart ile aynı zamanda yerel esnafın desteklenmesi ve 

kalkınması hedeflenmektedir. 

KEŞAN Kart uygulamasının başlangıç tarihi 19.11.2021’dir. 

Başvuru Şekli  

MADDE 5-(1) KEŞAN Kart için başvurular Keşan Belediyesi Sosyal Destek Hizmetleri 

Müdürlüğü’ne ve KEŞAN Kart noktasına yazılı olarak yapılır. 

Başvuru Şartları  

Madde 6-(1) KEŞAN Kart’a sosyal yardım boyutunda yapılacak başvurularda; 

-Keşan’da ikamet etmek, 

-18 yaşını doldurmuş olmak, 
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-TC vatandaşı olmak ve mevcut gelir ile hanede yaşayan kişi sayısının orantısız olması ön 

koşul olacaktır. 

-Başvuruların değerlendirilmesinde muhtaç durumdaki 65 yaş üstü yaşlılar, kimsesizler ve 

engelliler öncelikli olacaktır. 

6-(2) Çevreci KEŞAN Kart başvurularında ise Keşan’da yaşamak, 18 yaşını doldurmuş olmak 

ve TC vatandaşı olmak dışında herhangi bir şart aranmayacaktır. 

Başvuruların Değerlendirilmesi  

MADDE 7-(1) Sosyal yardım boyutunda, belediyece vatandaşlardan istenen ihtiyaç sahibi 

olduğunu gösteren SGK kaydı, tapu ve trafik tescil sorgulama, engellilik ya da hastalık 

raporu, banka dökümü, kaymakamlık Sosyal Yardımlaşma ve Dayanışma vakfında aldığı 

yardımları gösteren belgeler gibi ekonomik ve sosyal durumunu belgeleyici evrakların 

tamamlanmasının ardından başvurular Değerlendirme Kurulu tarafından değerlendirilerek 

yardım süresi ve miktarı karara bağlanacaktır. Başvuruların değerlendirilmesinde Keşan 

Belediyesi Sosyal Yardım Esasları Yönetmeliği hükümleri esastır. 

Yardımların Sonuçlandırılması 

MADDE 8-(1) Yardım yapılmasına karar verilen vatandaşların yardımları, Değerlendirme 

Kurulu kararının Sosyal Destek Hizmetleri Müdürlüğü’ne bildirilmesini takip eden aybaşında 

başlar. Yardımlar kararda belirtilen miktar, koşul ve sürede yapılır. 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

KEŞAN Kart Kullanım Esasları 
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MADDE 9-(1) KEŞAN Kart para değil alışveriş kartıdır. Atık toplama karşılığında verilecek 

puanlar ile sosyal yardım amacıyla kartlara yüklenecek olan puanların para karşılığı 

Değerlendirme Kurulu tarafından her cari yıl yeniden belirlenecektir. KEŞAN Kart’a yardım 

amacıyla ya da atık toplam nedeniyle yüklenen puanlar, KEŞAN Kart sahibi vatandaşlar 

tarafından, Keşan Belediyesi’ne üye işyeri sözleşmesi imzalanan yerel esnaftan temel 

ihtiyaçlarını satın alınabilmesi için kullanılır. 

MADDE 9-(2) Muvafakat veren vatandaşların atık toplama yoluyla kazandığı puanları 

belediyenin yardım havuzunda toplanarak yardıma ihtiyaç olan vatandaşlara aktarılabilir. 

9-(3) Üye işyeri vasfı, esnafın Keşan Belediyesi ile imzalayacağı üye işyeri sözleşmesinin 

imzalanması ve /veya Keşan Belediyesi sınırları içinde KEŞAN Kart Projesi kapsamında 

hanelerden toplanacak ambalaj atıklarını, kaynağında toplam ödüllendirme ve taşıma işini 

yapan firma ile yapılacak ayrı bir protokol ile kazanılır. Üye işyeri vasfı kazanan işletmelere 

Keşan Belediyesi tarafından KEŞAN Kart logosu yapıştırılır. Alışverişlerde pos cihazı ya da 

android sistem kullanılır. 

9-(4) Sistem üye işyerlerine kurulumu, esnafın sistem hakkında bilgilendirilmesi ve eğitimi ile 

yaşanan teknik aksaklıkların çözülmesi Keşan Belediyesi Bilgi İşlem Müdürlüğü tarafından 

gerçekleştirilecektir. 

9-(5) Alışverişlerde limit aşımında farkı vatandaş kendi ödeyecektir. Limitin altında kalan 

kullanımlarda para üstü verilmeyecektir. 

9-(6) KEŞAN Kart üzerinde isim soy isim ve her vatandaşa özel bir ID Numarası olur. 

KEŞAN Kart, üzerinde isim yazılı kişi tarafından yalnızca Keşan Belediyesi’nin anlaşma 

yaptığı esnaflarda, şifre girilerek kullanılacaktır. KEŞAN Kart ile alkol, sigara gibi tekel 

maddeleri ürünleri alınmayacaktır. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-185                            İlgili Müdürlük : BİLGİ İŞLEM MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                          İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Keşan Kart Yönetmeliği. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

9-(7) Amacı dışında kullanılmaya çalışıldığı tespit edilen vatandaşın kartı, aldığı yardım 

kesilir ve usulsüz kullanıma aracılık eden esnafın üyeliği iptal edilir. 

9-(8) KEŞAN Kart sosyal yardım boyutunda her aileden yalnızca bir kişiye verilir. Yanıltıcı 

beyanla ikinci kart alanların tüm kartları iptal edilir. 

9-(9) KEŞAN Kart için sosyal yardım boyutunda aylık limitlerin ne olacağı ve kime ne kadar 

süre ile verileceği Değerlendirme Kurulu karar verecektir. 

9-(10) KEŞAN Kart’ın bakiyesi Her yıl 31 Aralık saat 23.59’a kadar harcanmalıdır. 

Harcanılmayan bakiye oluşturulan havuz aktarılır. Havuza aktarılan puanlar İdare’nin 

kararıyla sosyal yardım amacıyla kullanılabilir. 

9-(11) KEŞAN Kart kişinin vefatı halinde iptal olur. Aile bireylerine ya da üçüncü Şahıslara 

devredilmez. 

9-(12) Kayıp çalıntı durumunda KEŞAN Kart Merkezi’ne başvurularak kartın kapatılması ve 

yeni kart için başvuru yapılması gerekir. Kişi başvurusunu yaptığı anda ilk kart ücretsiz ikinci 

kart 10 TL bedel ile verilir. Bu bedel ilk yüklemeden düşülür. 

9-(13) Anlaşmalı işyerlerinden Değerlendirme Kurulu kararı ile yemek alma hakkı tanınan 

muhtaç vatandaşlar kendilerine Keşan Belediyesince verilmiş olan KEŞAN Kart’ı her gün 

yemek aldığında anlaşmalı işyerlerinde bulunan pos cihazlarına yada android uygulamasına 

okutmak suretiyle yemek alımını gerçekleştirecektir.  Bu sayede vatandaşların yemek alımları 

da sağlıklı bir şekilde takip edilebilecektir. 
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DÖRDÜNCÜ BÖLÜM  

Ödemeler 

MADDE 10-(1) Sosyal Yardım Kartı ile alışveriş yapılan esnafların ödemeleri; ay sonunda 

alınacak raporla idare ile karşılıklı mutabakata varılarak oluşturulacak ödeme planına göre 

gerçekleştirilecektir. 

Atık toplama karşılığında yapılan alışverişlerin karşılığı ise yüklenici firma tarafından, ay 

sonunda alınacak raporla İdare ile karşılıklı mutabakata varılarak oluşturulacak ödeme planına 

göre yüklenici firma tarafından üye işyerlerine ödenecektir. Keşan Belediyesi anlaşmalı 

işyerleri ile yapacağı ikili sözleşmelerde sistem işletim bedeli yansıtabilecektir. 

10-(2) Sosyal Yardım yapılan vatandaşların alışverişlerinden kaynaklı esnaf ödemeleri, rapora 

dökülüp ödeme evraklarının hazırlanması ve harcama yetkilisi olarak Keşan Belediyesi 

Sosyal Destek Hizmetleri Müdürü tarafından onaylanarak Keşan Belediyesi Mali Hizmetler 

Müdürlüğü’ne iletilmesi gerçekleştirilir. 

BEŞİNCİ BÖLÜM  

Özel Hükümler 

MADDE 11-(1) Yüklenici firma ile imzalanan Keşan Belediyesi Ambalaj Atıklarını 

Kaynağında Ayrı Toplama ve Taşıma İşine Ait Protokole istinaden; hanelerden 

sınıflandırılmış (kağıt-karton, plastik, metal, cam) olarak ambalaj atıklarının ayrıştırılmasını 

teşvik etmek amacıyla ödül olarak verilecek puanlar, vatandaş tarafından önceden verilecek 

muvafakat nameye istinaden, ister ihtiyaç sahibi vatandaşları desteklemek için isterse kendi 

alışverişlerinde kullanabilecektir. 
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11-(2) Yüklenici firma tarafından KEŞAN Kart sahipleri tarafından toplanan atıklar ilk olarak 

dijital el kantarı ile tartılacak daha sonra yüklenici firma tarafından her atık cinsine ve 

miktarına göre puan yüklemesi yapılacaktır. Vatandaşın atık tesliminden sonra, karta 

yüklenen puan bilgilerini gösterir bir çıktı vatandaşa teslim edilerek kendisinin de kontrol 

etmesi sağlanır. 

KEŞAN Kart sahipleri bu para puanları verecekleri muvafakat name ile ister ihtiyaç sahibi 

vatandaşları desteklemek için isterse kendi alışverişlerinde kullanabilecektir. 

11-(3) KEŞAN Kart Sahiplerinin kartlarına yüklenen puanlar ve karşılığında alabilecekleri 

ödülleri görebilmeleri için www.KEŞANkart.com web sitesi veya belediyemiz web siteleri 

üzerinde çalışan bir link oluşturulacaktır. 

11-(4) KEŞAN Kart projesinin teknik iş ve işlemlerinin yürütülmesi Belediyenin proje ile 

ilgili alacağı hizmet alımları işlerine ait teknik şartname esas alınacak, bu projenin 

gerçekleştirilmesi için personel ve esnaf Keşan Belediyesi Bilgi İşlem Müdürlüğü tarafından 

bilgilendirilecek ve gerekli tüm eğitimler verilecektir.  

 

ALTINCI BÖLÜM 

Yetki ve Sorumluluklar 

Madde 12-(1) Çevre Koruma ve Kontrol Müdürü’nün yetki ve sorumlulukları; 

-Atıkların toplama güzergahlarına göre programına uygun toplanmasını ve kartlara toplanan 

atığın eşdeğeri puan miktarının yatırılmasını denetlemek ve uygunluğunu takip etmek, 

-Teknolojik anlamda gerekli malzemeleri sağlamak, 
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12-(2) Sosyal Destek Hizmetleri Müdürü’nün yetki ve sorumlulukları; 

-Sosyal Yardım Başvurularını değerlendirmek üzere Değerlendirme Kuruluna sunmak,  

- Değerlendirme Kurulundan çıkan kararı KEŞAN Kart Sorumlusuna (KEŞAN Kart 

Noktasına) ileterek kararda belirtilen kişilere KEŞAN Kart verilmesi kararda belirtilen süre ve 

miktarda para puan veya yemek sayısı yüklemesi yapılması talimatını vermek, 

-KEŞAN Kartın duyurulması ve tanıtılması ile ilgili STK ve vatandaş toplantıları yapmak, 

- Keşan Belediyesi ile anlaşma yapmak isteyen işyerlerini tespit etmek ve anlaşmaları 

hazırlamak, 

-Teknolojik anlamda gerekli malzemeleri sağlamak, 

-KEŞAN Kart ile Sosyal Yardım Boyutunda anlaşmalı üye işyerlerinde yapılan alışverişlerin 

ödeme evraklarını harcama yetkilisi sıfatı ile ödenmesi için Mali Hizmetler müdürlüğüne 

iletmektir. 

12-(3) Mali Hizmetler Müdürü’nün yetki ve sorumlulukları; 

-Harcama yetkilisinin imzasıyla gelen ödeme talimatı doğrultusunda esnaftan yapılan 

harcamaların karşılığı olan ödemeleri yapmaktır. 

12-(4) Bilgi İşlem Müdürünün yetki ve sorumlulukları; 

-Yüklenici firma ile birlikte sistemi kurmak ve ilgili personele ve esnafa eğitim vermek,  

-Teknolojik anlamda gerekli malzemeleri sağlamak, 
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-Sorun olması halinde yüklenici firma ile iş birliği içinde sorunu en kısa sürede (48 saat) 

çözmek, 

-Gerekli hallerde rapor almak, 

-Güncelleme ve yedeklemeleri yapmak, 

-Kişilere görevlendirmelerine uygun olarak şifre ve kullanım yetkisi tanımlamaktır. 

12-(5) KEŞAN Kart Sorumlusunun yetki ve sorumlulukları; 

-Sosyal Destek Hizmetleri Müdürüne bağlı olarak çalışır, 

-KEŞAN Kart başvurularını almak, 

-Başvuruların değerlendirilerek karara bağlanmak üzere Değerlendirme Kuruluna 

sunulabilmesi için başvuruları Sosyal Destek Hizmetleri Müdürlüğü’ne iletmek, 

-Harcamalara ilişkin rapor alarak ödeme evrakını hazırlar ve harcama yetkilisi olan Sosyal 

Yardım İşleri Müdürü’nün imzasıyla ödenmek üzere Mali Hizmetler Müdürlüğüne 

iletilebilmesi için bu evrakları Sosyal Destek Hizmetleri Müdürlüğü’ne iletmek, 

- Değerlendirme Kurulunda sosyal yardım boyutunda kart verebilmesi kararı çıkan 

vatandaşlara kartlarını vermek ve kararda belirtilen süre ve miktarda kartlara yükleme 

yapmaktır, 

-Sosyal Yardım boyutunda kartlara belirtilen sürede ve miktarda para puan yükleme yetkisi 

KEŞAN Kart sorumlusu ve görevlendirilen kişilerdedir. Değerlendirme Kurulunun kararı 

olmaksızın Sosyal Yardım Kartı verilmez ve puan yüklenemez. 
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YEDİNCİ BÖLÜM 

Çeşitli ve Son Hükümler 

Yönetmelik’te Hüküm Bulunmayan Haller 

MADDE 13-(1) Bu Yönetmelik’te hüküm bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hükümleri ile 

Sosyal Destek Hizmetleri Müdürlüğü Çalışma Usul ve Esaslarına Dair yönetmelik, Keşan 

Belediyesi Sosyal Yardım Esasları Yönetmeliği hükümleri uygulanır. 

Yürürlük 

MADDE 14-(1) Bu yönetmelik Keşan Belediye Meclisinin onayı ile yürürlüğe girer. 

Yürütme 

MADDE 15-(1) Bu Yönetmelik hükümlerini Keşan Belediye Başkanı Yürütür. 
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MECLİS BAŞKANI: Belediyemize 10.09.2021 gün ve 13044 sayılı dilekçe ile 

başvuran Gülten ERK  İlçemiz Yukarı Zaferiye Mahallesi 1360 ada, 1 parselde bulunan ve 

halen işletmeciliğini yaptığı Belediyemize ait 25 m² büfe alanını,  satın almak istediğinden, 

satın alma talebinin  Plan ve Bütçe Komisyonuna havalesi oy birliği ile kabul edilerek, karara 

bağlandı 
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MECLİS BAŞKANI: Gökçehan AKÇAĞLAR`ın 13.09.2021 tarih ve 13176 sayılı 

dilekçesi ile İlçemiz Aşağı Zaferiye Mahallesi İstek Caddesi No: 6A/ 1 A 13 Blok adresinde 

bulunan işyerinin İçkili Yerler Bölgesine alınması talebi İçkili Yerler Komisyonuna havalesi 

oy birliği ile kabul edilerek, karara bağladı. 
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 BAŞKANI:  Zehra Poyraz KARADAŞ`ın 02.08.2021 tarih ve 10844 sayılı dilekçesi 

ile, İlçemiz İzzetiye Mah. Zahireciler Caddesindeki işyerinin İçkili Yerler Bölgesine alınması 

talebi 02.09.2021 gün ve 2021/163 sayılı Meclis Kararı ile İçkili Yerler Komisyonuna havale 

edilmiştir. İçkili Yerler Komisyonunca,  İlçemiz Aşağı Zaferiye Mahallesi İstek Caddesi        

No: 6A/ 1 A 13 Blok adresinde bulunan işyerinin konutlar ile bitişik olduğu, başka bir 

işletmenin bulunmadığı, burada yaşayan vatandaşların söz konusu alanın içkili yerler 

bölgesine alınmasını istemediği, bu durum ile ilgili şikayet dilekçelerinin olduğu 

değerlendirilerek, talebin reddine karar verilmiştir. İçkili Yerler Bölgesi Komisyonun almış 

olduğu karar onaylanarak, söz konusu yerin içkili yerler bölgesine alınması talebinin 

reddedilmesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 

 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-189                       İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                     İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :İdari Hizmet Alanı Plan Değişikliği. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: İlçemiz Yukarı Zaferiye Mahallesi, 1460 ada, 1 parselde 

bulunan Adliyenin yan tarafında bulunan imar yolu ve park alanının İdari Hizmet Alanı 

olarak belirlenmesi talep edilmektedir.  

Düzenleme ortaklık payından elde edilmiş imar yolu ve park alanının İdari Hizmet 

Alanı olarak belirlenmesi, kaldırılan park alanına karşılık Yukarı Zaferiye Mahallesi, 256 ada, 

21 parselde bulunan İdari Hizmet Alanının daraltılarak park alanı oluşturulması İmar 

Komisyonunca uygun bulunmuştur. 

 Aşağıda yazılı olan Komisyon Raporunun onaylanarak, “Edirne İli, Keşan İlçesi, 

Yukarı Zaferiye Mahallesi, Kamu Hizmet Alanı ve Park Alanına İlişkin Nazım İmar Planı 

Değişikliği (NİP-22603016) ve Edirne İli, Keşan İlçesi, Yukarı Zaferiye Mahallesi, İdari 

Hizmet Alanı ve Park Alanına İlişkin Uygulama İmar Planı Değişikliği (UİP-22448151)”nin 

3194 sayılı İmar Kanununun 8/b maddesi gereğince oy birliği ile kabul edilerek, karara 

bağlandı. 

30.09.2021 TARİHLİ İMAR KOMİSYONU RAPORU 

 Keşan Cumhuriyet Başsavcılığının 02.09.2021 tarihli yazsı ile Keşan Adlıyesine ait 

2015 yılında faaliyete geçen hizmet binasının yetersiz kaldığı anlatılmıştır. Yukarı Zaferiye 

Mahallesi 1460 ada, 1 parselde bulunun Keşan Adliye Binasının yan tarafında bulunan park 

alanının tescil işleminin yapılması ve yeni Adliye Binası yapılması amacıyla tahsisi talep 

edilmektedir. Konu incelenmek üzere 02.09.2021 tarih ve 021/176 sayılı Belediye Meclis 

Kararı ile İmar Komisyonuna havale edilmiştir. 

 Yukarı Zaferiye Mahallesi 1460 ada, 1 parselin yanında bulunan park alanını iki farklı 

18. madde uygulaması sonucu düzenleme ortaklık payından kesinti ile oluştuğu bilgisi 

verilmiştir. Yönetmelik ve genelge gereği kaldırılan park alanının eş değer bir alanda, aynı m² 
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yüzölçümünde oluşturulması gerekmektedir. Buna göre Yukarı Zaferiye Mahallesi 256 ada, 

mülkiyeti Mali Hazinesi adına kayıtlı olan ve parselasyon alanlarının dışında kalıp, ayırma 

çapı ile ayrılmış olan 21 parselde bulunan İdari Hizmet Alanının daraltılarak, park alanı 

oluşturulması İmar Komisyonunca uygun bulunmuştur. 

 Kaldırılan imar yolu ve park alanı yaklaşık 12.635,00 m² yüzölçümündedir. 256 ada, 1 

parselde bulunan İdari Hizmet Alanı yaklaşık 15.819 m² yüzölçümündedir. 

 1460 ada, 1 parsel yanında buluna imar yolu ve park alanının İdari Hizmet Alanı 

olarak belirlenmesi;  

 256 ada, 21 parselde yaklaşık 12.635,00 m² yüzölçümünde park alanı oluşturulması, 

geri kalan yaklaşık 3184 m² yüzölçümünde İdari Hizmet Alanı oluşturulması İmar 

Komisyonunca uygun bulunmuştur. 
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MECLİS BAŞKANI: İlçemiz Mustafa Kemal Paşa Mahallesi, 1078 numaralı yapı 

adasının yanında bulunan park alanı fonksiyonunun sosyal tesis alanı olarak değiştirilmesi, 

Cumhuriyet Mahallesi, 755 ada, 1 numaralı parselde bulunan sosyal tesis alanının daraltılması 

ve park alanı-imar yolu olarak düzenlenmesine ilişkin plan değişikliği yapılması talep 

edilmektedir.  

Konu İmar Komisyonunca incelenmiş, plan değişikliği paftalarının uygun olduğuna 

karar verilmiştir. Aşağıda yazılı olan Komisyon Raporunun onaylanarak, “Edirne ili, Keşan 

ilçesi, Yukarı Zaferiye Mahallesi, Sosyal Tesis Alanı ve Park Alanına İlişkin Nazım İmar 

Planı Değişikliği (NİP-22572060) ve Edirne İli, Keşan İlçesi, Yukarı Zaferiye Mahallesi, 

Sosyal Tesis Alanı ve Park Alanına İlişkin Uygulama İmar Planı Değişikliği (UİP-

22323099)”nin 3194 sayılı İmar Kanununun 8/b maddesi gereği oy birliği ile kabul edilerek, 

karara bağlandı. 

             30.09.2021 TARİHLİ İMAR KOMİSYONU RAPORU 

Meclis Üyesi Mehmet Selim ARAS tarafından Belediyemize sunulan 02.07.2021 tarih 

ve 9542 kayıt numaralı dilekçe ile Mustafa Kemal Paşa Mahallesinde bulunan park alanı 

fonksiyonunun Sosyal Tesis Alanı olarak değiştirilmesi, Cumhuriyet Mahallesi 755 ada, 1 

numaralı parselde bulunan Sosyal Tesis Alanının daraltılmasına ilişkin plan değişikliği 

yapılması talep edilmektedir. Buna göre;  

Yukarı Zaferiye Mahallesi Mustafa Kemal Paşa Mahallesi 1078 ada, 14 parsel yanında 

bulunan 1122 m² park alanının Sosyal Tesis Alanı olarak belirlenmesi,  

Yukarı Zaferiye Mahallesi (Cumhuriyet Mahallesi) 755 ada, 1 parselde 756 ada-754 

ada arasındaki imar yolunun devamlılığının sağlanması,  

753  ada, 12 parselde bulunan park alanının mevcut yetişmiş ağaçlar da dikkate alınarak, 

genişletilmesi, 

Geri kalan alanının Sosyal Tesis Alanı olarak devamının sağlanması İmar Komisyonunca 

uygun bulunmuştur. 
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Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Seda KARAGÖZ tarafından Belediyemize sunulan 16.08.2021 

tarih ve 11607 sayılı dilekçe ile; Edirne İli, Keşan İlçesi, Yeni Mescit Mahallesi, 1160 ada 19 

numaralı parselin Konut olan fonksiyonun Konut+Ticaret olarak değiştirilmesi talep 

edilmektedir.  

Keşan Kuzey, Batı ve Güney Bölgeleri 3.Etap İlave Ve Revizyon Uygulama İmar 

Planı plan notlarında “2.7. Konut alanında zemin katın ticaret olarak kullanımı talepleri 

belediye meclisince cadde ve sokak ölçeğinde değerlendirilerek belirlenecektir. Bu karar yol 

genişliği 10 metre ve üzeri yollarda belirlenebilir. Planlara işlenmesi zorunludur. Tick-2 

olarak ifade edilen alan kullanımı yapılaşma koşullarına tabidir.” hükmü vardır. Bahsi geçen 

parsel 7 metrelik imar yolundan cephe aldığından, İmar Komisyonunca talep uygun 

bulunmadığından, aşağıda yazılı olan İmar Komisyon Raporu onaylanarak, talebin reddi oy 

birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 

      09.09.2021 TARİHLİ İMAR KOMİSYONU RAPORU 

 

Seda KARAGÖZ tarafından Belediyemize sunulan 16.08.2021 tarih ve 11607 sayılı 

dilekçe ile Edirne ili, Keşan ilçesi, Yenimescit Mahallesi 1160 ada, 19 numaralı parselin 

konut olan fonksiyonu Konut+Ticaret olarak değiştirilmesi talep edilmektedir.02.09.2021 

tarih ve 2021-171 sayılı Belediye Meclis Kararı ile konu incelenmek amacı ile konu İmar 

Komisyonuna havale edilmiştir. 

Keşan kuzey, batı ve güney bölgeleri 3. Etap İlave ve Revizyon Uygulama İmar Planı 

plan notlarında “ 2.7 konut alanında zemin katın ticaret olarak kullanımı talepleri Belediye 

Meclisince cadde ve sokak ölçeğinde değerlendirilerek belirlenecektir. Bu karar yol genişliği 

10 metre ve üzeri yollarda belirlenebilir. Planlara işlenmesi zorunludur. Tick-2 olarak ifade 

edilen alan kullanımı yapılaşma koşullarına tabidir.” hükmü vardır. 

Bahsi geçen parsel 7 metrelik imar yolundan cephe aldığından talep İmar 

Komisyonunca uygun bulunmamıştır. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-192                        İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                      İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Ali KARAKAŞ’ın Talebi.  

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Ali Karakaş’ın 09.08.2021 tarihli dilekçesinde, Yukarı Zaferiye 

Mahallesi, 189 ada, 19 numaralı parselde bulunan 68,69 m²’lik arsasının, Keşan Belediyesi’ne 

ait olan Aşağı Zaferiye Mahallesi 904 ada 2 numaralı parselde bulunan 429,00 m²’lik arsa ile 

takas edilmesi talep edilmiştir. 

İmar Komisyon Raporunda ayrıntısı ile açıklanan gerekçeler sebebiyle takas talebi 

uygun bulunmamıştır. Aşağıda yazılı olan İmar Komisyon Raporu oanylanarak, takas 

talebinin reddedilmesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 

 

09.09.2021 TARİHLİ İMAR KOMİSYONU RAPORU 

 

Ali Karakaş’ın 09.08.2021 tarihli dilekçesinde, Yukarı Zaferiye Mahallesi, 189 ada, 19 

numaralı parselde bulunan 68,69 m²’lik arsasının, Keşan Belediyesi’ne ait olan Aşağı 

Zaferiye Mahallesi 904 ada 2 numaralı parselde bulunan 429,00 m²’lik arsa ile takas edilmesi 

talep edilmiştir. 02.09.2021 tarih ve 2021-172 sayılı Belediye Meclis Kararı ile konu 

incelenmek amacıyla konu İmar Komisyonuna havale edilmiştir.  

Yukarı Zaferiye Mahallesi 189 ada, 19 numaralı parsel İmar Kanununun 15. ve 16. 

maddelerine göre oluşmuş, tek başına yapılaşmaya müsaait olmayan artık parseldir. Onaylı 

İmar Planında ayrık nizam, 5 kat, TAKS:0.40, KAKS: 2.00, TİCK-2 alanı olarak 

belirlenmiştir. 2-24-19 numaralı parsellerin tevhit şartı vardır. Bahsi geçen parsel imar yolu- 

park-otopark gibi kamusal alanda kalmadığı için takas edilmesine ilişkin yasal bir dayanak 

bulunmamaktadır. Bu sebeplerle takas talebi uygun bulunmamıştır. 

 

 

 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-193                       İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                     İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Mahalle Bölünmesi ve İsim Değişikliği. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

 MECLİS BAŞKANI: İlçemiz İspat Cami Mahallesi’nin mevcut nüfus yoğunluğu 

sebebi ile idaresinin zor bir hal almasından dolayı nüfus yoğunluğu dikkate alınarak ikiye 

bölünmesi, İlçemiz Aşağı Zaferiye ve Yukarı Zaferiye Mahallelerinin isimleri karışıyor 

olması sebebiyle Yukarı Zaferiye Mahallesi isminin Zaferiye, Aşağı Zaferiye Mahallesi 

isminin ise Anafartalar olarak değiştirilmesi talebi 02.09.2021 tarih ve 2021/165 sayılı 

Belediye meclis Kararı ile İmar Komisyonuna havale edilmiştir. 

İmar Komisyonunca konu ile ilgili Keşan Ticaret ve Sanayi Odası Başkanlığı, Edirne 

Serbest Muhasebeci Mali Müşavirler Odası Başkanlığı, S.S. Keşan Esnaf ve Sanatkarlar 

Kredi ve Kefalet Kooperatifi Başkanlığı, Aşağı Zaferiye, Yukarı Zaferiye, İspat Cami 

Mahalle Muhtarları, Edirne Barosu adına Keşan Baro Temsilciliği, Keşan Belediyesi Emlak 

ve İstimlak Müdürlüğü ve Numarataj Şefliğine görüş sorulmasına karar verilmiştir. 

Görüş sorulan kurumların görüşlerinin tamamı henüz Belediyemize ulaşmadığından, 

kurum görüşleri tamamlandıktan sonra, konunun tekrar meclis gündemine alınmak üzere 

ertelenmesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-194                       İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                     İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Takas Talebi. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Belediye İmar  ve Şehircilik Müdürlüğünden alınan 01.10.2021 

gün ve 12217 sayılı yazı ile Şükran Gümülcineli Vekili Av. Türkay Gümülcineli tarafından 

Belediyemize sunulan 06.09.2021 tarihli dilekçe ile Yukarı Zaferiye Mahallesi, 1465 ada, 1 

numaralı parselde bulunan Pazar Alanındaki müvekkiline ait 12082/676639 hissesi (241,64 

m²) ile mülkiyeti Keşan Belediyesi adına kayıtlı Aşağı Zaferiye Mahallesi, 904 ada, 429,00 

m² 2 numaralı parselin takas edilmesi talebinin İmar Komisyonuna havalesi oy birliği ile 

kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-195                        İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                      İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  : Numarataj Güncelleme. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: 5490  Sayılı Nüfus ve Vatandaşlık Hizmetleri Kanunun 69. 

maddesi gereği, Belediyemiz ve Mücavir alan sınırları içerisinde Numarataj Güncelleme ve 

Maks Entegrasyon işlemlerine esas olmak üzere; 

        1- İlçemiz Mustafa  Kemal Paşa Mahallesinde 18. madde uygulaması ile 1. Etap 

çalışması tamamlandığından, Adres ve Numaralamaya İlişkin Yönetmeliğin 14. maddesi 

gereğince Mustafa Kemal Paşa Mahallesi sınırları  içerisinde TN. Kodu 111-TN.   Kodu 121  

arasında 11  adet yeni Cadde – Sokak – Bulvar - Meydan ismi verilmesi, 

        2- İlçemiz İstasyon Mahallesi sınırları içerisinde, 40 ada 80 parsel ile 46 ada 64 parseller 

arasında yer alan Beğendik yoluna 46 TN. Kodu ile yeni Cadde-Sokak-Bulvar-Meydan ismi 

verilmesi, 

        3- İlçemiz Aşağı Zaferiye Mahallesi sınırları içerinde yer alan 108 TN. Kodu ile Yayla 

Sokak yapılan inceleme neticesinde mükerrer olup, Yayla Caddesi adıyla Yayla Sahilinde 

mevcuttur. Adres ve Numaralamaya İlişkin Yönetmeliğin 11.  maddesi gereğince Aşağı 

Zaferiye Mahallesi Yayla Sokak isminin değiştirilmesi talebinin, İsim Verme Komisyonuna 

havalesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-196                            İlgili Müdürlük : YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                            İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :İmza Yetkileri Yönergesi. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Yazı İşleri Müdürlüğünün İmza Yetkileri Yönergesi aşağıda 

yazılı olduğu şekilde oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 

İMZA YETKİLERİ YÖNERGESİ 

                                                       BİRİNCİ BÖLÜM 

AMAÇ, KAPSAM, DAYANAK, TANIMLAR VE YETKİLİLER  

AMAÇ 

MADDE 1- Bu Yönergenin amacı; Keşan Belediye Başkanlığı’nın görev alanına 

giren konularda verilen yetkileri belli ilkelere bağlamak, daha etkin ve verimli bir çalışma 

yapılabilmesi için Başkan adına imzaya yetkili makamları belirlemek, hizmet ve iş akışında 

hız ve verimliliği artırmak, yetki kullanımını belli usul ve esaslara bağlamaktır. 

 

KAPSAM 

MADDE 2- (1) Bu Yönerge, Keşan Belediye Başkanlığı’nın görevlerine ilişkin hizmet ve 

faaliyetlerine ait imza yetkilerinin ve yetkiyi kullanacak görevlilerin belirlenmesi ile bu 

yetkinin tam ve etkin olarak kullanılmasına ilişkin esasları kapsar. 

(2) 2886 sayılı Devlet İhale Kanunu, 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu, 4735 sayılı Kamu 

İhale Sözleşmeleri Kanunu, 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ile bu 

kanunlara ilişkin mevzuatlar, Başkan tarafından imzalanması gereken yazılar ve uluslararası 

kurum ve kuruluşlarla yapılan anlaşmalara göre yürütülecek işler bu Yönerge kapsamı 

dışındadır. 

 

DAYANAK 

MADDE 3- Bu Yönerge, 5393 sayılı Belediye Kanunu’nun 42. maddesi, 5018 sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu’nun ilgili maddelerine dayanılarak hazırlanmıştır. 

 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-196                            İlgili Müdürlük : YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                            İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :İmza Yetkileri Yönergesi. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

TANIMLAR 

MADDE 4- Bu Yönergenin uygulanmasında; Başkanlık: Keşan Belediye Başkanlığını,       

Başkan: Keşan Belediye Başkanını, 

Başkan Yardımcısı: Keşan Belediye Başkan Yardımcılarını, 

Birim Amiri: Keşan Belediye Başkanlığı bünyesindeki Müdürleri,  

Yönetici: Keşan Belediye Başkanı, Başkan Yardımcısı, Birim Amiri ve Şef’i, 

Yetkili Kişi: Bir işi yasaların verdiği imkânlara göre yapan, yetki verilen kişiyi ifade eder. 

        İKİNCİ BÖLÜM 

 GENEL İLKE VE ESASLAR 

GENEL İLKE VE SORUMLULUKLAR 

MADDE 5- Bu yönerge ile verilen imza yetkisinin kullanılmasında ve yürütülen yazışmalarda 

aşağıda belirtilen usul ve esaslara uyulur. 

 (1) Başkanlığın bütün hizmet ve işlemlerinde, en son karar verme yetkisi Başkana aittir. 

Bu genel yetki ilgili yöneticilere bu Yönergede belirtilen sınırlamalar içerisinde 

devredilmiştir. 

(2) Yetki devrine ilişkin genel ilke ve sorumluluklar aşağıda belirtilmiştir. 

1- Mevzuatın bizzat Başkan tarafından imzalanmasını öngördüğü yazı ve onaylarda yetki 

devri yapılmaz. 

2- Bu Yönerge ile devredilen yetkiler her aşamada Başkanın onayı ile geri alınabilir. 

Verilen bu yetkileri kullananlar, kullandıkları yetkiler nedeniyle doğacak her türlü 

sorumluluğu kabul etmiş sayılırlar. 

3- Yetki devri yapılması veya kaldırılması, sınırları belirlenmek suretiyle yazılı olarak 

yapılır ve ilgililere duyurulur. 

4- İmza yetkisinin devrinde Başkanın her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklıdır. 

Başkan gerek gördüğünde devrettiği yetkileri her zaman kullanabilir. 

5- İmza yetkileri, gayeyi gerçekleştirici, faaliyetleri hızlandırıcı ve verimli organizasyon 

ortamının gerçekleştirilmesine imkân verecek şekilde kullanılır. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-196                            İlgili Müdürlük : YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                            İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :İmza Yetkileri Yönergesi. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

6- Başkanın imzalayacağı yazılar ve onaylar; ilgili Birim Amiri ve Başkan Yardımcısı 

tarafından görülerek paraf veya imzalandıktan sonra Başkanın onayına sunulur. 

7- Başkan Yardımcısının imzası açılacak yazılarda, Başkanlık tarafından yapılmış olan 

görev bölümü esas alınır. Görev bölümü gerektiğinde, Başkanlık onayı ile kısmen veya 

tamamen değiştirilir. 

8- Kendisine yetki devredilen her yetkili, imzaladığı yazılarla ilgili üst makamların ve 

ilgili birimlerin bilgilendirilmesi gereken konularda zamanında bilgi vermekle yükümlüdür. 

9- Kendisine yetki verilen görevli, imzaladığı yazıların içeriği ve önemine göre üst 

makamlara bilgi verilmesi gereken konuları takdir ederek, zamanında bilgi vermekle yükümlü 

ve sorumludur. 

10- Bu Yönerge ile verilen yetkilerin kullanılmasından ve Yönergeye göre hareket edilip 

edilmediğini kontrolden ilgili imza yetkilileri sorumludur. 

11- İmza yetkilileri, birimlerinden çıkan tüm yazılarla ilgili, her türlü iş ve işlemlerden ve 

yazıların içeriğinden sorumludurlar. 

12- Bu Yönerge doğrultusunda birimler kendi aralarında, yönetmeliklerinde ayrık tutulan 

konular hariç, doğrudan yazışma yapabilirler. 

13- Başkanın görevde bulunmadığı zamanlarda, Başkanın yetkileri 5393 sayılı kanun 

uyarınca Başkan Vekili tarafından kullanılacaktır. 

14- Yazılar tüm ekleri ile birlikte imzaya sunulur. Birden fazla sayfalı yazılarda imza 

açılmayan her sayfa parafe edilir. 

15- Her kademedeki yönetici, yetkilerinin kullanılmasında etkinlik, yazışma işlemlerinin 

akışında hız ve hizmetlerin hedeflerine ulaşmasında düzenli bir çalışma ortamı sağlamak ve 

hiyerarşiye uymak zorundadır. 

16- Sınırları açıkça belirtilerek devredilmemiş olan yetkiler kullanılamaz. İmza yetkisinde 

açıklık görülmeyen konular yetkili tarafından gerekli görüldüğü hallerde imza için bir üst 

makama sunulur. 
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17- Yetkili kişi, işlemin tesis edildiği anda yetkili olandır. Yetkisiz kişinin yaptığı bir 

işleme yetkili kişice sonradan verilen muvafakat (icazet) geçerli olmayacaktır. 

18- Yönergede belirtilen hususlar dışında yapılacak yetki devirleri kısmi yapılacak, tam 

yetki devri yapılamayacaktır, yazılı olmasına ve ilgililere duyurulmasına dikkat edilecektir. 

19- Yetkinin devredilmesi, yetkiyi devredenin sorumluluğunu ortadan kaldırmaz. İmza 

Yetkilisi bu Yönerge ile verilen yetkilerin zamanında, tam ve doğru olarak kullanılmasından, 

bütün iş ve işlemlerin mevzuata uygun ve yukarıda açıklanan çerçeve içinde yürütülmesinden 

her kademedeki personel de imza yetkilisi olup olmadığına bakılmaksızın evrak ve belgelere 

attığı paraf ve imzadan sorumludur. 

20- Belediye kaydına giren ya da gönderilmek üzere düzenlenen yazının üzerine “üst 

makama bilgi” veya “Başkanlık Makamına arz” notu koyulmuş ise, bu tür yazılar  içerik 

gereği bekletilmeden üst makama sunulur ve bu makamın yazılı talimatı veya onayı 

doğrultusunda işlem yapılır. 

21- Her evrak Kanun, Tüzük, Yönetmelik, Genelge, Talimat ve iç mevzuata uygun olarak 

hazırlanır. 

22- Belediye Tüzel kişiliği adına gelen bütün yazılar Yazı İşleri Müdürlüğünde açılır, 

kayıt ve tarih kaşesi basılarak, konularına göre ilgili Başkan Yardımcısı tarafından birimlere 

havale edilir. 

23.Dosyalama ve yazışmalarda, Başbakanlık Devlet Arşivleri Genel Müdürlüğünün 

hazırladığı “Standart Dosya Planı” esas alınarak, birimlere göre düzenlenen yazışma kodları 

kullanılır. 

24- Yazılar, varsa ekleriyle birlikte; önceliği olanlar veya incelemeyi gerektiren işlem 

dosyasıyla birlikte imzaya sunulur. 

25- Süreli veya ivedilik taşıyan işlemler, normal işlemlerden ayrılarak derhal yerine 

getirilir. Belediye birimlerine “çok acele” veya “ivedi” kaşesiyle gelen resmi yazılara ve 

elektronik postalar ile gelen yazışmalara, varsa gelen yazı içeriğinde belirtilen sürede, eğer 

böyle bir kayıt yoksa mevzuatta öngörülen süre içerisinde cevap verilir. 
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26- Belediye Meclisinde görüşülmesi gereken konulara ilişkin teklif yazıları “Belediye 

Meclisine” hitaben yazılır. İlgili Birim Müdürü ve Başkan Yardımcısının imzasından sonra 

Başkan imzası ile Meclise sunulur. Birimler tarafından Belediye Encümeninde görüşülmesi 

gereken konulara ilişkin yazışmalar ise, “Başkanlık Makamına” hitaben yazılır, Birim 

Müdürü tarafından imzalanır, Başkan imzası ile Encümene havale edilir. İlgili birimler, 

önerge ve teklif yazılarının, gündeme alınmak üzere mevzuatta öngörülen sürelere bağlı 

olarak Yazı İşleri Müdürlüğüne teslim edilmesinden sorumludur. 

27- Birden fazla iç birimi ilgilendiren veya başka birimlerin görüşünün alınması gereken 

yazıların/başvuruların koordine olarak belirlenen birim (Yazı İşleri Müdürlüğü), Belediye 

içindeki diğer birimlerle koordinasyonu sağlayarak gerekli çalışmayı yapar ve işlemleri 

sonuçlandırır. Diğer birimler Yazı İşleri Müdürlüğü’ne konuyla ilgili olarak süresi içinde 

yazılı olarak cevap vermekle yükümlüdür. Koordinasyon birimi tarafından diğer birimlerden 

gelen yazılarda belirtilen bilgiler esas alınarak düzenlenecek yazıların paraf bloğuna, Resmi 

Yazışmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkında Yönetmelikte belirtildiği şekilde 

koordinasyon birimi olarak ilgili Birim Amirinin ön parafı alınır ve Belediyemiz adına 

gönderilen yazının birer örneği koordinasyonu yürüten birim tarafından bilgi için ilgili 

birimlere de iletilir. 

28- Belediye hizmetleri ile ilgili istek, öneri ve yakınma konuları hakkında Belediyemizin 

birimlerine gelen başvurular, 3071 sayılı Dilekçe Hakkının Kullanılmasına Dair Kanun ve 

4982 sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu kapsamında değerlendirilerek işleme alınır ve kanuni 

süresi içinde cevaplanır. 

UYGULAMA ESASLARI 

 

MADDE 6 -Yetki devrine ilişkin uygulama esasları aşağıda belirtilmiştir: 

(1) Diğer kamu kurum ve kuruluşlar ile yapılan yazışmaların imzalanmasında “imza 

denkliği ” dikkate alınır. 
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(2) Ulusal ve uluslararası düzeyde kurum/kuruluşlar ile proje protokollerinin 

imzalanmasında “imza denkliği” dikkate alınır. 

(3) İmza yetkisi verilenlerin izinli, raporlu, geçici görev vs. nedenlerle görevi başında 

bulunmadığı hallerde, yazılı olarak yerine bırakılan vekili imza ve onay yetkilerini kullanır. 

Bu dönemde vekil tarafından yapılan işler hakkında asıl yetkiliye sonradan bilgi verilir. 

(4) İmza yetkisi verilenler, yetki alanlarına giren prensip ve karar niteliği taşıyan hususlar 

ile bilinmesi gereken konularda imzadan önce veya gerektiğinde işlemler safhasında üst 

makamlara varsa seçenekli önerileriyle birlikte bilgi sunarak, bu makamların görüş ve 

talimatlarına göre hareket ederler. 

(5) Yetki devrinde ilişki yürütülen görevlerle ilgili olup, devreden veya devralanın 

şahıslarında meydana gelecek değişiklikler devredilen yetkiyi sona erdirmez. Yetkiyi 

devreden amirin değişmesi halinde, yeni amir tarafından aksine bir talimat verilmediği sürece 

yetki aynen devam eder. 

(6) Diğer kamu kurum ve kuruluşlarınca düzenlenen toplantılara Başkanlığı temsilen 

katılmak üzere görevlendirilenler, toplantı sonucu düzenlenen karar tutanak ve belgeleri, 

a) Başkanlık adına hüküm ve taahhüt ifade eden hususlar yer almamışsa veya yer almış 

ancak toplantı konusuyla ilgili olarak daha önce belirlenmiş Başkanlık görüşüne aykırı bir 

husus yoksa doğrudan, 

b) Temel politikaları etkileyen, mevcut uygulamalara uygun olmayan ve yeni 

uygulamalar getiren veya Başkanlık adına hüküm ve taahhüt ifade eden hususlara yer verilmiş 

olan konularda ise; 

- Konuya ilişkin daha önce belirlenmiş Başkanlık görüşüne uyulmamışsa “Başkanlık 

görüşünde ısrarlı olunduğu”, 

- Belirtilen konuda henüz Başkanlık görüşü oluşturulmamışsa “Başkanlık görüşünün 

daha sonra bildirileceğine” ilişkin şerh konulmak suretiyle, imzalarlar. 

(7) Yeni birim kurulması veya mevcut birimlerin bağlılık durumlarının değişmesi halinde 

bu birimlere ilişkin imza yetkileri yeniden belirlenir. 
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(8) Yönergede belirtilen konuların dışında, mevzuat gereği yetki devri ihtiyacı 

doğduğunda, yazılı olarak İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğüne bildirilir. 

(9) Bu yönergede ek ve değişiklik yapılması işlemleri, Yazı İşleri Müdürlüğünce 

yürütülür. 

(10) Bu yönerge, Yazı İşleri Müdürlüğünce tüm birimlere üst yazı ekinde dağıtılır. Bu 

yönerge birimler tarafından imza yetkililerine imza karşılığı tebliğ edilerek özlük dosyalarına 

konulmak üzere İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğüne gönderilir. 

(11) Her türlü izin, vekâlet, fazla mesai, yer değiştirme, eğitim, yurt içi görevlendirme ile 

ücretsiz izin onayları, özlük dosyalarına konulmak üzere İnsan Kaynakları ve Eğitim 

Müdürlüğüne gönderilir. 

(12) 4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu kapsamında yapılan sözleşmeler ihaleyi 

yapan ilgili ihale yetkilisi tarafından imzalanır. 

(13) Encümenin sekretaryası Yazı İşleri Müdürlüğü tarafından yürütülür. 

 

     ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

İMZA YETKİLERİ 

YETKİLİLER 

 MADDE -7 

(1) Keşan Belediye Başkanlığı tarafından yürütülecek iş ve işlemler nezdinde kullanılacak 

yetkiye esas görev unvanları aşağıda belirtilmiştir. 

a) Başkan 

b) Başkan Yardımcıları 

c) Müdürler 

(2) Söz konusu unvanda görev yapanlar, her hangi bir yetki devri yapmaksızın Yönergede 

belirtilen işlemleri doğrudan kendileri imzalayacaklardır. 
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BAŞKAN TARAFINDAN İMZALANACAK YAZILAR ve ONAYLAR  

MADDE -8 

(1) Cumhurbaşkanlığına yazılan yazılar, Türkiye Büyük Millet Meclisi Başkanının imzası 

ile gelen yazılara verilecek cevaplar, Bakanlıklardan Bakan imzası ile gelen yazılara verilecek 

cevaplar, 

(2) Genelkurmay Başkanı imzası ile gelen yazılara verilen cevaplar ile Milli Güvenlik 

Kurulu Genel Sekreterliğine yazılan yazılar, 

(3) Valilikten Vali imzası ile gelen yazılara Başkanın görüş ve tekliflerini içeren cevabı 

yazılar, 

(4) Başkan adına görsel ve yazılı basına yapılacak yazılı açıklama metinleri, 

(5) Soruşturma ve araştırma onayları, ilk defa görevden uzaklaştırma ve göreve iade 

onayları, Devlet Memurlarının görevden uzaklaştırmalarının devamına dair onaylar, 

(6) Meclis kararlarının iade ve görüldü yazıları, 

(7) Stratejik plan, performans programı, bütçe çağrısı ve yıllık faaliyet raporu ile alakalı  

tebliğ, 

(8) Uluslararası kuruluşların başkan ve genel sekreterlerine yazılan yazılar, 

(9) İl ve İlçe Belediye Başkanlarının imzası ile gelen yazıların cevapları 

(10) Belediyemize naklen, açıktan atanan veya görevlendirme yoluyla gelenlerin (işçi  

memur-sözleşmeli) onayları, kurum dışı tüm görevlendirme onayları, nakil gidenlerin 

muvafakat yazıları, 

(11) Memur ve işçilerin Disiplin Kuruluna sevk onayları, İşçi-Memur Disiplin Kurulu 

üyelerinin tayin yazısı, Disiplin Kurulunca verilen (işçi-memur) cezalardan yönetmelik gereği 

onaylanması gerekenler, 

(12) Devlet Memurluğundan çıkarma taleplerinin yüksek disiplin kuruluna havale onayları, 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu kapsamında çalışan (memur-Sözleşmeli) tüm personelin 

istifa kabul onayları, işçi personeli hizmet akdi fesih ve istifa kabul onayları. 
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(13) Disiplin Soruşturması açılması onayları, muhakkik atama yazıları ve soruşturma 

sonucuna göre ceza verme yazıları, 

(14) Valiliğe gönderilen ihale yasağı ile ilgili yazılar, 

(15) Keşan Belediyesi’nin, sermayesine iştirak ettiği şirketlerin genel kurallarına belediyeyi 

temsilen katılacaklara verilecek temsilcilik belgesi yazıları, 

(16) Belediye yatırımlarının koordinasyonu ve ilerleme sonuçlarının değerlendirilmesi ile 

ilgili birimlerce gelen yazıları, 

(17) Kanun yollarına gidilmesinden vazgeçme onayları(Hukuk İşleri Müdürlüğünce 

uygulanacaktır), 

(18) 4735 sayılı kanun kapsamı dışındaki sözleşme protokollerinin kabul ve iptal onayları, 

(19) Devlet memurlarının hususi pasaport formlarının ilgili kısımlarının imzalanması, 

(20) Toplu İş Sözleşmesi katılım yetki onayı ve bu sözleşmelerin imzası, 

(21) Kadroların kullanılması ile ilgili düzenlenen açıktan atama talep formu ve buna ilişkin 

yazılar, KPSS yoluyla memur ve işçi alımları için ÖSYM, İŞKUR, Devlet Personel 

Başkanlığı, İçişleri Bakanlığı ve Çevre ve Şehircilik Bakanlığı yazıları, 

(22) Taşınmazlarla ilgili Başkanlık Kıymet Takdir Komisyonu kurulmasına ilişkin onaylar, 

(23) Müfettiş ve iç denetçi rapor sonuçlarının izlenmesi, 

(24) 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nun 68. Maddesi gereğince yapılan tüm derece 

terfi ve kadro nakli onaylar, aday memurlarının asalet tasdik onayları, 

(25) 2886 Sayılı Devlet İhale Kanunundan kaynaklanan “İta Amirliği” yetkisine ait 

işlemlere ait onaylar, 

(26) 735 Sayılı Gecekondu Kanunu uyarınca yapılacak tahsis ve satış ile tahsis ve satış 

şekil şartlarını belirlenme onayı, 

(27) Bakanlıklardan görüş sorma yazıları, 

(28) 5393 Sayılı Kanunun 49. Maddesi gereği ilk defa çalıştırılacak sözleşmeli personelin 

hizmet sözleşmeleri ile yenilenen hizmet sözleşmeleri, 
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(29) Bakanlıklarca koordine edilerek ilgili makamlara sunulmak üzere istenilen bilgiler ile 

ilgili inceleme, araştırma ve görüş belirtme şeklindeki yazışmalar, 

(30) Başkanlık tarafından yayımlanan iç yönergeler, genelge ve uygulama talimatları. 

 (31) Belediyenin Bakanlık denetim elemanları tarafından teftişi üzerine düzenlenen 

raporların cevaplanmasına ilişkin yazılar. 

(32) Kanunlarla Belediyeye verilmiş olup, Belediye meclisi veya Belediye Encümeni 

kararını gerektirmeyen iş ve işlemler ile yukarıda belirtilen konular dışında Belediye Başkanı 

tarafından imzalanması gereken Kanun ve Yönetmelikte doğrudan Belediye Başkanına 

bırakılan devri mümkün olmayan tüm yazı ve onaylar. 

(33) Belediye Encümeninde görüşülecek konuların encümene havale onayları, Belediye 

Meclisi gündemine alınacak teklif yazıları ile Meclis toplantı davet yazıları, 

(34) İş yerlerinin çalışma ruhsatları, 

(35) İşçi ve memur personellerin mazeret, refakat ve ücretsiz izin ve sendikal izin onayları, 

(36) Teşkilat şemasında yer alan birimlerin bağlılık ve görev dağılımını belirlemek, 

(37) Memur personelin kademe-derece ilerleme onayları, 

(38) Memur, işçi ve sözleşmeli personelin askere gidiş ve askerden dönüşte göreve 

başlatılmaları için alınması gereken ayrılış ve başlayış onayları, 

(39) Belediye Meclisi kararlarının Kaymakamlık makamına gönderilme üst yazıları, 

(40) Hak ediş raporlarının onayları, 

(41) Yukarıda belirtilenlerin haricinde Kanun, Yönetmelik ve ilgili mevzuat gereği Başkan 

tarafından imzalanması gereken ve yetki devri mümkün olmayan tüm yazılar veya belgeler, 

 

BAŞKAN YARDIMCILARININ İMZALAYACAĞI YAZILAR VE ONAYLAR  

MADDE-9 

(1) Başkanın görevi gereği makamında bulunmadığı ve acilen ulaşılamadığı zamanlarda; 

Başkan tarafından imzalanması gereken, ancak özellik ve ivediliği sebebiyle gecikmesinde 
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sakınca bulunan yazılar (Kanunda muhakkak başkan tarafından imzalanması istenen ve devre 

konu olmayan yazılar hariç), 

(2) Başkanın imzalayacakları dışında kalan bir direktifi, görüş ve öneriyi içeren genelge 

ve yazılar, 

(3) İlgili Başkan Yardımcısının 5393 Sayılı Belediye Kanununun 33. Maddesi uyarınca 

Belediye Encümeni toplantılarına Encümen Başkanlığı görev ve yetkisiyle başkanlık etmesi, 

(4) Kendisine bağlı birimlerin Encümende görüşülmesi gereken konularla alakalı yazı ve 

onayları, 

(5) Kendisine bağlı müdürlüklerdeki müdür ve diğer personelin (Vekâlet, izin, istirahat 

görevli vb durumlarda) alınması gereken izine vekâlet imzaları, senelik izin belgeleri, 

(6) Başkanın imzasını gerektirmeyen ve hizmet akışıyla ilgili Başkan adına yazılan dış 

yazışmalar, 

(7) Başkana sunulacak brifinglerin hazırlık çalışmalarını başlatma emir ve bildirileri, 

(8) Evrak imha listelerinin nihai imha karar onayları, 

(9) Valiliklerden Vali Yardımcısı imzası ile gelen yazılara verilecek cevaplar ile 

Valiliklere yazılan icra niteliği taşıyan ve Başkanlık görüşü içeren yazılar, 

(10) Tekit yazıları, 

(11) Kendisine bağlı müdürlüklerin iç hizmet akışı ve düzenlenmesine ilişkin yazılar, 

(12) Kendisine bağlı birimler arasında iç koordinasyon sağlayıcı yazı veya talimatlar, 

(13) Kendisine bağlı müdürlüklerin faaliyeti ile ilgili konularda bütün kamu kurum ve 

kuruluşlarına yazılan bilgilendirme yazıları, 

(14) Kendine bağlı birimlerin ihtiyaçlarını belirleme ve bu ihtiyaçları karşılanmasına ilişkin 

yazı ve onaylar, 

(15) Proje kontrol heyeti oluşturulması onayı, 

(16) 4734 Sayılı Kamu İhale Kanununun 22. Maddesi gereği Doğrudan Temin Usulü ile 

yapılacak Mal, Hizmet ve Yapım İşleri ile ilgili dosyaların “Onay” yazıları, 
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(17) 4734 Sayılı Kanun gereği, Açık İhale Usulü, Pazarlık Usulü, , Belli İstekliler Arasında 

İhale Usulü ile Yapılacak Mal, Hizmet ve Yapım İşleri ile ilgili ve ilgili İhale Onay Belgesi 

yazıları, 

(18) Vali imzası ile gelenler hariç Vali Yardımcısı İl Müdürlükleri ile yapılan rutin 

yazışmalar, 

(19) 5393 Sayılı Belediye Kanunu’nun 41.maddesi hükmü gereğince hazırlanacak Stratejik 

Plan ile ilgili hazırlık çalışmalarını koordinasyon görevi ile ilgili yazılar, (Kültür ve Sosyal 

İşler Müdürlüğü’nün bağlı bulunduğu Başkan Yardımcısı tarafından uygulanacaktır.) 

(20) 5393 Sayılı Belediye Kanunun 76.Maddesi ve diğer ilgili mevzuat uyarınca 

toplanması gereken Kent Konseyi ile ilgili koordinasyon görevi, (Kültür ve Sosyal İşl. Md. 

nün bağlı bulunduğu Başkan Yardımcısı tarafından uygulanacaktır.) 

(21) Avanslarda Başkan yardımcıları onayları alınır, 

(22) Daimi yevmiyeli kadrolu işçilerinin toplu sözleşmede belirtilen sendikal izin onayları 

dışındaki ücretli sosyal izin onayları, 

(23) İcra müdürlükleri veya başka kurumlardan, ilan edilmek üzere gönderilen yazıların 

ilan tutanakları ve ilgili kurumlara yazılan üst yazıları, (İlgili Başkan Yardımcısı tarafından 

imzalanır.) 

(24) Başvuru dilekçilerinin incelenmesi veya bilgi istenmesi için Dış Kurum ve Kuruluşlara 

veya ilgilisine yazılan yazılar,(İlgili Başkan Yardımcısı tarafından imzalanır.) 

(25) Müdürlerin görev ve çalışmaları belgeleri, (İnsan Kaynakları ve Eğitim 

Müdürlüğü’nün bağlı bulunduğu Başkan Yardımcısı tarafından imzalanacaktır.) 

 

MÜDÜRLERİN İMZALAYACAĞI YAZILAR 

 MADDE-10 

(1) Başkan Yardımcıları tarafından imzalanması gerekmeyen yazılar, 

(2) Gelen evrakın gerekli birime havale edilmek üzere makamlara sunulması, (Yazı İşleri 

Müdürü tarafından uygulanacaktır.) 
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(3) Başvuru dilekçilerinin incelenmesi veya bilgi istenmesi için kuruluşlara veya ilgilisine 

yazılan yazılar, 

(4) Performans değerlendirmeleri, 

(5) Personeli topluca alınan yıllık izin onaylarının teklifi ve onayladıktan sonra 

uygulanması, kendisine bağlı memur personelin 657/104. Madde d bendi gereği talep ettikleri 

mazeret izinlerine ait dilekçelerine uygun görülüp görülmediğine dair açıklama getirilmesi, 

(6) Kendisine bağlı personelin sağlık izinlerine ait yazılar, kendisine bağlı personelin 

yıllık izin belgelerinin teklifi, (daha sonra Başkan Yardımcısı imzasına da sunulacaktır.) 

(7) Hak ediş dosyası ile ilgili Hizmet / Yapım İşleri Kabul Teklif Belgesi, Hak ediş 

Raporu ve dosya ile ilgili diğer yazışmalar, 

(8) Hizmet akışı ile ilgili kanun, tüzük, yönetmelik vb mevzuat gereği imzalanması 

gereken yazılar, 

(9) Personelin disiplin uygulamalarına ilişkin mevzuat gereği imzalanması gereken 

yazılar, 

(10) Üst makama teklif yazıları, 

(11) Müdürlük içi talimat yazıları, 

(12) Muhtelif düzenlemelere ait bilgilendirme yazıları, 

(13) Emir ve icra niteliği taşımayan müdürlükler arası yazılar, 

(14) Müdürlükçe yeniden ilgi kurulan yazı ekleri, evrak suretleri parafı veya “aslı gibidir” 

onayı ile tekit yazıları, 

(15) Maaş bordroları ve dosya ile ilgili diğer yazışmalar (İnsan Kaynakları ve Eğitim 

Müdürü tarafından imzalanacaktır.) 

(16) Mütekabiliyet esasına göre kurum içi yazışmalar, periyodik, rutin olarak yapılan, 

istatiksel bilgi içeren, icra niteliği olmayan, mahiyeti itibariyle üst makamca imzalanması 

gerekmeyen iç yazışmalar, 

(17) Vekâlet bırakırken bir üst makama teklif yazısı, 
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(18) Malzeme hizmet dışı tutma raporu onayı ve demirbaş terkini onayı için teklif 

yazılarının parafı, 

(19) Dava dosyaları hakkında yazılan müdürlük görüşleri, 

(20) Başkan Yardımcıları ve müdürler dışındaki personelin görev ve çalışma belgeleri, 

(İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürü tarafından imzalanacaktır.) 

(21) Kıymetli evrak talebi, malzeme talep yazıları ve malzeme sarf raporu onayı, 

(22) Müdürlüğün maaş ve ayniyat mutemetlerinin, ön mali kontrol yetkililerin v.b. yazıları, 

(23) Amme alacaklarıyla ilgili ödeme emirleri ile haciz varakaları ve üst yazıları, (Mali 

Hizmetler Müdürü tarafından uygulanacaktır.) 

(24) İşçi-memur maaş nakil ilmühaberleri (İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürü tarafından 

imzalanacaktır.) 

(25) Teftiş Kurulu Müdürlüğü tarafından birimlere gönderilen “Cevaplı raporlar” da tenkit 

edilen konulara verilecek olan cevaplara ilişkin yazılar, 

(26) İşin mahiyetine göre hazırlanacak özel, idari ve teknik şartnameler ve buna benzer tip 

şartnameler, 

(27) Kat’i teminat iadesi onayları, 

(28) Geçici teminat iade yazıları, 

(29) Müdürlük iç koordinasyonun temini ile ilgili teklif onayları, 

(30) Proje onayları, 

(31) Birimi ile alakalı iç görevlendirme onayları, 

(32) 4734 Sayılı Kamu İhale Kanununun 22. Maddesi gereği Doğrudan Temin Usulü ile 

yapılacak Mal, Hizmet ve Yapım İşleri ile ilgili dosyaların onayları, 

(33) 4734 Sayılı Kanun gereği, Açık İhale Usulü, Pazarlık Usulü, Belli İstekliler Arasında 

İhale Usulü ile yapılacak Mal, Hizmet ve Yapım İşleri ile ilgili Yaklaşık Maliyet Tespit 

Komisyonunda Görevlendirme Onayları, 

(34) 4734 Sayılı Kanun gereği, Açık İhale Usulü, Pazarlık Usulü, Belli İstekliler Arasında 

İhale Usulü ile yapılacak Mal, Hizmet ve Yapım İşleri ile ilgili İhale Onay Belgesi Onayları, 
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(35) 2886 Sayılı Devlet İhale Kanununu, 4734 Sayılı Kamu İhale Kanununa göre yapılan 

ihalelerde İhale Komisyon Kararı, Kesinleşen İhale Kararı, Sözleşmeye Davet ve diğer 

yazışmaları, 

(36) 4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu Kapsamında yapılan sözleşmelerin 

imzalanması, 

(37) 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu kapsamındaki ihalelerle ilgili olarak; gerekli 

yazışmaları yapmak üzere davet, ön yeterlilik, ön yeterliliği uygun görülmeyen teklif vermeye 

davet, aşırı düşük sorgulaması, komisyonların teklif veya başvuru ekinde yer alan belgelerin 

doğruluğunu teyit için gerekli gördükleri belge ve bilgilerin istenmesi yazıları, ihale şikayet 

dilekçelerine cevabi yazıları, karar asıllarının tasdiki, geçici teminat iadesi yazıları, (İhale 

komisyonu ve başkanı) 

(38) Üst amirlerin imzasını gerektiren yazıların parafları, 

(39) Kendisine bağlı çalışan aday memurların asalet tasdik teklif yazıları, staj 

değerlendirme formlarının imzalanıp onaya sunulması, 

(40) Stajyer öğrencilerin staj sözleşmeleri, (İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürü tarafından 

imzalanacaktır.) 

(41) Kendisine bağlı çalışan stajyer öğrencilerin staj değerlendirme formu, 

(42) Ücretli vekâlet talep yazıları, (Hukuk İşleri Müdürü tarafından imzalanacaktır.) 

(43) 5393 sayılı Belediye Kanunu’nun 41. Maddesi hükmü gereğince hazırlanacak stratejik 

plan ile ilgili hazırlık çalışmalarının yürütülmesi görevi, (Kültür ve Sosyal İşler 

Müdürlüğünce uygulanacaktır.) 

(44) 5393 sayılı Belediye Kanunu’nun 76. Maddesi ve diğer ilgili mevzuat uyarınca 

gereken Kent Konseyi ile çalışmaları yürütülmesi görevi, (Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğü 

tarafından uygulanacaktır.) 

(45) ”Harcama yetkilisi “yetki ve görevinden dolayı imzalanması gereken evrak, (bütçe ile 

ödenek tahsis edilen birim amirleri tarafından kullanılacaktır.) 

(46) Ücret karşılığı çalışan stajyer öğrencilerin müdürlüklerde görevlendirme onayları, 
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(47) 4734 Sayılı Kamu İhale komisyon kararı,onay belgesi,komisyon ataması, şikayet 

dilekçesi cevapları ve firma ile yapılacak olan sözleşmeler, (İstisnası: Özel kalem bütçesinden 

yapılacak harcamalarda, harcama yetkilisi Belediye Başkanıdır.) 

(48) Taşınır mal yönetmeliği hükümlerine göre harcama yetkililerine tanınan yetkiler 

çerçevesinde yazılan yazı, onay ve görevlendirmeler, 

(49) İşe giriş-çıkış bildirgeleri, (İnsan kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü tarafından 

onaylanacaktır.) 

(50) Taşınır Mal Yönetmeliği Gereği; Kayıttan Düşme, Teklif ve Onay Tutanağı, 

(51) İş deneyim belgeleri, 

(52) 4734 Sayılı Kanun gereği, Açık ihale Usulü, Pazarlık Usulü, Belli İstekliler Arasında 

İhale Usulü ile Yapılacak Mal, Hizmet ve Yapım İşleri ile ilgili yaklaşık maliyet, onay, 

muayene tespit komisyonunda görevlendirme yazıları, 

 

     DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

      DİĞER HUSUSLAR 

 

MALİ İŞ VE İŞLEMLERDE BİRLEŞEMEYECEK GÖREVLİLER 

MADDE 11- (1) Ödeme belgesi (ödeme emri ve muhasebe işlem fişi) imzalayacak harcama 

yetkilileri, bütçe ile ödenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en üst yöneticisi yani 

birim amiri olduğundan, kurumsal sınıflandırmanın dördüncü düzeyinde yer alan birimler, 

bütçeyle ödenek tahsis edilen harcama birimlerini, bu birimlerin en üst yöneticileri de 

harcama yetkililerini ifade etmektedir. Harcama yetkilisi ve muhasebe yetkilisi görevi aynı 

kişide birleşemeyecektir. Diğer taraftan Mali Hizmetler Müdürlüğünde ön mali kontrol 

görevini yürütenler mali işlem sürecinde görev alamayacaktır. 

(2) İhale yetkilileri, kendi imzalarıyla kurdukları ihale komisyonlarında; kontrol 

teşkilatında görev alanlar, muayene ve kabul komisyonlarında görev almayacaklardır. ( Kamu 

İhale Genel Tebliğ 5.7.mad.) 
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(3) İç kontrol standartları çerçevesinde harcama yetkilisi ve gerçekleştirme görevlisinin ve 

konsolide görevlisiyle, taşınır kayıt ve kontrol görevlisinin birleştirilmemesi sağlanacaktır. 

 

MALİ İŞ VE İŞLEMLERDE DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN DİĞER HUSUSLAR 

MADDE 12- (1) Harcama yetkilileri, kamu hizmetlerinin etkili, ekonomik ve verimli bir 

şekilde sunulmasını sağlamak amacıyla aşağıda belirlenen sınırlar dâhilinde harcama yetkisini 

devredebilecektir. 

a) Harcama yetkisinin devri, hiyerarşik olarak bir alt kademedeki yöneticilere kısmen 

veya tamamen yapılabilecektir. Ancak, yetki devri yapılmadan önce bağlı bulunulan Başkan 

Yardımcısına bilgi verilmesi zorunludur. 

b) Her bir harcama işlemi itibarıyla, mal ve hizmet alımlarında 200.000,00 Türk Lirasını, 

yapım işlerinde ise 500.000,00 Türk Lirasını aşan harcamalara ilişkin harcama yetkisi hiçbir 

şekilde devredilmeyecektir. 

c) Harcama yetkisi devredilebilmesi için, yetki devrinin yazılı ve devredilen yetkinin 

sınırları açıkça belirlenmiş olması, Mali Hizmetler Müdürlüğüne yazılı olarak bildirilmesi 

gerekmektedir. 

(2) Harcama yetkisinin devredilmesi, yetkiyi devredenin sorumluluğunu ortadan 

kaldırmayacaktır. 

(3) Harcama yetkilisinin kanuni izin, hastalık, geçici görev, disiplin cezası uygulaması, 

görevden uzaklaştırma ve benzeri nedenlerle geçici olarak görevinden ayrılması halinde ilgili 

harcama biriminin harcama yetkilisi vekâleten görevlendirilen kişi olacaktır. 

(4) Her birimin Harcama Yetkilisi, o birimin en üst yöneticisidir. Harcama birimlerinin 

üst yöneticileri hem harcama yetkilisi hem de ihale yetkilisidir. Ödeme emirlerinde Harcama 

Yetkilisi ile birlikte Gerçekleştirme Görevlisinin imzası bulunacaktır. 

(5) Harcama Yetkilisi yetki ve görevinden dolayı imzalanması gereken evrak (ödeme emri 

ve muhasebe fişi), bütçe ile ödenek tahsis edilen birim amirleri tarafından kullanılacaktır. 
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(6) Temlik kabul yazıları ilgili harcama yetkilisi tarafından imzalanacak, temlik kabul 

onayları ise Mali Hizmetler Müdürlüğü tarafından bağlı bulunan Başkan Yardımcısının 

onayına sunulacaktır. 

(7) Avans işlemlerinde imza yetkisi, harcama yetkilileri tarafından kullanılacaktır. 

 

DÜZENLEYİCİ VE ÖNLEYİCİ BİLGİLENDİRMELER 

MADDE 13- (1) Belediye personelini mevzuat gelişmeleri hakkında uyarmak amacıyla, 

Hukuk İşleri Müdürlüğü tarafından diğer ilgili birimlerin önerileri de değerlendirmek 

suretiyle hazırlanacak olan “iç genelgeler”, ilgisine göre Başkan onayı ile yayımlanarak 

yürürlüğe konulacaktır. 

(2) Hukuki mevzuat düzenlemelerini içeren iç genelgeler, Hukuk İşleri Müdürlüğünden 

alınacak görüş sonrasında Makama onaya sunulacaktır, 

 

YAZIŞMA USUL VE ESASLAR  

MADDE-14 

İmza yetkilerinin bu Yönergeye göre yapacakları yazışmalarda, uyacakları usul ve esaslar 

aşağıda belirtilmiştir. 

(1)   Her evrak kanun, tüzük, yönetmelik, genelge, talimat ve iç mevzuata uygun olarak 

hazırlanır. 

(2) Yazışmalar, Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller hakkında 

Yönetmelik’te belirlenen usul ve esaslar ile Standart Dosya Planına uygun olarak yapılacaktır. 

 (3)   Belediyemiz tüzel kişiliği adına “Gizli” şerhli zarfları Belediye Başkanı veya Belediye 

Başkanının görevlendireceği Belediye Başkan Yardımcısı tarafından açılarak havale 

edilecektir. 

 (4)   Elektronik ortamda hazırlanan yazılar, ilgililerce paraf onayları tamamlanmadan bir üst 

makama arz edilemez. Elektronik ortamda parafı eksik olan yazılar onaylanmayacaktır. 
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Yazışmalar EK-1 de yer alan “Elektronik İmza (e-imza) Uygulama Esasları’na göre 

yürütülecektir. 

SORUMLULUK 

MADDE 15- (1) Yetkinin devredilmesi, yetkiyi devredenin sorumluluğunu ortadan 

kaldırmaz. İmza yetkilisi bu Yönerge ile verilen yetkilerin zamanında, tam ve doğru olarak 

kullanılmasından, her kademedeki personel de imza yetkilisi olup olmadığına bakılmaksızın 

evrak ve belgelere attığı paraf ve imzadan sorumludur. 

 

ORTAK HÜKÜMLER 

Madde-16 

(1) Her türlü komisyon görevlendirme  (ihalelere ilişkin  komisyon görevlendirmeleri 

hariç) onaylarında, uyulacak usul ve esaslar aşağıda belirtilmiştir: Doğrudan Başkana bağlı 

birimler üyesi olacağı komisyon görevlendirme onayları, Başkan tarafından, 

(2) Doğrudan kendisine bağlı birimlere ait komisyon görevlendirme onayları, ilgili 

Başkan Yardımcısı tarafından, 

(3) Personeline ait komisyon görevlendirme onayları, ilgili Başkan Yardımcıları 

tarafından, 

(4) Müdür komisyon görevlendirmeleri ile en az iki birim personelinin görevlendirmeleri, 

ilgisine göre Başkan Yardımcısı tarafından, imzalanacaktır. 

(5) Bütün komisyon görevlendirme (ihalelere ilişkin komisyon görevlendirmeleri hariç) 

onayları, ilgili personelin özlük dosyalarına konulmak üzere İnsan Kaynakları ve Eğitim 

Müdürlüğüne gönderilecektir. 

 

GENEL HÜKÜMLER  

MADDE-17 

(1) Bu yönerge ile devredilen yetkiler her aşamada Belediye Başkanının onayı ile geri 

alınabilir. 
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(2) Verilen Bu yetkileri kullananlar, kullandıkları yetkiler nedeniyle doğacak her türlü 

sorumluluğu kabul etmiş sayılırlar. 

(3) Başkan Yardımcıları ve birim amirleri bütün iş ve işlemlerin mevzuata ve yukarıda 

açıklanan çerçeve içerisinde yürütülmesinden sorumludur. 

 

YÜRÜRLÜK VE YÜRÜTME 

 MADDE-18 

(1) Bu Yönerge, Keşan Belediye Başkanı tarafından onaylandığı tarihten itibaren 

yürürlüğe girer. 

(2) Bu Yönerge hükümlerini Keşan Belediye Başkanı yürütür. 

Ek-1: Elektronik İmza (e-imza) Uygulama Esasları 

                               07/10/2021 

                   (imzalıdır) 

                             Mustafa HELVACIOĞLU 

           Keşan Belediye Başkanı  

EK – 1 

ELEKTRONİK İMZA (E-İMZA) UYGULAMA ESASLARI 

Tanımlar: 

 

(1) EBYS: Elektronik Belge Yönetim Sistemini, 

(2) Elektronik belge: Elektronik ortamda oluşturulan, gönderilen ve saklanan her türlü 

belgeyi, 

(3) Elektronik imza: Başka bir elektronik veriye eklenen veya elektronik veriyle mantıksal 

bağlantısı bulunan ve kimlik doğrulama amacıyla kullanılan elektronik veriyi, 

(4) Elektronik ortam: Belge ve bilgilerin üzerinde bulunduğu her türlü bilgisayar, gezgin 

elektronik araçlar, bilgi ve iletişim teknolojisi ürünlerini, 
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(5) Evrak: Herhangi bir bireysel veya kurumsal talebin iletilmesi veya görevin yerine 

getirilmesi için düzenlenen, el yazısı ya da güvenli elektronik imzayla imzalanarak içeriği 

itibarıyla delil oluşturan, teslim alınan veya gönderilen her türlü kayıtlı bilgi veya belgeyi, 

(6) Fiziki ortam: Kâğıt ortamında yapılan işlemleri, 

(7) Güvenli elektronik imza: Sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan güvenli 

elektronik imza oluşturma aracıyla oluşturulan, nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza 

sahibinin kimliğinin ve imzalanmış elektronik veride sonradan herhangi bir değişiklik yapılıp 

yapılmadığının tespitini sağlayan imzayı, 

(8) KEP: Kayıtlı elektronik postayı, 

(9) Resmî yazı: Kamu kurum ve kuruluşlarının kendi aralarında ve/veya gerçek ve tüzel 

kişilerle iletişimlerini sağlamak amacıyla yazılan yazı, resmî belge, resmî bilgi ve elektronik 

belgeyi, 

(10) Zaman damgası: Bir elektronik verinin, üretildiği, değiştirildiği, gönderildiği, alındığı 

ve veya kaydedildiği zamanın tespit edilmesi amacıyla, elektronik sertifika hizmet sağlayıcısı 

tarafından elektronik imzayla doğrulanan kaydı, 

(11) Elektronik onay: Güvenli elektronik imza kullanılmayan durumlarda paraf yerine 

geçecek kaydın elektronik ortamda alınmasını, 

 

 Gelen evrak kayıt ve dağıtım işlemleri: 

 (1) Fiziki ortamda gelen ve evrak niteliği taşıyan belgeler, varsa ekleriyle beraber 

taranarak, KEP kanalıyla gelen evrak niteliği taşıyan belgeler ise doğrudan EBYS 

uygulamasıyla kayıt altına alınıp Yazı İşleri Müdürlüğü tarafından tasnifi yapıldıktan sonra, 

birimlere sevki yapılmak üzere ilgili Başkan yardımcısına iletilir. 

(2) Evrak eki taranmasında fiili imkânsızlık bulunan gazete, dergi, kitap, broşür, pafta, 

plan, proje vb. basılı süreli/süresiz yayınlar ilgisine göre Yazı İşleri Müdürlüğü tarafından 

taranmaksızın ilgili birimlere iletilir. 
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(3) Birimlere gelen evrakın kaydı idari işler birimlerinde yapılıp havalesi 

tamamlandığında, havale onay işlemleri ilgili Birim amiri tarafından otomasyon üzerinden 

gerçekleştirilecektir. 

(4) Elektronik Belge Yönetim Sistemine aktarılarak kayıt altına alınmış ancak Birimlere 

basılı evrak şeklinde de ulaştırılan evraklar ayrıca havale sürecine tabi tutulmayacak olup 

evrakın havale süreci EBYS üzerinden gerçekleştirilecektir. 

(5) Birime gelen evrakların elektronik ortamdan teslim alınması ve zimmet işlemi EBYS 

elektronik onayı ile gerçekleştirilecektir. 

(6) Kendisine evrak havale edilebilecek personeller EBYS deki kişisel evraklar bölümünü 

düzenli olarak kontrol edip varsa kendisine havale edilen evrakı süre geçirmeden elektronik 

onay ile veya elektronik imzası ile teslim alacaktır. 

(7) Elektronik evrak Başkanlıkça yetki verilen personeller tarafından teslim alınacaktır. 

 

 Giden evrakın oluşturulması: 

(1) Evrak, “Resmî Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik’e 

uygun olarak kurumun belirlediği kurumsal kimlik şablonları doğrultusunda hazırlanacaktır. 

(2) Elektronik imzası bulunan personeller EBYS ye elektronik imzaları ile giriş 

yapacaklardır. 

(3) Belediyemiz birimlerinin kendi aralarındaki yazışmaları EBYS üzerinde elektronik 

imzalı olarak yapılacak olup, zorunlu olarak fiziki hazırlanması gerekli olanların dışında 

ayrıca evrak düzenlemesi, imzalanması ve gönderimi yapılmayacaktır, 

(4) Elektronik imzalı evrakın çıktısı üzerine sayı ve tarih elle yazılmaz, bunlar EBYS 

tarafından otomatik olarak verilir. 

(5) Elektronik imzası bulunmayan ancak yazışmalarda EBYS elektronik onayı ile paraf 

atan personellerin “elektronik onay” log kayıtları gün sonunda EBYS tarafından raporlanacak 

ve bu rapor Yazı İşleri Müdürlüğünce zaman damgası ile damgalanıp saklanacaktır. Bu 

şekilde atılan paraflar elle atılan parafın sonuçlarıyla eşdeğerdir. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-196                            İlgili Müdürlük : YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                            İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :İmza Yetkileri Yönergesi. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

(6) İmza, onay ve olurların güvenli elektronik imza ile yapılması asıldır ancak evrakın son 

imzasını atacak, onayını veya olurunu verecek amirin elektronik imzasının olmaması 

durumunda imza, onay ve olurlar EBYS üzerinden elektronik ortamda oluşturulur ve belgenin 

bilgisayar çıktısı alındıktan sonra ıslak imza ile son imza aşaması tamamlanır. 

 

 Giden evrakın gönderilmesi: 

 

(1) KEP hizmeti kullanan kurumlara evrak, KEP marifetiyle gönderilir. Alıcısı elektronik 

ortamda evrak almaya hazır olan kurumlara evrak, KEP web servisler aracılığıyla doğrudan 

elektronik ortamda gönderilir. 

(2) Elektronik ortamda son imzası güvenli elektronik imzayla tamamlanan evrakın fiziki 

olarak gönderilmesi gerektiği durumlarda “Bu Belge 5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu 

gereği güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır” notunun yer aldığı çıktı alınır. Alınan bu 

çıktının uygun bir bölümüne ilgili birim amirince yetkilendirilmiş personelin adı, soyadı, 

unvanı ve tarih belirtilerek “Belgenin aslı elektronik imzalıdır” ibaresinin bulunduğu kaşe ile 

kaşelenir ve imzalanır. 

3)Birimlerde elektronik imzalı evrak çıktısı sadece yetkilendirilmiş personeller tarafından 

tarih ve sayısı sistem tarafından verilmiş şekilde gerçekleştirilebilecektir. 

 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-197                            İlgili Müdürlük : BİLGİ İŞLEM MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                            İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  : Bilgi İşlem Müdürlüğü Görev Yetki ve Sorumlulukları İle Çalışma Usul ve 

Esaslarına Dair Yönetmelik. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Bilgi İşlem Müdürlüğü Görev ve Yetki Sorumlulukları ile 

Çalışma Usul ve Esaslarına Dair Yönetmeliğin Meclis Üyeleri tarafından incelenerek bir 

sonraki toplantıda görüşmek üzere ertelenmesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-198                        İlgili Müdürlük : SU VE KANALİZASYON MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                      İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Erikli Sahili Yeni Su Hattı ve Bağlantı Bedelleri. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: 2021 yılı Eylül ayında kurumumuza yapılan ve yazı ekinde yer 

alan 14 adet dilekçeli başvuruda İlçemiz mücavir alanı  Erikli Sahiline yeni su kaynağından 

götürülen içme ve kullanma suyu ile ilgili yeni su bağlantı bedelleri ve mevcut hattan Yayla 

Sahiline bırakılan su hattı ile ilgili konuların Plan ve Bütçe Komisyonuna havalesi oy birliği 

kabul edilerek, karara bağlandı 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-199                         İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :07/10/2021                       İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Plan Tadilatı. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: İlçemizin  İspat Cami Mahallesinde, 24.07.2017 tarih ve 2017-

88 sayılı Belediye Meclis Kararı ile onaylanan imar planlarında 6 ada, 18-19 ve 12 nolu 

parsellerin tevhit şartı olduğundan dolayı tek başlarına inşaata müsait durumda 

olamadıklarından; 6 ada 18 ve 19 nolu parseller ile 12 nolu parsellerin arasından geçmekte 

olan tescil dışı alanın sonuna dönüş kurbu oluşturularak, 7,00 metrelik imar yoluna 

dönüştürülmesine ilişkin talebin görüşülmek üzere İmar Komisyonuna havalesi oy birliği ile 

kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-200                              İlgili Müdürlük : ÖNERGE 

Karar Tarihi  :07/10/2021                            İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :İtfaiye Araçları ve Personeli Hakkındaki Önerge. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı: Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Cumhuriyet Halk Partili Meclis Üyesi Yüksel ALİOĞLU`nun 

07.10.2021 gün ve 14734 dilekçe kayıt sayılı aşağıda yazılı olan önergesinin Plan ve Bütçe 

Komisyonuna havale edilmesi oy birliği ile kabul edilerek karara bağlandı.  

09.08.2021 tarihinde Efes Yolu üzerinde bir iş yeri bahçesinde çıkan ve sonrasında komşu iş 

yerine de sıçrayarak ciddi anlamda maddi hasara sebep veren yangında facianın eşiğinden 

dönülmüştür. Yine 5 Eylül Pazar günü mücavir alanımız olan Erikli Çarşısında çıkan yangın 

sonucunda bazı işyerleri içindeki malları ile birlikte yanarak kül olmuştur. Sizlerin de çok iyi 

bildiği gibi çıkan yangınlarda vatandaşlarımızın can ve mal güvenliğini korumak 

Belediyelerin asli görevleri arasında yer almaktadır. Yaşanılan her iki yangında da İtfaiye 

yangın yerine çok yakın mesafede olmasına rağmen yangına müdahalede geç kalınmış ve 

yangın büyüyerek kontrolden çıkmıştır. Bu durumun nedeni kesinlikle İtfaiye personelimiz 

değildir. İtfaiye araçlarımızın eski, hantal ve işlevsiz olmasıdır. Gecikmenin sebebi de bu 

yüzdendir. Çıkabilecek yangınlara daha çabuk müdahale edilebilmesi adına; küçük ve hızlı 

araçlar alınarak öncü bir müdahalenin ardından daha gelişmiş ve büyük itfaiye araçlarıyla 

yangınlara müdahale etmek çok daha doğru olacaktır. 

Yapılacak çalışmalar neticesinde itfaiyemize gerekli olacak araç ve personel tahsisini ve 

bununla birlikte bakım yapılması gereken araçlarımızın da elden geçirilerek daha verimli 

kullanılması adına hizmet vermesini talep ediyoruz. Cumhuriyet Partisi Grubu olarak çıkan 

yangınlar sonrasında iş yerleri ve mağdur olan vatandaşlarımıza geçmiş olsun dileklerimizi 

iletir can kaybı yaşanmamış olmasından dolayı sevincimizi dile getirmek isteriz.  

Tüm bu gerçekler doğrultusunda;  

1- Keşan ve mücavir alanlarımızda çıkabilecek yangınlara acil müdahale edilebilmesi 

adına asgari sayıda itfaiye aracının ve personelin konumlandırılması (Erikli ve Yayla`da) 

mutlaka yeterli sayıda personel ve aracın hazır bulundurulması, 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-200                              İlgili Müdürlük : ÖNERGE 

Karar Tarihi  :07/10/2021                            İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :İtfaiye Araçları ve Personeli Hakkındaki Önerge. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı: Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Nuran USLU 

               Barbaros TOKGÖZ           Mehmet Selim ARAS Müslim ÇEKİÇ  

               Tarık UYSAL               Yüksel ALİOĞLU         Zafer TOPÇU  

               Volkan ERKAN              Özlem UYBAŞ            Ferudun TÜMER  

Erhan ENGİN               İbrahim DİNÇ           Olcay SORAN                

Abdi KIYAKOĞLU            Hakan GÜREL            Banu SAYGI  

Aladdin ÖZTÜRK            İsmail ÖZCAN           Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

2- Mevcut itfaiye araçlarımızın amaçları dışında, ağaç budama, tabela sökme, klima 

sökme-takma ve doğum günü kutlamalarında dördüncü kat balkonundan çiçek verme gibi asli 

işi olmayan durumlarda kullanılıp, meşgul edilmemesi gerekmektedir. Bu işlerle ilgili başka 

araçların tahsis edilmesi, istemediğimiz sonuçlar doğuracak durumların bir daha yaşanmaması 

adına önem arz etmektedir. 

3- Gündemimizin 1. maddesinde yer alan Erikli Sahili çarşısında dükkanları yanan 

esnaflarımızın zarar- ziyanın karşılanması talebini doğru buluyor ve grup olarak 

destekliyoruz. 

4- Yukarıdaki maddelerin gündeme alınarak, Plan Bütçe Komisyonuna havalesine ve 

komisyonun tespitlerine göre çalışma yapılmasını öneriyoruz. 
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