
T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-201                            İlgili Müdürlük : ÖZEL KALEM 

Karar Tarihi  :04/11/2021                          İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Meclis Üyelerinin İzinli Sayılması. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Meclis üyelerimizden Şafak USLU,  Zafer TOPÇU ve Volkan 

ERKAN mazeretleri nedeniyle meclis toplantısına katılamayacaklarından, izinli sayılmaları 

oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-202                     İlgili Müdürlük : KÜLTÜR VE SOSYAL İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                   İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  : Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğünden Gelen 1 Adet Evrakın Gündeme Alınması. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğünden gündem dışı gelen 

02.11.2021 gün ve 13810 sayılı yazıda Milliyetçi Hareket Partisi Keşan İlçe Teşkilatı  

tarafından verilen 17 Ağustos 2021 gün ve 11744 sayılı dilekçe ile Keşan Belediyesi 

tarafından Belediye bünyesinde oluşturulan kütüphanenin isminin Hüseyin Nihal ATSIZ 

olarak belirlenmesi talebinin gündeme alınması ve gündemin 26.maddesi olarak görüşülmesi 

oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-203                            İlgili Müdürlük : FEN İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                          İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Fen İşleri Müdürlüğünden Gelen Bir Adet Evrakın Gündeme Alınması. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Belediyemizce İlçemiz genelinde yapımı tamamlanan parklara 

verilmesi planlanan isimlerin görüşülmesi ile ilgili talebin meclis gündemine alınarak, 

gündemin 27.maddesi olarak görüşülmesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-204                     İlgili Müdürlük : KÜLTÜR VE SOSYAL İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                   İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  : Ek Ödenek Talebinin Gündeme Alınması.   

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı: Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğünün bütçesinde 06.5.7.90 gider 

kodlu Diğerleri ödenek kalemi olmadığından Trakya Kalkınma Ajansı 2020 SOGEP Projeleri 

kapsamındaki “Yıl Boyu Üretim ve İstihdam İle Okula Giden Mutlu Çocuklar” projemiz 

kapsamında yapılacak donuk ürün üretim tesisi montaj dahil mal alımı ihalesinin 

yapılabilmesi için 06.5.7.90 gider kodlu Diğerleri ödenek kaleminin açılarak 1.000.000,00.-

TL (Birmilyontürklirası) Mahalli İdareler Bütçe ve Muhasebe Yönetmeliğinin 37.maddesine 

istinaden ek ödenek talep edilmiştir. 

Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğü bütçesine 06.5.7.90 gider kodlu Diğerleri ödenek 

kalemi bütçe tertibi açılarak  1.000.000,00.-TL ödenek verilmesi ayrıca 045101 gelir kodlu 

Genel Bütçe İdarelerinden alınan proje yardımları ödenek kalemine 1.000.000,00.-TL ödenek 

verilmesi hususunun Meclis gündemine alınarak, gündemin 28.maddesi olarak görüşülmesi 

oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-205                      İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                    İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Sokak İsminin Değiştirilmesi Talebinin Gündeme Alınması. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI:  Erikli Sahili Yalı Caddesi Makber (Mezarlık )olan isminin 

anlamı sebebiyle değiştirilmesi talep edilmektedir. Makber Sokak isminin mümkünse Nilgün 

Sokak, değil ise  uygun bir isim (kuş, bitki,çiçek, ağaç, doğa, vb.)ile değiştirilmesi hususunun 

meclis gündemine alınarak, gündemin 29. maddesi olarak görüşülmesi oy birliği ile kabul 

edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-206                            İlgili Müdürlük : ÖZEL KALEM 

Karar Tarihi  :04/11/2021                          İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Su Tarifelerinde Uygulanan İndirim Oranı ile İlgili Önergenin Gündeme Alınması. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Belediye Meclis Üyesi ve Belediye Başkan Yardımcısı  Yakup 

BALCI’nın vermiş olduğu, 04.11.2021 tarih ve su tarifelerinde uygulanan indirim oranı 

konulu önergenin gündeme alınarak, gündemin 30.maddesi olarak görüşülmesi oy birliği ile 

kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-207                            İlgili Müdürlük : ZABITA MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                            İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  : S.S.129 Nolu Paşayiğit Mot.Taş.Koop. ve S.S.99 Nolu İzzetiye Mot.Taş.Koop.'ne ait Araçlar. 
Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI:  S.S.129 Nolu Paşayiğit Mot.Taş.Koop. ve S.S.99 Nolu İzzetiye 

Mot.Taş.Koop.'ne ait araçların renklerinin, sayılarının ve güzergahlarının belirlenmesi konusu 

02.09.2021 gün ve 2021-161  ve 2021-162 sayılı Meclis kararı ile Ulaşım Komisyonuna 

havale edilmiştir. Aşağıda yazılı olan komisyon kararının kabul edilerek,  konunun 

Komisyondan nihai rapor gelince Aralık ayı meclis toplantısında görüşülmesi oy birliği ile 

kabul edilerek, karara bağlandı.  

           02.11.2021 TARİHLİ ULAŞIM KOMİSYON KARARI 

1-Komisyonumuz tarafından gündem konusunda; Keşan Belediye Başkanlığı 

tarafından ilçemizde yapılan sayım ve bilimsel çalışmalar neticesinde, akademik personeller 

tarafından hazırlanan Keşan Belediyesi trafik, yol ve toplu ulaşım projesi tüm yönleri ile 

incelendi. 

2- Rapor ışığında, Şoförler Odası Başkanı Mahmut DEMİRKAN’ın katılımları ile 

kooperatif yönetimleri ile ayrı ayrı toplantılar yapıldı, toplantılar sonucunda, uzlaşılması 

mümkün olmayan konuların çözümü adına tüm kooperatiflerin katılımı ile toplantılar yapıldı.   

3-Toplantılar sonucunda; talepler ve uzlaşılması mümkün olmayan konuların çözümü 

adına,  kooperatif yönetimlerinin  çözüm önerilerini üyelerine daha iyi açıklamaları, 

kooperatifler arasında birleşme seçeneğinin kooperatif yönetimlerince daha çok zaman 

zarfında istişare edilmesi adına çalışmalara Kasım ayının sonuna kadar devam edilmesine, 

nihai raporun Aralık ayı Meclis Toplantısına yetiştirilmesine oy birliği ile karar alınmıştır. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-208                    İlgili Müdürlük : KÜLTÜR VE SOSYAL İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                  İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Keşan Kent  Müzesi Restorasyonu ve Teşhir Tanzimi İşi İçin Gönderilen 3 Milyon 

TL Hibenin Kabulü.   

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Kültür ve  Turizm Bakanlığı Kültür  Varlıkları ve Müzeler 

Genel  Müdürlüğü 2021 Mali Yılı yatırım programından "Keşan Kent Müzesi Restorasyonu 

ve Teşhir Tanzimi" işi için 3.000.000,00.-TL  gönderilen  ödeneğin  hibe  olarak  kabulü oy 

birliği ile kabul edilerek karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-209                            İlgili Müdürlük : FEN İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                          İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Keşan Belediyesi Kütüphane ve Sanat Merkezi Yapım İşi İçin Gönderilen 750 Bin 

TL Hibenin Kabulü. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Kültür ve Turizm Bakanlığı 2021 Yılı Yatırım Programının 

kamu eliyle yapılan Kültür Yatırımlarına Destek Projesi ödeneğinden Keşan  Belediyesi 

Kütüphane ve Sanat Merkezi Yapım İşi için gönderilen 750.000,00 TL. (Yedi Yüz Elli Bin 

Türk Lirası)' nin hibe olarak kabulü oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-210                        İlgili Müdürlük : EMLAK VE İSTİMLAK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                      İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Tahsis Talebi. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Keşan Meslek ve Teknik Anadolu Lisesi; Milli Eğitim 

Bakanlığınca proje okulu olarak belirlenen eğitim kurumu olarak kabul edildiğinden, Milli 

Eğitim Bakanlığı TOBB, TOBB ETÜ arasında imzalanan protokol kapsamında Keşan Meslek 

ve Teknik Anadolu Lisesinde öğrenim gören öğrenci ve öğretmenlerin tarım alanlarında 

eğitim faaliyetlerinin uygulanabilmesi için 30 dekar tarım alanının 5 yıl süre ile ücretsiz 

olarak Keşan Meslek ve Teknik Anadolu Lisesine tahsisi 15.04.2021 gün ve 2021-112 sayılı 

Meclis Kararı ile tahsis edilmiştir. Ancak 26.10.2021 tarihli ve 35525994 sayılı yazıda 

belirtildiği şekilde Milli Eğitim Bakanlığı yetkilileri ile yapılan görüşmede tahsisin en az 10 

yıllık yapılması talep edildiğinden, 2021/112 sayılı Meclis kararının iptal edilerek, 

Belediyemize ait taşınmazlardan 30 dekarı geçmemek üzere tarım arazisinin 10 yıllığına 

Keşan Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesine yapacakları proje kapsamında ücretsiz olarak 

tahsis edilmesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-211                            İlgili Müdürlük : İTFAİYE MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                            İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :1 Adet 28 Metre Hidrolik Merdivenli İtfaiye Aracı ve 1 Adet 5-6 Metreküp Su 

Kapasiteli İtfaiye Arazöz Alımı İçin İller Bankası A.Ş.’den 2.800.000,00.-TL Kredi Talebi. 

 Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI:  Belediyemiz İtfaiye Müdürlüğü bünyesinde; İlçemiz ve 

mücavir alanlarında meydana gelebilecek yangın, kaza vb. olaylarda kullanılmak üzere 1 adet 

28 metre hidrolik merdivenli itfaiye aracı ve 1 adet 5-6 metreküp su kapasiteli itfaiye arazöz 

alımı için İller Bankası A.Ş. den  2.800.000-TL (İkimilyonsekizyüzbinTürklirası) kredi 

kullanılması oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-212                      İlgili Müdürlük : EMLAK VE İSTİMLAK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                    İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  : Kiralama İhalesine Katılma Yetkisi. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Keşan Orman İşletme Müdürlüğünün 18.10.2021 tarih ve           

E-2478601 sayılı yazısı ile Keşan Orman İşletme Şefliği 61 Nolu Bölmesi içerisinde kalan ve 

Dokuzdere B Tipi Mesire yeri içerisinde yer alan 2,72 Hektar alanın gelir getirici tesislerin ve 

muhdesası tesislerin işletme hakkının 2886 Sayılı Devlet İhale Kanununun 51 (g) maddesine 

istinaden Pazarlık Usulü ile 09/11/2021 tarihinde 20 yıllığına yıllık 19.800,00 TL muammen 

bedel ile ihale edileceği tarafımıza İhaleye Davet Yazısı ile bildirilmiştir. 

Belediye Başkanı Sayın Mustafa HELVACIOĞLU'na ihaleye katılma ve sözleşme 

yapma yetkisinin verilmesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-213                        İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                      İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :İzzetiye Semt Sahası. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: İzzetiye Mahalle Muhtarı Erdoğan KARACA’nın talebi 

doğrultusunda İzzetiye Mahallesine yapılacak semt sahasına Keşan sporuna yıllarca hizmet 

etmiş olan ve vefat eden Enercin UYGUN Semt Sahası isminin verilmesi talebinin İsim 

Belirleme Komisyonuna havale edilmesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 

 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-214                        İlgili Müdürlük : EMLAK VE İSTİMLAK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                      İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Keşan İlçe Afet ve Acil Durum koordinasyon Merkezine Yer Tahsisi. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Keşan Kaymakamlığının 19.10.2021 tarih ve 2358 sayılı yazısı  

ile  Keşan İlçe Afet ve Acil Durum Koordinasyon Merkezi için yer tahsisi yapılması talep 

edildiğinden, Mülkiyeti Belediyemize ait 1284 ada 7 parselde kayıtlı İspat Cami Mahallesi 

İtfaiye Caddesi 6/1 adresinde bulunan İtfaiye Binasının 1.katında bulunan 55 m² odanın, 5393 

Sayılı Belediye Kanununun 75.maddesi e bendine istinaden 5 yıl süre ile ücretsiz olarak 

Keşan Kaymakamlığı İlçe Afet ve Acil Durum Koordinasyon Merkezine ücretsiz olarak 

tahsis edilmesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı.    



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-215                            İlgili Müdürlük : ZABITA MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                          İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :İçkili Yerler Bölgesine  Alınma Talebi. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Gökçehan AKÇAĞLAR’ın 13/09/2021 tarih ve 13176 sayılı 

dilekçesi, İlçemiz Aşağı Zaferiye Mahallesi İstek Caddesi adresinde bulunan işyerinin İçkili 

Yerler Bölgesine alınması talebi konulu dilekçesine istinaden; aşağıda yazılı olan Keşan 

Belediyesi İçkili Yerler Bölgesi Komisyonu 25/10/2021 tarihli komisyon kararının kabul 

edilerek, İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatlarına İlişkin Yönetmeliğin “Madde 30.Maddesinin 

b) bendi konaklama yerleri hariç olmak üzere, otoyolları ve karayollarının her iki tarafında 

sınır çizgisine iki yüz metreden yakın mesafe içinde tespit edilemez” denildiğinden talebin 

reddedilmesi oy birliği ile kabul edilerek karara bağlandı.  

           25 EKİM 2021 TARİHLİ İÇKİLİ YERLER BÖLGESİ KOMİSYON KARARI 

         Gökçehan AKÇAĞLAR’ın 13/09/2021 tarih ve 13176 sayılı dilekçesi, söz konusu 

dilekçeye istinaden, Aşağı Zaferiye Mahallesi İstek Caddesi adresinde bulunan işyerinin İçkili 

Yerler Bölgesine alınması talebi incelenmiş olup, İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatlarına İlişkin 

Yönetmeliğin “Madde 30.Maddesinin b) bendi konaklama yerleri hariç olmak üzere, 

otoyolları ve karayollarının her iki tarafında sınır çizgisine iki yüz metreden yakın mesafe 

içinde tespit edilemez” denildiğinden talebin reddine gereği için kararın Zabıta Müdürlüğüne 

gönderilmesine oy birliği ile karar verilmiştir. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-216                 İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021               İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Mahalle Bölünmesi ve Mahalle İsimlerinin Değiştirilmesi Talebi. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: İlçemiz İspat Cami Mahallesi’nin mevcut nüfus yoğunluğu 

sebebi ile idaresinin zor bir hal almasından dolayı nüfus yoğunluğu dikkate alınarak ikiye 

bölünmesi, İlçemiz Aşağı Zaferiye ve Yukarı Zaferiye Mahallelerinin isimleri karışıyor 

olması sebebiyle Yukarı Zaferiye Mahallesi isminin Zaferiye, Aşağı Zaferiye Mahallesi 

isminin ise Anafartalar olarak değiştirilmesi talebi  02.09.2021 tarih ve 2021/165 sayılı 

Belediye Meclis Kararı ile İmar Komisyonuna havale edilmiştir. Aşağıda yazılı olan İmar 

Komisyon raporunda, Edirne Serbest Muhasebeci Mali Müşavirler Odası Başkanlığı, S.S. 

Keşan Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve Kefalet Kooperatifi Başkanlığı, Aşağı Zaferiye, Yukarı 

Zaferiye, İspat Cami Mahalle Muhtarları, Keşan Belediyesi Emlak ve İstimlak Müdürlüğü ve 

Numarataj Şefliği’nin ayrıntılı görüşleri sunulmuştur. Konu ile ilgili İmar Komisyon 

raporunun kabul edilerek,  vatandaş-işyerleri-resmi kurumlar açısından yapılacak değişiklik 

sonucunda ekstra masrafların ve iş yükünün çıkacağı görülmüştür.  Kent hafızası açısından 

uygun bir işlem olmadığı kanaatine varıldığından İlçemiz İspat Cami Mahallesi’nin ikiye 

bölünmesi talebi ile  İlçemiz Aşağı Zaferiye ve Yukarı Zaferiye Mahallelerinin isimleri 

karışıyor olması sebebiyle Yukarı Zaferiye Mahallesi isminin Zaferiye, Aşağı Zaferiye 

Mahallesi isminin ise Anafartalar olarak değiştirilmesi taleplerinin reddedilmesi oy birliği ile 

kabul edilerek, karara bağlandı. 

25 EKİM 2021 TARİHLİ İMAR KOMİSYON RAPORU 

 İlçemiz İspat Cami Mahallesi’nin ikiye bölünmesi, İlçemiz Aşağı Zaferiye ve Yukarı 

Zaferiye Mahallelerinin isimleri karışıyor olması sebebiyle Yukarı Zaferiye Mahallesi isminin 

Zaferiye, Aşağı Zaferiye Mahallesi isminin ise Anafartalar olarak değiştirilmesi talebi 

02.09.2021 tarih ve 2021/165 sayılı BMK ile İmar Komisyonuna havale edilmiştir. 

07.10.2021 tarih ve 2021-193 sayılı Belediye Meclis Kararı ile kurum görüşlerinin tamamı 

henüz Belediyemize ulaşmadığından konunun bir sonraki meclis yeniden görüşülmesine karar 

verilmiştir. Dosyada yapılan inceleme sonucunda; 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-216                 İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021               İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Mahalle Bölünmesi ve Mahalle İsimlerinin Değiştirilmesi Talebi. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 
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Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

• Keşan Ticaret ve Sanayi Odası Başkanlığı tarafından kurum görüşünün Belediyemize 

iletilmediği görülmüştür. 

• Edirne Serbest Muhasebeci Mali Müşavirler Odası Başkanlığının 15.09.2021 tarih ve 

2021/172 sayılı yazısı ile üyelerin bürolarında kullandığı plastik kaşe, kartvizit vb. matbuat 

ürünlerinin yenilenmesi gerekeceği ve ön görülemeyen maliyeti olacağı, kamu kurum ve 

kuruluşlarda bilgi güncellemesi gerektireceği, bunun da üyeler açısından ek bir mesai 

doğuracağı belirtilmiştir.  

• S.S. Keşan Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve Kefalet Kooperatifi Başkanlığının 

22.09.2021 tarih ve 848 sayılı yazısı ile mahalle muhtarlıklarında daha kolay, ulaşılır, hızlı 

işlemler olabilmesi ve muhtarların vatandaşları daha iyi tanımaları açısından muhtarlıkların 

arttırılmasının olumlu sonuçlanacağı kanaati belirtilmiştir. Ek olarak, kayıtlı ortakların adres, 

vergi levhası, esnaf sicil belgesi ve tapu müdürlüklerinde yapılan tüm işlemlerde esnafa 

masraf doğurabileceği görüşü belirtilmiştir. Ek olarak, genç nüfusun adres değişikliğine çabuk 

adapte olabileceği, orta ve yaşlı nüfusun bu değişikliklerden daha fazla etkileneceği 

belirtilmiştir. 

• Aşağı Zaferiye Mahalle Muhtarı Fahrettin Özcan tarafından Belediyemize sunulan 

08.10.2021 tarih ve 14791 kayıt sayılı dilekçe ile mahalle isminin değiştirilmesi konusunda 

yapılan istişarelerde vatandaşlardan gelen tepkiler üzerine mahalle isminin Aşağı Zaferiye 

Mahallesi olarak kalmasının daha iyi ve yararlı olacağına karar verildiği belirtilmiştir. 

• Yukarı Zaferiye Mahalle Muhtarı Nedim İşlek tarafından Belediyemize sunulan 

08.10.2021 tarih ve 14792 kayıt sayılı dilekçe ile mahalle isminin değiştirilmesi konusunda 

yapılan istişarelerde vatandaşlardan gelen tepkiler üzerine mahalle isminin Yukarı Zaferiye 

Mahallesi olarak kalmasının daha iyi ve yararlı olacağına karar verildiği belirtilmiştir. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 
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Karar No      :2021-216                 İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021               İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Mahalle Bölünmesi ve Mahalle İsimlerinin Değiştirilmesi Talebi. 

Karar Özeti   : 
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 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

• İspat Cami Mahalle Muhtarı Mustafa Özkul tarafından Belediyemize sunulan 

27.09.2021 tarih ve 13962 kayıt sayılı dilekçe ile 2020 yılı sonu itibariyle mahalle nüfusunun 

12.418 kişi olduğu, günlük ortalama başvurunun 3-5 kişiyi geçmediği ve taleplerin çok kısa 

bir zaman diliminde yerine getirildiği belirtilmiştir. Muhtarlık hizmeti verilmesinde herhangi 

bir olumsuzluk ile karşılaşılmadığı, hizmet binasının mahalle sınırları içerisine alınması ile 

ulaşım ve daha rahat hizmet ortamı yaratılacağı belirtilmiştir.  

• Edirne Barosu adına Keşan Baro Temsilciliği yazısı Belediyemize iade edilmiştir. 

• Keşan Belediyesi Emlak ve İstimlak Müdürlüğü tarafından Birimimize gönderilen 

17.09.2021 tarih ve 11532 sayılı yazı ile Numarataj Birimi ve Emlak Servisi arasında 

örtüşmeyen kayıtların düzeltilmesi için iş programı yapıldığı ve değişiklik olması durumunda 

kayıtların daha da karmaşık hale geleceği belirtilmiştir. 2022-2025 dönemini kapsayan 

taşınmaz m² birim fiyatlarının kesinlik kazandığı, olası bir değişiklik durumunda 

yenilenmesinin mümkün olmadığı, bu sebeple mahalle bölünmesi ve isim değişikliği 

konularının 2025 yılı içerisinde oluşturulacak komisyondan önce ele alınmasının daha uygun 

olacağı belirtilmiştir.   

• Keşan Belediyesi Numarataj Şefliği tarafından 15.09.2021 tarihli rapor sunulmuştur. 

Buna göre; mahallelerde kurumsal ve kamusal adres standardının (su, eelektrik, doğalgaz 

faturaları, posta/tebligat adresleri vb.), yaklaşık 3000 ticari işletmenin oda kaydı-işyeri açma 

ruhsatı-TPDK-EPDK ruhsat adreslerinin değişip ruhsat yenileme işlemine maruz kalacağı, 

kaşe-fatura değişikliği gerekeceği belirtilmiştir. Yalnız 2021 yılı Eylül ayına kadar 65 adet 

işyeri adres tespit/teyit yazısı ile ilgili resmi yazışma yapıldığı, değişiklik olursa bu sayının 

binlerle ifade edileceği belirtilmiştir.  
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Söz konusu mahallelerde mevcut cadde-sokak levhaları, bina kapı numaralarının takılı olduğu 

ve sökülüp yenilenmesinin mali ve iş yükünü arttıracağı belirtilmiştir. Bu işlemin Kent 

Otomasyon (Kent Bilgi Sistemi) ve MAKS (Mekansal Adres Kayıt Sistemi) aktarma 

işlemlerinin ayrıca ek iş yükü getireceği belirtilmiştir. 

Yeni bir mahalle oluşması durumunda mevcut cadde-sokak-bulvar-meydanların tanıtım 

kodları değişeceğinden meclis kararlarının alınması gerekmektedir. 

 İmar Komisyonunca resmi yazışmalar incelenmiştir. Yapılan inceleme sonucunda, 

vatandaş-işyerleri-resmi kurumlar açısından yapılacak değişiklik sonucunda ekstra 

masrafların ve iş yükünün çıkacağı görülmüştür. Kent hafızası açısından uygun bir işlem 

olmadığına karar verilmiştir.  

 Konunun Belediye Meclisine havale edilerek gerekli kararın alınması uygun 

bulunmuştur. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-217                 İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021               İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Plan değişikliği  Talebi (916 Ada) 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Gökhan AKINCIOĞLU,  Hasan DİNÇ, Hüseyin DİNÇ, Hasan 

KORUCU ve Nazmiye DİNÇ Belediyemize vermiş oldukları 06.10.2021 tarihli dilekçe ile 

İlçemiz Aşağı Zaferiye Mahallesi 916 ada, 7-10-11-12  numaralı parsellerin konut olan  imar 

planı fonksiyonunun,  zemin kat  ticaret alanı olarak  plan değişikliği  yapılması talebinin 

İmar Komisyonuna havale edilmesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-218                    İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                  İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Takas Talebi (Şükran GÜMÜLCİNELİ) 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: Şükran Gümülcineli Vekili Av. Türkay Gümülcineli tarafından 

Belediyemize sunulan 06.09.2021 tarihli dilekçe ile Yukarı Zaferiye Mahallesi, 1465 ada, 1 

numaralı parselde bulunan Pazar Alanındaki müvekkiline ait 12082/676639 hissesi (241,64 

m2) ile mülkiyeti Keşan Belediyesi adına kayıtlı Aşağı Zaferiye Mahallesi, 904 ada, 429,00 

m² 2 numaralı parselin takas edilmesi talep edilmektedir. 07.10.2021 tarih ve 2021-194 sayılı 

Belediye Meclis Kararı ile konular İmar Komisyonuna havale edilmiştir. Aşağıda yazılı olan 

İmar Komisyonu raporunun kabul edilerek, hissedar sayısının çokluğu ve Belediyemiz için   

şu an pazar alanına ihtiyaç olmaması sebebiyle takas talebinin reddedilmesi oy birliği ile 

kabul edilerek, karara bağlandı.     

25 EKİM 2021TARİHLİ İMAR KOMİSYON RAPORU 

 Şükran Gümülcineli Vekili Av. Türkay Gümülcineli tarafından Belediyemize sunulan 

06.09.2021 tarihli dilekçe ile Yukarı Zaferiye Mahallesi, 1465 ada, 1 numaralı parselde 

bulunan Pazar Alanındaki müvekkiline ait 12082/676639 hissesi (241,64 m2) ile mülkiyeti 

Keşan Belediyesi adına kayıtlı Aşağı Zaferiye Mahallesi, 904 ada, 429,00 m2 2 numaralı 

parselin takas edilmesi talep edilmektedir. 07.10.2021 tarih ve 2021-194 sayılı Belediye 

Meclis Kararı ile konu incelenmek amacıyla İmar Komisyonuna havale edilmiştir. 

 Yukarı Zaferiye Mahallesi, 1465 ada 1 numaralı parselin bulunduğu alan, 775 Sayılı 

Gecekondu Kanunu’nun 19. Maddesi ve Gecekondu Kanunu Uygulama Yönetmeliği’nin 59. 

Maddesi gereğince Toplu Konut İdaresi Başkanlığınca 03/02/2011 Tarihinde “Gecekondu 

Önleme Bölgesi” ilan edilmiştir. “Gecekondu Önleme Bölgesi”  alanına ait 1/5.000 Ölçekli 

Nazım İmar Planı ve 1/1.000 Ölçekli Uygulama İmar Planları 03/02/2011 Tarihli ve 679 

Sayılı Başkanlık Olur’u ile re’sen onaylanmıştır. İmar planının kesinleşmesini takiben TOKİ 

tarafından İmar Kanununun 18. Maddesi gereğince parselasyon planı hazırlanmıştır.                



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-218                    İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                  İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Takas Talebi (Şükran GÜMÜLCİNELİ) 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

O dönemin ilgili kanun-yönetmelikleri gereğince 1465 ada 1 numaralı parsel, Kamu Ortaklık 

Payı karşılığı olarak hisselendirilmiştir.  

 İmar Kanununun değişen 18. Maddesi ve Arazi Ve Arsa Düzenlemeleri Hakkında 

Yönetmelik ile günümüzde bu işlem yapılsa %45 kesinti içinde ve Düzenleme Ortaklık Payı 

kapsamında bedelsiz olarak alınacağı belirlenmiştir.  

 Hissedar sayısının çokluğu ve Belediyemiz için şu an Pazar Alanına ihtiyaç olmaması 

sebebiyle takas talebi uygun bulunmamıştır.  

 Konunun Belediye Meclisine havale edilerek gerekli kararın alınması uygun 

bulunmuştur. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-219                 İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021               İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Numarataj Güncelleme  

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: 5490 Sayılı Nüfus ve Vatandaşlık Hizmetleri Kanunun 69. 

Maddesi gereği, Belediyemiz ve Mücavir alan sınırları içerisinde Numarataj Güncelleme ve 

Maks Entegrasyon işlemlerine esas olmak üzere, 07.10.2021 tarih ve 2021-195 sayılı 

Belediye Meclis Kararı ile konular İsim Belirleme Komisyonuna havale edilmiştir.  

1-İlçemiz Mustafa Kemal Paşa Mahallesinde 18. Madde uygulaması ile 1. Etap çalışması 

tamamlandığından, Adres ve Numaralamaya İlişkin Yönetmeliğin 14. Maddesi gereğince 

Mustafa Kemal Paşa Mahallesi sınırları içerisinde 10 adet Cadde-Sokak-Bulvar-Meydan ismi, 

İsim Belirleme Komisyonunca görüşülerek kabul edilmiştir. 

2- İlçemiz İstasyon Mahallesi sınırları içerisinde, 40 Ada 80 Parsel ile 46 Ada 64 Parseller 

arasında yer alan Beğendik Yoluna  İsim Belirleme Komisyonunca isim belirlenmiştir. 

3- Aşağı Zaferiye Mahallesi sınırları içerinde yer alan Yayla Sokak mükerrer olup, Aşağı 

Zaferiye Mahallesi Yayla Sokak için İsim Belirleme Komisyonunca yeni isim belirlenmiştir.  

 Aşağıda yazılı olan 13 Eylül 2021 tarihli isim Belirleme Komisyonu kararı  kabul 

edilerek,  İsim Belirleme Komisyonunca belirlenen cadde ve sokak isimleri ile başlangıç-bitiş 

yönleri  oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı.   

13 EYLÜL 2021 TARİHLİ İSİM BELİRLEME KOMİSYONU KARARI 

 Tekliflerde belirtilen talep ile ilgili olarak komisyon tarafından yapılan inceleme ve 

araştırmalar neticesinde; 

1-Komisyon Başkanlığına, Meclis Üyesi Yüksel ALİOĞLU’nun seçilmesine oy birliği ile 

karar verildi. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-219                 İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021               İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  :Numarataj Güncelleme  

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

2-İlçemiz Mustafa Kemal Paşa Mahallesinde 18.madde uygulaması 1. Etap çalışmaları 

neticesinde Adres ve Numaralamaya İlişkin Yönetmeliğin 14.maddesi gereğince, TN:111 ile 

Aras Caddesi, TN:112 ile Şehit Uzm.Çvş.Güngör Aydın YILDIZ Sokak, TN:113 ile Mehmet 

ÖZKAN Caddesi, TN: 114 ile Pırıltı Sokak,  TN: 115 ile Kalender Sokak, TN:116 ile 

Emniyet Caddesi, TN:117 ile Melek Sokak, TN:118 ile Korkmaz Sokak, TN:119 ile Irmak 

Sokak ve TN:120 ile Elisa Sokak olmak üzere 10 adet yeni cadde, sokak, bulvar, meydan ismi 

verilmesine oy birliği ile karar verildi. 18.madde uygulamalarından sonra değerlendirilme 

kararı alınan Emel ÖZKAN ve Şükrü Köy Muhtarı Salim KARATAŞ’a ait isim verilmesine 

yönelik 2 adet talep dilekçesi incelendi, uygun bulunarak Mustafa Kemal Paşa Mahallesi 1. 

Etap uygulama alanında Mehmet ÖZKAN Caddesi ve Şehit Uzm.Çvş.Güngör Aydın YILDIZ 

Sokak ismi verilmesine oy birliği ile karar verildi.   

3-İlçemiz İstasyon Mahallesi sınırları içerisinde 40 ada, 80 parsel ile 46 ada 64 parseller 

arasında yer alan Beğendik yoluna TN:46 ile Çakır Koru Caddesi ismi verilmesine oy birliği 

ile karar verildi.  

4-İlçemiz Aşağı Zaferiye Mahallesi  sınırları içerisinde yer alan  TN:108 kodlu Yayla Sokak 

ismi Yayla Mahallesi TN:1 ile Yayla Caddesi olarak mükerrer olduğundan, Yayla Mahallesi 

Yayla Caddesinin aynen kalmasına, Aşağı Zaferiye Mahallesi Yayla Sokak isminin 

değiştirilerek TN:108 ile Kağan Sokak olmasına, oy birliği ile karar verildi. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-220                  İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  Plan Değişikliği Talebi. (1744 Ada) 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI:  Sabahattin Gezer tarafından Belediyemize sunulan 27.10.2021 

tarih ve 16035 kayıt sayılı dilekçe ile Aşağı Zaferiye Mahallesi, 1744 ada, 5 numaralı parselin 

Özel Sağlık Tesis Alanı fonksiyonuna ilişkin imar plan değişikliği yapılması talebinin  İmar 

Komisyonuna havale edilmesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-221               İlgili Müdürlük : İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021             İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  Plan Değişikliği Talebi(944 Ada) 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

     MECLİS BAŞKANI. Tayfun Yıldırım, Tansu Yıldırım, Kaan Aycan, Ahmet Ayaroğlu, 

Nazmi Satılmış, Aysel Sandıkçı’nın  14.10.2021 tarih ve 15205 kayıt sayılı dilekçeleri ile 

Aşağı Zaferiye Mahallesi, 944 ada, 1-2-3-4-5-7-16-17 numaralı parselleri kapsayan bölüm 

için Ezel Sokak cephesinde 10.00 metre olan bahçe mesafesinin 5.00 metre olarak 

düzenlenmesine ilişkin plan değişikliği yapılması talebinin İmar Komisyonuna havale 

edilmesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-222                  İlgili Müdürlük :EMLAN VE İSTİMLAK MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu   :Güney Edirne  Katı Atık Birliğine  Yer  Tahsisi. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 
 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

MECLİS BAŞKANI: 07.10.2021 tarih ve 2021/182 sayılı meclis kararı ile İmar 

Komisyonuna sevk edilen  Güney  Edirne Katı Atık Birliğinin asgari 1.000 m2 arsa 

niteliğindeki alanın 1. Sınıf Atık Getirme  Merkezi  yapılması için 10 yıllığına ücretsiz olarak 

birliğe tahsis edilmesi talebi İmar Komisyonunca değerlendirilmiştir. Aşağıda yazılı olan  

İmar Komisyon  Raporunun onaylanarak, İspat Cami Mahallesi, 1284 ada, 3.029,14 m² 

yüzölçümlü Keşan Belediyesi adına kayıtlı 8 numaralı parsel onaylı imar planında Belediye 

Hizmet Alanı olarak belirlenmiş olup, İmar Komisyonunca bahsi geçen parselin istenen 

şartlara uygun olduğu görüldüğünden, söz konusu parselin 10 yıllığına ücretsiz olarak birliğe 

tahsis edilmesi  oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı.  

25 EKİM 2021 TARİHLİ İMAR  KOMİSYON KARARI 

Güney  Edirne Katı Atık Birliği tarafından 1. Sınıf Atık Getirme Merkezi  yapılması 

amacıyla vatandaşların kolay ulaşabileceği bir yer olacak şekilde Yönetim Binası, konteyner, 

giriş kontrol noktasının olacağı en az  1.000 m² yüzölçümlü Mülkiyeti Keşan Belediyesi adına 

kayıtlı bir parselin tahsisi talep edilmektedir. Talep incelenmek amacıyla 07.10.2021 tarih ve             

2021-182 sayılı Belediye Meclis kararı ile İmar Komisyonuna havale edilmiştir.  

İspat Cami Mahallesi, 1284 ada, 3.029,14 m² yüzölçümlü Keşan Belediyesi adına 

kayıtlı 8 numaralı parsel onaylı imar planında Belediye Hizmet Alanı olarak belirlenmiştir. 

İmar Komisyonunca bahsi geçen parselin istenen şartlara uygun olduğu görülmüştür.  

Konunun Belediye Meclisine havale edilerek gerekli kararın alınması uygun 

bulunmuştur. 
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MECLİS BAŞKANI: 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun geçici 

11.maddesi ve Sayıştay Başkanlığının 09.03.2005 tarih ve 1167/2 karar numaralı Daireler 

Kurulu kararı gereğince 5480142645 Vergi Numaralı Keşan Belediyesi Belkoop Döner 

Sermaye İşletmesinin kapatılması için Belediye Başkanı Mustafa HELVACIOĞLU’na yetki 

verilmesi ile ilgili talebin Plan ve Bütçe Komisyonuna havale edilmesi  oy birliği ile kabul 

edilerek, karara bağlandı. 
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MECLİS BAŞKANI:  07.10.2021 tarih ve 2021/186 sayılı Meclis Kararı ile Plan ve 

Bütçe Komisyonuna sevk edilen mülkiyeti Belediyemize ait 1360 ada, 1 parselde kayıtlı        

25 m2 'lik büfe  alanını Gülten ERK isimli şahsın satın alma talebi ile ilgili olarak  aşağıda 

yazılı olan  Plan ve Bütçe Komisyon  kararının kabul edilerek, Belediyelerin özel 

mülkiyetinde bulunan taşınmazlarının Belediye meclisi tarafından karar alınmak ve Belediye 

Encümeni tarafından da bu karar uygulanmak suretiyle 2886 Sayılı Devlet İhale Kanunu 

uyarınca satışının ihale usulü ile gerçekleştirilebileceğinden, Gülten ERK isimli şahsa 

doğrudan Belediye meclis kararı ile Belediye taşınmazının satışı yapılamayacağından, satın 

alma talebinin reddedilmesi oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı.  

  12.10.2021 GÜNLÜ PLAN VE BÜTÇE KOMİSYONU KARARI 

Belediye Meclis tarafından 2021/186 karar sayısı ile komisyonumuza havale edilen 

konu ile ilgili olarak komisyonumuz tarafından ilgili  Müdürlük Emlak ve istimlak 

Müdürlüğünün katılımı ile yapılan inceleme ve araştırma neticesinde  

1-5393 Sayılı Belediye Kanununun Meclisin Görev ve Yetkileri Başlıklı  18.maddesinin 

1.fıkrasının ( e ) bendi: 

e) Taşınmaz mal alımına, satımına, takasına, tahsisine, tahsis şeklinin değiştirilmesine veya 

tahsisli bir taşınmazın kamu hizmetinde ihtiyaç duyulmaması halinde tahsisin kaldırılmasına; 

Üç yıldan fazla kiralanmasına ve süresi 30 yılı geçmemek kaydıyla bunlar üzerinde sınırlı 

ayni hak tesisine karar vermek. 

2- 2886 Sayılı Devlet İhale Kanununun  Kapsam başlıklı 1.maddesinde “Genel Bütçeye Dahil 

Dairelerle Katma Bütçeli İdarelerin, Özel İdare ve  Belediyelerin alım, satım, hizmet, yapım, 

kira, trampa, mülkiyetin gayri ayni hak tesisi ve taşıma işleri bu kanunda yazılı hükümlere 

göre yürütülür.” Denilmektedir.  
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 Yukarıda belirtilen mevzuat hükümlerinin değerlendirilmesinde; Belediyelerin özel 

mülkiyetinde bulunan taşınmazlarının Belediye meclisi tarafından karar alınmak ve Belediye 

Encümeni tarafından da bu karar uygulanmak suretiyle 2886 Sayılı Devlet İhale Kanunu 

uyarınca satışının ihale usulü ile gerçekleştirilebileceğinden, Gülten ERK isimli şahsa 

doğrudan Belediye Meclis kararı ile Belediye taşınmazının satışının yapılamayacağı kararı 

komisyonumuz tarafından oy birliği ile  kabul edilmiştir.    
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MECLİS BAŞKANI: Bilgi İşlem  Müdürlüğü Görev Yetki ve  Sorumlulukları ile 

Çalışma Usul ve Esaslarına  Dair Yönetmelik  oy birliği ile kabul edilerek, karara bağlandı. 

KEŞAN BELEDİYESİ 

BİLGİ İŞLEM MÜDÜRLÜĞÜ 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI İLE ÇALIŞMA USUL VE ESASLARINA 

DAİR 

YÖNETMELİK 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak, Tanımlar ve İlkeler 

Amaç 

MADDE 1 - (1) Bu yönetmeliğin amacı Bilgi İşlem Müdürlüğü teşkilat yapısını, hukuki 

statüsünü, görev, yetki ve sorumluluklarıyla, çalışma usul ve esaslarını belirleyerek, 

hizmetlerinin daha etkin ve verimli yürütülmesini sağlamaktır. 

Kapsam 

MADDE 2 - (1) Bu yönetmelik Bilgi İşlem Müdürlüğü’nün; hukuki statüsünü, görev, yetki ve 

sorumlulukları ile çalışma usul ve esaslarını kapsar. 

 

Dayanak 
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MADDE 3 - (1) Bu yönetmelik, 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayılı Belediye Kanununun 15/b 

maddesine dayanılarak hazırlanmıştır. 

Bağlayıcılık 

MADDE 4 - (1) Keşan Belediye Başkanlığı bünyesindeki ilgili müdürlükler görev alanına 

giren iş ve işlemlerde ilgili mevzuat hükümlerini yerine getirmek hususunda yetkili ve 

sorumlu olup, bu yönetmelik hükümleri ile bağlıdırlar. 

Tanımlar 

MADDE 5 - (1) Bu yönetmelikte geçen 

a) Başkan: Keşan Belediye Başkanı’nı, 

b) Başkan Yardımcısı: Keşan Belediyesi Bilgi İşlem Müdürlüğü’nün bağlı bulunduğu 

Başkan Yardımcısı’nı, 

c) Başkanlık Makamı: Keşan Belediyesi Başkanlık Makamı’nı, 

 ç) Belediye: Keşan Belediyesi’ni, 

d) Birim: Keşan Belediyesi Bilgi İşlem Müdürlüğü Birimlerini, 

e) Birim Sorumlusu: Keşan Belediyesi Bilgi İşlem Müdürlüğü Birim Sorumlularını, 

f) Bölüm: Keşan Belediyesi Bilgi İşlem Müdürlüğü Bölümlerini, 

g) Bölüm Sorumlusu: Keşan Belediyesi Bilgi İşlem Müdürlüğü Bölüm Sorumlularını, ğ)

 CBS: Coğrafi Bilgi Sistemlerini, 

h) Encümen: Keşan Belediye Encümeni’ni,  

ı) Meclis: Keşan Belediye Meclisi’ni, 

i) Müdür: Keşan Belediyesi Bilgi İşlem Müdürü’nü, 

j) Müdürlük: Keşan Belediyesi Bilgi İşlem Müdürlüğü’nü 
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k) Kullanıcı: Keşan Belediyesi Birimlerinde çalışan Bireysel Bilgisayar Kullanıcılarını,  

ifade eder. 

 

Temel İlkeler 

MADDE 6 –  

(1) Bilgi İşlem Müdürlüğü görev alanına giren konularda belediyede bulunan tüm birim 

yönetici ve çalışanlarının aşağıda bulunan mevzuat kapsamında hareket etmesini sağlar.  

a) 5651 Sayılı İnternet Ortamında Yapılan Yayınların Düzenlenmesi ve Bu Yayınlar 

Yoluyla İşlenen Suçlarla Mücadele Edilmesi Hakkında Kanun, 

b) 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu,  

c) 6 Temmuz 2019 Tarih ve 30823 Sayılı Resmî Gazetede Yayınlanarak Yürürlüğe giren 

2019/12 Sayılı Bilgi ve İletişim Güvenliği Tedbirleri Konulu Cumhurbaşkanlığı Genelgesi, 

d) 30 Haziran 2021 Tarih ve 31527 Sayılı Resmî Gazetede Yayınlanarak Yürürlüğe 

Giren 2021/14 Sayılı Tasarruf Tedbirleri Konulu Cumhurbaşkanlığı Genelgesi, 

(2) Belediyenin tüm birimlerinin talep ve ihtiyaçları doğrultusunda yapılacak donanım 

veya yazılımlarla ilgili satın alma süreçlerine ait tüm iş ve işlemlerini bağlı bulunduğu 

yönetici oluru ile Bilgi İşlem Müdürlüğü yürütür ve yönetir.  

(3) Birimler gerek alt yapı/ ağ (network) çalışmaları, gerekse birime özel/teknik yazılım 

talepleri konusunda Bilgi İşlem Müdürlüğü dışında işlem gerçekleştiremezler. Ayrı fiziki 

yada sanal sunucular edinemezler.  

(4) Kullanıcılar, Belediye kurumsal ağına Makam oluru veya Bilgi İşlem Müdürlüğünün 

yazılı onayını almadan herhangi bir cihazla (masaüstü veya dizüstü bilgisayar, tablet, cep 

telefonu, kamera vb.) bağlanamaz.  
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(5) Belediye ağına bağlı tüm bilgisayarlar / akıllı cihazların ve verilerin güvenliğini 

tehlikeye sokacak şekilde güvenlik ihlali yaratılmaması, kurumsal ağ trafiğinin olumsuz 

yönde etkilenmemesi, sistem kaynaklarının gereksiz şekilde tüketilerek ağ üzerinden 

kullanılan uygulama yazılımlarının veritabanı sunucuları ile iletişiminin olumsuz yönde 

etkilenmemesi için tüm kullanıcılar tarafından aşağıdaki ilke ve kurallar uygulanır; 

a) Kullanıcılar tarafından internet üzerinden kendi bilgisayarlarına özel yazılım, oyun, 

film, mp3 vb. dijital/ sanala materyalleri kesinlikle indirilemez, 

b) Internet üzerinden canlı televizyon, radyo yayını ile dizi siteleri kullanılmaz.  

c) LimeWire, eMula, bitTorent vb. veri paylaşım esaslı programlar kullanılamaz, 

d) Web kamera kullanılamaz, 

e) Resmi işlemler dışında internet üzerinden interaktif uygulamalar kullanılamaz 

(internet üzerinden oynanan oyunlar, mesajlaşma vb.), 

f) Belediye ağı üzerindeki bilgisayarlara yetkisi olmayan kişiler tarafından erişilemez,  

g) Herhangi bir kullanıcının şifresini kırmak veya ele geçirmek amaçlı programlar 

(keylogger, spyware, trojan vb.) kullanılamaz,  

h) Kurumsal ağ üzerindeki paketleri yakalama, izleme, değiştirme, IP (internet protokol 

numarası) değiştirme, msn dinleme vb. işlemleri gerçekleştirmeye yönelik programlar 

kullanılamaz, işlem yapılamaz,  

i) Mesajlaşma yazılımlarından MSN Live Messenger, ICQ, GTALK, SKYPE vb. sohbet 

(chat) programları kullanılamaz, internet üzerinden sohbet yapılamaz.  

j) USB, CD ve DVD ile program yüklenilmez.  

k) Bilgi işlem Müdürlüğünün’nün bilgisi dışında program ve uygulama yüklenilmez,  

l) Kullanıcıların güvenlikleri için şifrelerini kimse ile paylaşmaması ve kolay tahmin 

edilebilen şifre kullanmaması, belirli periyotlarda şifrelerini değiştirme zorunluluğu 

getirilmiştir. 
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m) Kişisel güvenlik ve ağ güvenliği için 5651 Sayılı İnternet Ortamında Yapılan 

Yayınların Düzenlenmesi ve Bu Yayınlar Yoluyla İşlenen Suçlarla Mücadele Edilmesi 

Hakkında Kanun çerçevesinde e-posta yönergesi çıkarılmış personellere tebliğ ettirilmiştir.  

(6) Belediye tarafından ilgili kanunda belirtilen kapsama giren internet adresleri ile 

Belediye sistem güvenliği açısından tehlike yaratabilecek nitelikte zararlı olduğu tespit edilen 

internet adreslerine erişim tüm kullanıcılar için engellenir. Kullanıcılar tarafından bu tür 

engellemelerin kaldırılması konusunda Bilgi İşlem Müdürlüğü’nden talepte bulunulamaz. 

(7) Belediyedeki tüm kullanıcılar Active Directory yapısı içine dahil olacaktır. 

(8) Belediyemiz birimleri tarafından internet kullanımı ihtiyacı oluşması durumunda 

Birimin bağlı olduğu üst yönetici onayı ile Bilgi İşlem Müdürülüğünden talepte bulunulacak, 

Birimler kendileri servis sağlayıcılardan Sabit, Mobil vb. hiçbir internet bağlantı talebi 

yapmayacaktır.  

(9) Belediyemizin iş ve işlemleri için modem kullanılan lokasyonlarda wifi ( kablosuz ağ) 

kullanılmayacak, internet erişimi kablolu olarak sağlanacaktır.  

(10) Belirtilen kurallara uymayan personel hakkında disiplin mevzuatı kapsamında idari 

tahkikat başlatılır ve ilgili müeyyide uygulanır.  

 

İKİNCİ BÖLÜM 

Kuruluş, Organizasyon ve Personel Yapısı 

Kuruluş 

 

MADDE 7 - (1) Keşan Belediyesi Bilgi İşlem Müdürlüğü 22/02/2007 tarihli Resmi Gazete’de 

yayınlanarak yürürlüğe giren Belediye ve Bağlı Kuruluşları ile Mahalli İdari Birlikleri Norm 

Kadro İlke ve Standartlarına Dair Yönetmelik gereğince Keşan Belediye Meclisi’nin 

05/06/2014 tarih ve 2014-86 sayılı kararı ile kurulmuştur. 
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Organizasyon Yapısı 

MADDE 8 - (1) Bilgi İşlem Müdürlüğü; üst yönetici olarak Belediye Başkanına veya 

Başkanının görevlendirdiği ve yetki verdiği Başkan Yardımcısına bağlı olarak çalışmalarını 

sürdürür. 

(2) Müdürlüğün organizasyon şemasındaki yatay ve dikey hiyerarşik yapılanma; müdürün 

teklifi, ilgili başkan yardımcısının uygun görüşü ve Belediye Başkanının onayıyla oluşur ve 

yürürlüğe girer. 

(3) Belediye Başkanı organizasyon yapısını re ’sen değiştirmeye yetkilidir. 

(4) Bilgi İşlem Müdürlüğü;  

a) Bilgi İşlem Birimi; Yazılım Geliştirme, Teknik Destek, Arşiv ve Belge Yönetimi, 

Sunucu ve Donanım bölümleri, 

b) AKİM (Akıllı Keşan İzleme Merkezi) Birimi; Telefon Belediyeciliği Alo 153 Çözüm 

Masası, Kamera ve Anons sistemleri, bölümleri, 

c) İdari Birim ’den oluşur.   
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(5) Bilgi İşlem Müdürü hizmet gereklerine uygun olarak birimlerin yapısı, çalıştırılacak 

personelin dağılımı ve yapılacak işlerle ilgili düzenlemeleri ve işlemleri mevzuat çerçevesinde 

yapar. 

 

Personel Yapısı 

MADDE 9 - (1) Müdürlükte Keşan Belediyesi norm kadro standartlarına uygun nitelik ve 

sayıda memur, geçici işçi, kadrolu işçi, sözleşmeli personel ve hizmet satın alma yoluyla 

çalıştırılan personel görev yapar. 
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     ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Görev, Yetki ve Sorumluluklar Müdürlüğün Görevleri 

 

MADDE 10 – (1) Müdürlüğün görevleri aşağıda belirtildiği gibidir. 

a) Müdürlüğün faaliyet konularına ilişkin mevzuatı takip etmek ve mevzuatın gereklerini 

süresi içerisinde yerine getirmek. 

b) Müdürlüğün diğer idareler nezdinde takibi gereken iş ve işlemlerini yürütmek ve 

sonuçlandırmak. 

c) Stratejik plana, yıllık performans programına, yatırım programına ve müdürlük 

bütçesine uygun olarak çalışmalarını yürütmek. 

ç)  Keşan Belediyesi genel görev ve sorumlulukların yerine getirilmesi için gerekli 

çalışmaları yapmak. 

d) Müdürlüğe gelen yazı ve dilekçeleri süresi içerisinde cevaplamak. 3071 sayılı kanun 

gereği; dilekçe yoluyla yapılan başvurulara 30 gün içinde yazılı bilgi vermek, işlem 

safahatının duyurulması halinde alınan sonucu ayrıca bildirmek. 

e) Başkan ya da ilgili Başkan Yardımcısının bilgisi ve onayıyla, 4982 sayılı Bilgi Edinme 

Hakkı Kanunu çerçevesinde, istisnalar dışındaki bilgi ve belgeleri başvuru sahibinin bilgisine 

sunmak. 

f) 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu kapsamında; müdürlüğün ihtiyacı olan her türlü mal 

alımı, hizmet alımı ile yapım işlerini ihale yolu ile gerçekleştirmek, hak edişlerini 

düzenlemek, kabullerini yaparak sonuçlandırmak. 

g) Belediyenin orta ve uzun vadeli stratejileri ve politikaları doğrultusunda gerekli 

çalışmaları yapmak. 

ğ) Müdürlükçe yapılan işlemlerin kayıtlarının tutulmasını sağlamak. Gerektiğinde 

bunların arşivlenmesini, korunmasını ve muhafazasını sağlamak. 
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h) Gerektiğinde Belediyenin diğer birimleriyle, resmi kurum ve kuruluşlarla, ilgili 

meslek odalarıyla, ihale sürecindeki ilgililerle yazışmalar yapmak. 

ı)  Müdürlüğün görev alanına giren konularla ilgili olarak; Keşan Belediyesi resmi web 

sitesinde (www.Keşan.bel.tr) yayınlanmak üzere diğer müdürlüklerden gelen verileri 

düzenlemek ve sitede yayınlanmasını sağlamak. 

i) Belediye bünyesinde bilgi teknolojilerine ilişkin altyapı çalışmalarını yapmak. 

j) İnternet ve intranet olanaklarından belediyenin maksimum düzeyde faydalanmasını 

sağlamak. 

k) Kurum bünyesinde E-Belediye çalışmalarını tamamlamak. 

l) Birimlerin yazılım, donanım, program ihtiyaçları ile ilgili teknik destekte bulunmak. 

m) Yedekleme sisteminin sorunsuz çalışmasını sağlamak. 

n) Sistemlerin sürekliliğini sağlamak üzere gerekli çalışmaları yapmak ve uygulamak. 

o) Belediye bünyesinde bulunan fiziksel arşivin dijital ortama aktarılması ve arşiv 

verilerinin hızlı ve kesintisiz şekilde kurum kullanıcılarının hizmetine sunulmasını sağlamak. 

ö) Müdürlüklerin ihtiyaç duydukları yazılımların analiz edilerek temin edilmesini sağlamak. 

p) Belediyenin bilgi güvenliğini sağlamak amacı ile gerekli tedbirleri almak. 

r) Dokümanları dijital ortamda oluşturmak, saklamak ve dijital imza ile sirkülasyonu 

gerçekleştirilerek hizmete sunmak. 

s) Coğrafi bilgi sistemini geliştirmek. 

ş)   Coğrafi bilgi sisteminin yönetim bilgi sistemi ile entegre çalışmasını sağlamak. 

 

Müdürün Görevleri 

MADDE 11 – (1) Müdürlük bünyesinde görev yapan müdürün görevleri aşağıda belirtildiği 

gibidir. 
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a) Müdürlük çalışmalarını yasal mevzuata uygun olarak yürütmek, her türlü yasal 

mevzuat değişikliklerinde Müdürlük çalışmalarını yeniden düzenlemek ve çalışanların yasal 

mevzuata ve değişikliklere uyum sağlamasını temin etmek. 

b) Müdürlük adına yapılacak harcamalarda harcama yetkilisi ve ihalelerde ihale yetkilisi 

sıfatıyla gerekli işlemleri yapmak. 

c) Müdürlüğün Görev ve Çalışma Yönetmeliği hazırlık çalışmalarını yürütmek. 

ç) Müdürlük çalışmalarıyla ilgili gerek duyulduğu takdirde; yönetmelikler ve yönergeler 

hazırlayarak uygulamaya koymak. 

d) Müdürlüğün çalışma programlarını (günlük, haftalık, aylık ve yıllık) hazırlamak ve 

sürekli güncel halde bulundurmak. 

e) Müdürlük arşivinin oluşturulması ve muhafazasını temin etmek. 

f) Müdürlüğüne ait taşınırlarla ilgili olarak taşınır kayıt ve kontrol yetkilisinin 

görevlendirilmesi ve taşınır kayıt işlemlerinin yürütülmesini sağlamak. 

g) Müdürlüğe kayıtlı her türlü taşınır ve taşınmaz malların iyi kullanılmasını ve 

korunmasını sağlamak. 

ğ)  İş güvenliğinin ilgili  yönetmelik ve prosedürlere uygun olarak sağlanması için her  

türlü önlemi almak, faaliyetlerin denetlenmesini sağlamak. 

h) Belediyenin stratejik planının ve stratejik planda yer alan performans hedef ve 

göstergelerinin hazırlanmasına katkıda bulunmak. 

ı) Müdürlüğün çalışmalarının stratejik plan ve performans programındaki hedeflerine 

uygun olarak gerçekleştirilmesini sağlamak. 

i) Müdürlüğün yıllık faaliyet raporunun hazırlanmasını sağlamak. 

j) Müdürlüğün yıllık bütçe tekliflerini ve varsa yıllık ücret tarifelerini hazırlamak. 

k) Müdürlüğün varsa yıllık yatırım programını hazırlamak. 
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l) Müdürlüğün yazışmalarının yazışma kurallarına uygun, süresi içinde ve doğru bir 

şekilde yapılmasını sağlamak ile 1.derece imza yetkilisi sıfatıyla paraflamak veya imzalamak. 

m) Müdürlüğün iş ve işlemleri ile ilgili araştırma, soruşturma, denetim ve teftişlerde 

Müdürlüğün çalışmaları hakkında bilgi ve belge vermek ile teftiş ve denetim raporlarının 

gereğinin yapılmasını sağlayarak cevaplandırmak. 

n) Müdürlüğe gelen evrakı incelemek, ilgilisine havale etmek, süresi içinde gereğinin 

yapılmasını ve cevaplandırılmasını sağlamak. 

o) Yapılan çalışmalar hakkında Belediye Başkanı ve/veya ilgili Başkan Yardımcısına 

rapor vermek. 

ö) Başkanlık Makamından gelen görev ve talimatların yerine getirilmesini sağlamak. 

p) Müdürlüğün çalışma alanıyla ilgili diğer kamu kurum ve kuruluşları ile vatandaşlardan 

gelen talepleri ve şikâyetleri değerlendirmek, süresi içinde gereğinin yapılmasını ve 

cevaplandırılmasını sağlamak. 

r) Müdürlük çalışanlarının eğitim ihtiyaçlarını tespit etmek ve ilgili yerlere bildirmek. 

s) Müdürlüğe yeni gelen veya görev yeri değişen personelin oryantasyon eğitimini ve 

görev dağılımını sağlamak. 

ş)  Birinci Amiri sıfatıyla müdürlük personelinin disiplinle ilgili işlemlerinin yapılmasını 

sağlamak. 

t) Müdürlük personelinin çalışma performanslarını değerlendirmek. 

u) Müdürlükteki personelin gün içinde oluşabilecek kısa süreli izin işlemlerinde izin 

yetkisine sahip olmak. 

ü) Yönetimindeki personele görev vermek, yaptıkları işleri denetlemek, gerektiğinde 

uyarmak, bilgi ve rapor istemek. 

v) Çalışanların iş koordinasyonunu ve motivasyonunu sağlamak ve birim içi çalışma 

akışını kontrol etmek. 
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y) Astlarından gelen teklif, talep ve şikâyetleri değerlendirerek gerekli gördüğü 

hususlarda düzenlemeler ve işlemler yapmak. 

z) Belediye bünyesinde bilgi otomasyonunu yönetmek. 

aa) İnternet ve İntranet olanaklarından maksimum düzeyde faydalanılmasını sağlamak.  

bb) Yönetim bilgi sistemi geliştirilmesi çalışmalarını yürütmek. 

cc) Belediye birimlerinin ihtiyaç duyduğu programları analiz ederek temin ettirmek. çç) 

Müdürlük tarafından yapılan projelerin takibini yapmak ve yaptırmak. 

dd) Kurum bünyesinde E-Belediye çalışmalarını yürütmek ve geliştirmek. 

 ee)  Bilgi güvenliği ile ilgili gerekli çalışmaları yapmak veya yaptırmak.  

ff) Sistemin sürekliliğini sağlayacak çalışmalar yapmak. 

 

Müdürün Yetkileri 

MADDE 12 – (1) Müdürlük bünyesinde görev yapan müdürün yetkileri aşağıda belirtildiği 

gibidir. 

a) Müdürlüğü; 

1) Başkanlık Makamına, Belediyenin diğer müdürlüklerine, müdürlüğün alt birimlerine 

ve personeline karşı doğrudan; 

2) Belediyenin karar organlarına, kamu kurum ve kuruluşlarına, meslek kuruluşlarına ve 

gerektiğinde gerçek ve tüzel kişilere karşı ise Başkanlık Makamının izni ve onayıyla, şahsen 

ya da evrak üzerindeki imzasıyla temsil etmeye, 

b) Personeli, ekipmanı ve müdürlüğün sahip olduğu bilgi ve kaynakları sevk ve idare 

etmeye, 

c) Bütçe ödeneklerini kullanmaya ve Harcama Talimatı vermeye, ç)   Gerçekleştirme 

görevlilerini belirlemeye ve görevlendirmeye, 
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d) İhalelerde ihale yetkilisi tarafından onaylanan ihale kararına istinaden sözleşmeyi 

imzalamaya, 

e) Alt birimlerindeki personellere yetki devretmeye ve gerektiğinde devrettiği yetkiyi 

geri almaya, 

f) Başkanlık makamına; yeni alt birimler kurma, alt birimleri ayırma ya da birleştirme, 

alt birimlerin adlarını ve fonksiyonlarını değiştirme konusunu teklif etmeye, 

g) İdari ve teknik konularda talimatlar vermeye, araştırma ve inceleme yapmaya ve 

yaptırmaya, 

ğ)  Performans ölçümü ve istatistiki çalışma yapmaya ve yaptırmaya, 

h) İş ve işlemleri kontrol etmeye ve denetlemeye, iş ve işlemlerle ilgili her türlü bilgi ve 

belgeyi istemeye, 

ı) Çalışma gurupları oluşturmaya, görevlendirmeler yapmaya, 

i) Taşınır mal kayıt ve kontrol yetkililerini belirlemeye ve görevlendirmeye, 

j) Görevlerini yerine getirmeyen ve talimatlara uymayan personel hakkında disiplin 

sürecini başlatmaya, 

k) Toplantı düzenlemeye ve toplantıyı yönetmeye, 

l) Bütçe Kanununda belirtilen sınırlarda olmak kaydıyla; gerekli durumlarda üst yönetici 

onayıyla personele fazla mesai yaptırmaya, 

m) Gerekli gördüğü konularda Hukuk İşleri Müdürlüğü’nden başkan yardımcısı ve / veya 

başkan onayıyla görüş sormaya, 

n) İşlemlerde usulsüzlük ve yolsuzluğu önlemek için yasal her türlü tedbiri almaya 

yetkilidir. 
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Müdürün Sorumlulukları 

 

MADDE 13 – (1) Müdürlük bünyesinde görev yapan müdürün sorumlulukları aşağıda 

belirtildiği gibidir. 

 

a) Müdürlüğün ve müdür olarak görev alanlarına giren konulardaki iş ve işlemlerin 

hukuka ve belediye mevzuatına uygun olarak yürütülmesinde; 

1) Belediye Başkanına ve bağlı bulunduğu Başkan Yardımcısına, 

2) Başkanın bilgisi dahilinde Belediye Meclisinin ilgili ihtisas komisyonlarına, 

3) Gerektiğinde Belediye Encümenine, 

4) Kolektif çalışma gerektiren konularda; çalışmanın öznesi durumundaki müdürlüklere 

veya müdürlere ya da kurullara karşı sorumludurlar. 

b) Müdürlüğün ve müdür olarak kendilerinin görev alanlarına giren konulardaki iş ve 

işlemlerin hukuka ve belediye mevzuatına uygunluğunun denetlenmesi sürecinde, Başkanlık 

Makamını bilgilendirmek kaydıyla; 

1) Sayıştay’a, 

2) İlgili Bakanlıkların denetim organlarına, 

3) Belediye Meclisinin Denetim Komisyonuna, 

4) İç Denetim organlarına, gerekli bilgi ve belgeleri zamanında ve eksiksiz olarak 

ulaştırmakla sorumludurlar. 

c) Başkanlık Makamını bilgilendirmek kaydıyla; adli ya da idari inceleme ve soruşturma 

aşamasında, adli ya da idari inceleme ve soruşturmayı yürüten organlara gerekli bilgi ve 

belgeleri zamanında ve eksiksiz olarak ulaştırmakla sorumludurlar. 
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Birim Sorumlularının Görevleri 

 

MADDE 14 – (1) Müdürlük bünyesinde görev yapan birim sorumlularının görevleri aşağıda 

belirtildiği gibidir. 

a) İş güvenliğinin ilgili yönetmelik ve prosedürlere uygun olarak sağlanması için her 

türlü önlemi almak, faaliyetlerin denetlenmesini ve takibini sağlamak. 

b) Yasal mevzuat, sistem ve prosedürlere hakim olmak, ilgili değişiklikleri takip etmek. 

c) Müdürlükle ilgili kurum içi ve kurum dışı yazışmaları hazırlanmasını sağlamak. 

ç) Müdürün yetki verdiği durumlarda müdürlüğe gelen talep, şikâyet ve önerileri 

değerlendirmek. 

d) Üstlerinin verdiği talimatları ve görevleri yerine getirmek, yapılan çalışmalar hakkında 

bilgi vermek. 

e) Üstlerinden aldığı görevleri alt birimlere dağıtarak işlemlerin yapılmasını sağlamak. 

f) Birimler arası koordinasyonu sağlamak, çalışmalarını kontrol etmek ve yönlendirmek. 

g) Problemli konularda müdürlüklerden ve ilgili kurumlardan bilgi alıp, üstleriyle irtibat 

kurarak çözüme kavuşturmak. 

ğ)   Gerektiğinde Müdürün yerine vekalet etmek. 

h) Personelin daha verimli çalışması için eğitim almalarını sağlamak, motive etmek, 

çalışmalarına yön vermek. 

ı)  İş ve hizmetlerin; etkin, verimli, ekonomik, en az emek ve malzeme kullanılarak temin 

edilmesi ve yapılmasını sağlayacak tedbirleri araştırmak, uygulamak ve üst yönetime 

tekliflerde bulunmak. 

i) Kanun, tüzük, yönetmelik ve yetkili organlarca belirlenen görevleri zamanında ve 

eksiksiz olarak yapmak ve yaptırmak. 
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j) Harcama Birimlerinin ihtiyaç duyduğu mal, hizmet ve yapılışlarına ilişkin işlemleri, 

ilgili kanun, yönetmelik ve tebliğlere uygun biçimde yürüterek, temin edilmesini sağlamak. 

k) Biriminde görevli personelin etkin ve verimli bir şekilde çalışmalarını sağlayacak 

planlamayı yapmak ve işlerin düzenli olarak yürütülmesi için gerekli tedbirleri almak. 

l) Belediye bünyesinde bilgisayar teknolojisine ilişkin tüm yazılım ve donanım altyapı 

çalışmalarını en üst düzeyde sağlamak. 

m) Müdürlük tarafından yapılan projelerin gerçekleştirilmesini sağlamak. 

n) Ağ altyapısı ayarlarını yapmak ve sağlıklı çalışmasını sağlamak. 

o) Yedekleme sistemini kurmak ve yedekleme sisteminin sürekli ve düzenli çalışmasını 

sağlamak. 

ö) Felaket kurtarma merkezini kurmak ve devamlılığını sağlamak. 

p) Fiziksel ve dijital arşiv çalışmalarını takip etmek ve yönetmek. 

q) Bilgi güvenliği ile ilgili çalışmaları yürütmek. 

r) Görevi ile ilgili yasal mevzuatla belirlenmiş diğer işleri yapmak. 

 

(2) İdari Birim Sorumlusu’nun görevleri aşağıda belirtildiği gibidir. 

 

a)  Müdürlüğün iç ve dış yazışmalarını yapmak.  

b)  Müdürlük çalışanlarının puantaj ve Mesai Takip Çizelgelerinin kontrollerini yapmak.  

c)  Müdürlük çalışanlarının izin takiplerini yapmak.  

d) Müdürlük taşınır kayıtlarını takip ederek envanterini tutmak ve arşiv kayıtlarını 

oluşturmak. 

e)  Müdürlük içerisinde görevin devamı için diğer Birim ve Bölümlerin İhtiyacı olan 

konularda ( Rapor, Form, Kırtasiye Malzemesi vb.) birimine düşen desteği sağlamak. 

f)  Görevi ile ilgili yasal mevzuatla belirlenmiş diğer işleri yapmak. 
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Birim Sorumlusunun Yetkileri 

 

MADDE 15 – (1) Müdürlük bünyesinde görev yapan birim sorumlusunun yetkileri aşağıda 

belirtildiği gibidir. 

a) Personeli, ekipmanı ve birimin sahip olduğu bilgi ve kaynakları sevk ve idare etmeye, 

b) İş ve işlemleri kontrol etmeye ve denetlemeye, iş ve işlemlerle ilgili her türlü bilgi ve 

belgeyi istemeye, 

c) Toplantı düzenlemeye ve toplantıyı yönetmeye, 

ç) İşlemlerde usulsüzlük ve yolsuzluğu önlemek için yasal her türlü tedbiri almaya 

yetkilidir. 

 

Birim Sorumlusunun Sorumlulukları 

 

MADDE 16 – (1) Müdürlük bünyesinde görev yapan birim sorumlusunun sorumlulukları 

aşağıda belirtildiği gibidir. 

a) Birim sorumluları, temsil ettikleri birimin ve kendi görev alanlarına giren konulardaki 

iş ve işlemlerin hukuka ve belediye mevzuatına uygun olarak yürütülmesinde müdüre karşı 

sorumludurlar. 

 

Bölüm Sorumlusunun Görevleri 

 

MADDE 17 – (1) Müdürlük bünyesinde görev yapan bölüm sorumlusunun görevleri aşağıda 

belirtildiği gibidir. 
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a) İş güvenliğinin ilgili yönetmelik ve prosedürlere uygun olarak sağlanması için her 

türlü önlemi almak, faaliyetlerin denetlenmesini ve takibini sağlamak. 

b) Yasal mevzuat, sistem ve prosedürlere hakim olmak, ilgili değişiklikleri takip etmek. 

c) Müdürlükle ilgili kurum içi ve kurum dışı yazışmaları hazırlanmasını sağlamak. ç) 

 Gelen evrakı incelemek ve ilgili personele sevk etmek. 

d) Müdürün yetki verdiği durumlarda müdürlüğe gelen talep, şikâyet ve önerileri 

değerlendirmek. 

e) Üstlerinin verdiği talimatları ve görevleri yerine getirmek, yapılan çalışmalar hakkında 

bilgi vermek. 

f) Üstlerinden aldığı görevleri personele dağıtarak işlemlerin yapılmasını sağlamak. 

g) Personelin koordinasyonunu sağlamak, çalışmalarını kontrol etmek ve yönlendirmek. 

ğ) Problemli konularda müdürlüklerden ve ilgili kurumlardan bilgi alıp, üstleriyle irtibat 

kurarak çözüme kavuşturmak. 

h) Görevlendirildiği takdirde müdürün yerine vekalet etmek. 

ı) Personelin daha verimli çalışması için eğitim almalarını sağlamak, motive etmek, 

çalışmalarına yön vermek. 

i) İş ve hizmetlerin; etkin, verimli, ekonomik, en az emek ve malzeme kullanılarak temin 

edilmesi ve yapılmasını sağlayacak tedbirleri uygulamak ve üst yönetime tekliflerde 

bulunmak. 

j) Kanun, tüzük, yönetmelik ve yetkili organlarca belirlenen görevleri zamanında ve 

eksiksiz olarak yapmak ve yaptırmak. 

k) Harcama Birimlerinin ihtiyaç duyduğu mal, hizmet ve yapılışlarına ilişkin işlemleri, 

ilgili kanun, yönetmelik ve tebliğlere uygun biçimde yürüterek, temin edilmesini sağlamak. 

l) Müdürlüğünde görevli personelin etkin ve verimli bir şekilde çalışmalarını sağlayacak 

planlamayı yapmak ve işlerin düzenli olarak yürütülmesi için gerekli tedbirleri almak. 
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m) Görevi ile ilgili yasal mevzuatla belirlenmiş diğer işleri yapmak. 

 

(3) Teknik Destek Bölüm Sorumlusu’nun görevleri aşağıda belirtildiği gibidir. 

 

a) Kurum içinde yeni işe başlayan personel için gerekli oryantasyon eğitimini vermek. 

b) Müdürlüklerden gelen talepler doğrultusunda program kurulumlarını yapmak yada 

yaptırmak. 

c) Kurum içinden gelen arıza taleplerini yapmak yada yaptırmak, varsa servis takibi ve 

yönlendirmesini yapmak. 

ç)   Depo ve taşınır zimmetinin kurum içinde düzenli yapılmasını sağlamak. 

d) İhale ve meclis toplantılarının internet üzerinden naklen yayını için gerekli alt yapı ve 

teknik desteği sağlamak. 

e) Bilişim ürünleri alımı için gerekli ihtiyacı belirlemek. 

f) İhale süreçlerini takip etmek. 

g) Telefon, santral ve data hatlarının çalışmasını sağlamak ve yeni kablolama taleplerini 

karşılamak. 

ğ)   E-imza başvuru, yenileme, kurulumu işlemlerinin takibini sağlamak. 

h) Tüm teknolojik ürünlerin bakım ve teknik desteğini sağlamak. 

ı) Kurumda ihtiyaç duyulabilecek yeni teknolojilerin araştırmasını, takibini

 ve güncellemesini yapmak. 

i) Görevi ile ilgili yasal mevzuatla belirlenmiş diğer işleri yapmak. 

 

(4) Arşiv ve Belge Yönetimi Bölüm Sorumlusu’nun görevleri aşağıda belirtildiği gibidir. 

 

a) Arşiv mevzuatı çerçevesinde tüm dosya/evrak işlemlerini yürütmek. 
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b) Evrak ayıklama ve imha çalışmalarını yürütmek. 

c) Müdürlüklerden gelen arşivle alakalı tüm taleplerin karşılanmasını sağlamak. ç) 

Taranması gereken dosyaları tespit etmek ve dijital ortama aktarmak. 

d) Görevi ile ilgili yasal mevzuatla belirlenmiş diğer işleri yapmak. 

(5) Yazılım Geliştirme Bölüm Sorumlusu’nun görevleri aşağıda belirtildiği gibidir. 

 

a) Müdürlüklerden gelen talepler doğrultusunda yeni program taleplerini toplamak, 

analiz etmek ve gerek gördüğü programları ilgili personele yaptırmak ya da temin etmek. 

b) Var olan programlarda meydana gelen hataları düzeltmek ve talep edilen 

iyileştirmeleri sağlamak. 

c) Web sayfası ile ilgili güncellemeleri yapmak. 

ç)   Müdürlüklerden gelen yeni web sayfası taleplerini karşılamak. 

d) Müdürlüklerin ihtiyaç duyduğu yeni raporların otomasyon içinden temin edilmesini 

sağlamak. 

e) Yönetim Bilgi Sisteminde ve dijital arşivde entegrasyon ile ilgili veri iyileştirme 

çalışmalarını yapmak. 

f) Görevi ile ilgili yasal mevzuatla belirlenmiş diğer işleri yapmak. 

 

(6) Sunucu ve Donanım Bölüm Sorumlusu’nun görevleri aşağıda belirtildiği gibidir. 

 

a) Belediye Çalışmalarının yapıldığı sunucuların hatasız ve düzenli çalışmasını 

sağlamak. 

b) Sunucular üzerinde çalışan Programların gerekli bakım ve düzenlemelerini yapmak 

yada yaptırmak. 

c) FKM ( Felaket Kurtarma Merkezi) Kurmak ve hatasız işlemesini sağlamak. 
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d) Gün sonu yedeklerinin tam ve eksiksiz olarak alınmasını sağlamak. 

e) Sistem güvenliği ile ilgili her türlü önlemi almak. 

f) Görevi ile ilgili yasal mevzuatla belirlenmiş diğer işleri yapmak. 

 

(7) Alo 153 Çözüm Masası Telefon Belediyeciliği Bölüm Sorumlusu’nun görevleri 

aşağıda belirtildiği gibidir. 

 

a) Belediye çağrı merkezine (153 veya Santral Hatlarına) telefonla ve whatsapptan gelen 

vatandaş şikayetlerinin cevaplanması, şikayetin 153 Takip Programı üstünden kayda alınması 

ve ilgili belediye birim yada birimlerine iletilmesi. 

b)  Müracaatların sonuçlarını takip etmek ve memnuniyet anketi yapmak. 

c)  Belediyeye gelen müracaatlarla ilgili istatistik çalışmalarını yapmak. 

d)  Çağrı Merkezinin ihtiyaç duyduğu donanım ve eğitim ihtiyaçlarının planlanmasını 

yapmak. 

e) Santral Operatörü olarak çalışan personelin eğitimini yapmak, vatandaş ile olan 

diyaloglarını takip etmek çağrı kalitesini ölçmek, puanlamasını ve gerekli uyarıları yapmak. 

f)  Görevi ile ilgili yasal mevzuatla belirlenmiş diğer işleri yapmak. 

 

(8) Kamera ve Anons Sistemleri Bölüm Sorumlusu’nun görevleri aşağıda belirtildiği 

gibidir. 

a) Belediyenin kullandığı Kamera sistemlerini çalışır ve hazır durumda tutmak. 

b) İhtiyaç duyulan Belediye tesis ve birimlerine Güvenlik Kamera Sistemi kurmak. 

c) Belediyeye gelen anons taleplerini doğruluk teyidi yaparak yerine getirmek. 

d) Görevi ile ilgili yasal mevzuatla belirlenmiş diğer işleri yapmak. 
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Bölüm Sorumlusunun Yetkileri 

 

MADDE 18 – (1) Müdürlük bünyesinde görev yapan bölüm sorumlularının yetkileri aşağıda 

belirtildiği gibidir. 

a) Personeli, ekipmanı ve birimin sahip olduğu bilgi ve kaynakları sevk ve idare etmeye, 

b) İş ve işlemleri kontrol etmeye ve denetlemeye, iş ve işlemlerle ilgili her türlü bilgi ve 

belgeyi istemeye, 

c) Toplantı düzenlemeye ve toplantıyı yönetmeye, 

ç) İşlemlerde usulsüzlük ve yolsuzluğu önlemek için yasal her türlü tedbiri almaya yetkilidir. 

 

Bölüm Sorumlusunun Sorumlulukları 

 

MADDE 19 – (1) Müdürlük bünyesinde görev yapan bölüm sorumlusunun sorumlulukları 

aşağıda belirtildiği gibidir. 

a) Temsil ettikleri birimin ve kendi görev alanlarına giren konulardaki iş ve işlemlerin hukuka 

ve belediye mevzuatına uygun olarak yürütülmesinde müdüre ve/veya bölüm sorumlusuna 

karşı sorumludurlar. 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

 

İş birliği ve Koordinasyon, Uygulama Usul ve esasları 

İş birliği ve Koordinasyon 

MADDE 20 – (1) Müdürlük içi iş birliği ve koordinasyon aşağıdaki gibi sağlanır. 
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a) Müdürlük dâhilinde çalışanlar arasındaki iş birliği ve koordinasyon, Müdür tarafından 

sağlanır. 

b) Müdürlüğe gelen tüm evraklar toplanıp konularına göre dosyalandıktan sonra müdüre 

iletilir. 

c) Müdür, evrakları gereği için ilgili personele tevzi eder. 

ç)  Bu Yönetmelikte adı geçen görevlilerin ölüm hariç her hangi bir  nedenle  

görevlerinden ayrılmaları durumunda görevleri gereği yanlarında bulunan her türlü dosya, 

yazı ve belgeler ile zimmeti altında bulunan eşyaları bir çizelgeye bağlı olarak yeni görevliye 

devir teslimini yapmaları zorunludur. Devir-teslim yapılmadan görevden ayrılma işlemleri 

yapılmaz. 

d) Çalışanın ölümü halinde, kendisine verilen yazı, belge ve diğer eşyalar birim amirinin 

hazırlayacağı bir tutanakla yeni görevliye teslim edilir. 

 

(2) Müdürlükler arasında iş birliği ve koordinasyon aşağıdaki gibi sağlanır. 

 

a) Müdürlükler arası yazışmalar Müdür’ün imzası ile yürütülür. 

 

(3) Diğer kurum ve kuruluşlarla koordinasyon aşağıdaki gibi sağlanır. 

 

a) Müdürlüğün, Belediye dışı özel ve tüzel kişiler, Valilik, Büyükşehir Belediyesi, Kamu 

Kurum ve Kuruluşları ve diğer şahıslarla ilgili gerekli görülen yazışmalar; Müdür ve Başkan 

Yardımcısının parafı Belediye Başkanının veya yetki verdiği Başkan Yardımcısının imzası ile 

yürütülür. 

b) Müdürlüğe havale edilen her türlü evrak ve dilekçe kayda geçirilip, müdür tarafından 

ilgili birime havale edilir. 
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c) Havale edilmiş evrakı veya dilekçeyi alan personel, bu evrak veya dilekçeye mevzuata 

uygun olarak işlem yapar. Eğer evrakta bir eksiklik veya yanlışlık varsa Müdürün bilgisi 

dahilinde ilgililere bu yanlış düzelttirilir veya eksiklik tamamlattırılır. Tamamlanamayacak 

veya düzeltilemeyecek bir yanlışlık veya eksiklik söz konusu olduğunda işlem yapılmaz. 

ç) Birimler arasında yazışma, dosyalama, arşivleme gibi konularda standartlaşmaya gidilmesi 

için zaman zaman iş akış şemaları ve ölçümlemeler kontrol edilir. 

d) İmza karşılığı alınan veya elektronik ortamda evrak kayıt sistemi üzerinden müdürlüğe 

aktarılan evrak veya dilekçe, evrak kayıt sistemine kaydı yapıldıktan ve numara verildikten 

sonra tasnif edilerek havalesi için müdüre sunulur. Müdür tarafından ilgilisine havalesi 

yapılır. İlgilisi tarafından, teslim alınan evraka yasal süresi içinde gereği yapılır. 

e) Tüm işlemleri ve imzaları tamamlanan evrak, evrak kayıt sistemi üzerinden numara 

verildikten sonra ilgili yerlere gönderilmek üzere zimmet defterine kaydı yapılarak veya 

elektronik ortamda ilgilisine/ilgili müdürlüklere teslim edilir. 

f) Tüm işlemleri yapılarak ilgilisine gönderilen evrakların müdürlükte kalan sureti 

konusuna göre dosyasına konur. Arşiv mevzuatına uygun olarak belirli süre birim arşivinde 

saklandıktan sonra kurum arşivine devredilir. 

g) Yazışmalarda, Belediye Başkanı veya müdürlüğün bağlı bulunduğu Başkan 

Yardımcısının denetim ve gözetiminde, Keşan Belediye Başkanlığı İmza Yetkileri Yönergesi 

ve Yazışma Kuralları ile ilgili yönetmelik hükümlerine göre hareket edilir. 

 

Müdürlüğün Uygulama Usul ve Esasları 

MADDE 21 – (1) Bilgi İşlem Müdürlüğü bu yönetmelikteki ilkeler çerçevesinde olmak 

kaydıyla, müdürlüğün görev alanına giren iş ve işlemleri yürürlükte olan mevzuat 

hükümlerine uygun olarak yerine getirir. 

 



T.C. 

K E SA N    B E L E D İ Y E S İ 

MECLİS    K A R A R I 

******************************************************************** 
Karar No      :2021-225                            İlgili Müdürlük :BİLGİ İŞLEM MÜDÜRLÜĞÜ 

Karar Tarihi  :04/11/2021                          İlgili Şeflik   :      

Karar Konusu  Bilgi İşlem  Müdürlüğünün  Görev,  Yetki ve  Sorumlulukları  İle Çalışma  Usul  

ve Esaslarına Dair  Yönetmelik. 

Karar Özeti   : 

 

 

 

Meclis Başkanı:Mustafa HELVACIOĞLU   

 

Üyeler        :Nehir GERGİN              Sema Sevinç KILIÇ      Mithat BULUT 

               Nuran USLU                Barbaros TOKGÖZ        Yakup BALCI 

               Mehmet Selim ARAS         Müslim ÇEKİÇ           Tarık UYSAL 

Yüksel ALİOĞLU            Özlem UYBAŞ             Coşkun LOFÇALI                                                                                             

Ferudun TÜMER             Erhan ENGİN             İbrahim DİNÇ  

Olcay SORAN               Abdi KIYAKOĞLU          Hakan GÜREL     

Banu SAYGI                Aladdin ÖZTÜRK          İsmail ÖZCAN  

Süleyman Gürsel PAÇAMAN  

                 

 KARAR  

 

 
 
   
         Mustafa HELVACIOĞLU                               Özlem UYBAŞ                                   Banu SAYGI      
                Meclis Başkanı                                               Katip                                               Katip             
                                                                                           
 
 
 

 

BEŞİNCİ BÖLÜM 

Son Hükümler Yönetmelikte Yer Almayan Hususlar 

MADDE 22 – (1) Bu yönetmelikte yer almayan hususlarda yürürlükteki ilgili mevzuat 

hükümleri uygulanır. 

Yürürlük 

MADDE 23 – (1) Bu yönetmelik, Keşan Belediye Meclisi tarafından kabulü ve Keşan 

Belediyesi’nin internet sitesinde ilanı ile yürürlüğe girer. 

Yürütme 

MADDE 24 – (1) Bu yönetmelik hükümlerini Keşan Belediye Başkanı yürütür.  


